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 هقدهِ .9

ّإ خظٍّـگاُ ؾلَم ٍ فٌّااٍسٕ اطعؾااذ    كفحاذ آغاصٗي ٍ خاٗاًٖ وسابخلذ ٍ  اٗي هدوَؾِ تا ّذف ّوٌَاخسٖ غاّشٕ
ٖ   3هسي ٍ خغ 2، هسي 1هسي تخؾ خ٘ؾ وِ خَد تِ ػِ) خلذ ٍ هسيٗه  ّش وساب اص. اٗشاى زذٍٗي ؿذُ اػر ( ؿاَد  زمؼا٘ن ها

 .زـى٘ل ؿذُ اػر

 
 كتابجلد  .2

دس دٍ لؼور اتسذا ٍ اًسْاإ خلاذ ً٘اض دٍ لثاِ تشگاشداى ٍخاَد داسد واِ تاِ          .سٍ، ؾطف ٍ خـر آى اػردستشگ٘شًذٓ خلذ 
 خـار  دس اًسْاإ لثاِ تشگاشداى   . وساب اػار  «زَض٘حازٖ دستاسٓ هفاد»وساب ٍ  «هسشخن/ًگاسًذُ»  زشز٘ة زَض٘حازٖ دستاسٓ

اطعؾاذ خلذ وساب تِ ؿاشح   .هسش اػر  ّا  خٌح ػاًسٖ ؾشم ّشٗه اص لثِ تشگشداى. ؿَد تْإ وساب ً٘ض تِ فاسػٖ دسج هٖ
 .اػر 1خذٍل 

 

 هحتَإ جلد كتاب. 9جدٍل 

 لثِ تشگشداى سٍ
تِ صتاى )سٍٕ خلذ 

 (فاسػٖ
 ؾطف خلذ

تِ صتاى )خـر خلذ 

 (اًگل٘ؼٖ
 لثِ تشگشداى خـر

زَض٘حازٖ دستاسٓ 
 وساب ًام هسشخن/ ًگاسًذُ

دس ) لَگَٕ وساب
كَسذ 

 (ًاؿشٕ زه
 وساب ًام

زَض٘حازٖ دستاسٓ 
 هفاد وساب

 ؿواسٓ خلذ ااااااااااا
 ؾٌَاى وساب

 ااااااااااا ؿواسٓ خلذ (فاسػٖ)

خاًَادگٖ  ًام ٍ ًام ااااااااااا

 ًگاسًذُ
خاًَادگٖ  ًامًام ٍ  هسشخن/ ًام ًگاسًذُ

 ًگاسًذُ
 ااااااااااا

 خاًَادگٖ ًام ٍ ًام ااااااااااا

 هسشخن
خاًَادگٖ  ًام ٍ ًام ؿواسُ خ٘اخٖ

 هسشخن
 ااااااااااا

فاسػٖ ٍ )ؿاته  ػال اًسـاس ااااااااااا ااااااااااا

 (اًگل٘ؼٖ
 ااااااااااا

 تْا سهضٌِٗ ااااااااااا ااااااااااا ااااااااااا

 ااااااااااا لَگَٕ وساتْا ااااااااااا لَگَٕ وساتْا ااااااااااا

                                                           
1
 . Front Matter 

2
 . Text Matter 

3
 . End Matter 
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ًاؿش طشاحٖ ؿاذُ  ( ّإ) ّوچٌ٘ي، ًَاسٕ تشإ ًـاى دادى لَگَٕ ػاصهاى .آهذُ اػر 1ؿىل دس « خلذ وساب»إ اص  ًوًَِ

ًاؿاش  تشإ اٗي ًَاس تؼسِ تِ اٌٗىِ وساب زَػط ٗه ًاؿاش ٗاا دٍ   (. 3ٍ  2ؿىل )اػر وِ هـخلاذ آى ً٘ض دسج ؿذُ اػر 

 .هٌسـش ؿَد، زفاٍذ داسد
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 طرح جلد كتاب. 9شكل 
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 ْإ پصٍّشگاُكتات ًَٕار لَگَ. 2شكل
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 (نشر چاپارلأ هثـ)ْإ هشترك تا ساٗر ًاشراى كتات ًَٕار لَگَ. 8شكل 
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 هتي .8

ِ     .وساب ً٘ض تِ زشز٘ة اص اخضإ صٗش زـى٘ل ؿذُ اػار هسي ّش  هاسي فالاذ    هاسي ٍ خاغ   ّاإ خا٘ؾ   ؿااٗاى رواش اػار كافح

 :ػشكفحِ ّؼسٌذ

 

 ٍجَد هتي ٍاحدّإ پس ٍجَد هتي ٍاحدّإ پ٘ش

 اخس٘اسٕ گفساس خغ الضاهٖ الله كفحٔ تؼن

 (دس كَسذ ٍخَد) الضاهٖ (ّا) خَ٘ػر الضاهٖ (فاسػٖ)كفحٔ ؾٌَاى 

 الضاهٖ (ّا) وساتٌاهِ الضاهٖ ؿٌاػٌاهِكفحٔ 

 الضاهٖ (ّا) ًاهِ ٍاطُ اخس٘اسٕ اّذا كفحٔ 

 اخس٘اسٕ تشإ هطالؿٔ ت٘ـسش اخس٘اسٕ ٗادداؿر ًاؿش

 الضاهٖ (ّا)ًواِٗ اخس٘اسٕ (ّا)گفساس خ٘ؾ

 الضاهٖ (اًگل٘ؼٖ)كفحٔ ؾٌَاى  الضاهٖ فْشػر هطالة

 
 الله صفحٔ تسن. 9-الف

آهذُ  4دس ؿىل « الله تؼن»إ اص كفحٔ  ًوًَِ .گ٘شد س تشهٖد سا ْإ هشتَط تِ خذاًٍذهؼسمل ؾثاسزاٗي كفحِ، تِ كَسذ 

 .اػر
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 الله ًوًَِ صفحٔ تسن. 9شكل 
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 (فارسٖ)صفحٔ عٌَاى . 2-الف

 

 :اػر زشز٘ة صٗش تا ؾٌاٍٗي ٍ اثش اٗي كفحِ دستشگ٘شًذٓ اطعؾاذ لاصم تشإ هؿشفٖ اخوالٖ 

 ؛ؾٌَاى اكلٖ اثش. 1-2-الف

 ؾٌَاى فشؾٖ اثش؛. 2-2-الف

 ؛(اىگ)ًگاسًذُ. 3-2-الف

 ؛(اى)هسشخن. 4-2-الف

 كفحِ؛ خظٍّـگاُ ؾلَم ٍ فٌّاٍسٕ اطعؾاذ اٗشاى دس ػور ساػر خاٗ٘ي ًام. 5-2-الف

 كفحِ؛ ًاؿش ّوىاس دس ػور چح خاٗ٘ي ًام. 6-2-الف

  .ػال ًـش اثش دس ٍػط خاٗ٘ي كفحِ هحل ٍ. 7-2-الف

 .ؿَد اًسخاب هٖ ػطشّاااا تشاػاع ًوًَِ فاكلٔ. آهذُ اػر 5 ؿىل دس« (فاسػٖ)ؾٌَاى »كفحٔ  إ اص ًوًَِ
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 عٌَاى اصلٖ اثر

 

 عٌَاى فرعٖ اثر

 

 

 (اىگ)ًگاسًذُ

 هحل اؿسغال

 

 (اى)هسشخن

 هحل اؿسغال

        

                              
 

 

 

 

 

 

 (فارسٖ)ًوًَِ صفحٔ عٌَاى . :شكل 
 

 

 cm 3 

 cm 5/1 

 cm 5/2 

 cm 2 

كار اوري اطلاعات ايران نام ناشر هم
ّ

گاه علوم و فن  پژوهش

 

 هحل ٍ سال ًشر

 cm 5/2 
 cm 2 

 cm 5/2 
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 شٌاسٌاهِ صفحٔ. 8-الف

اػار   داا ٘ظ تَدى ًـشاًِ ٍ فَهـخلاذ دل٘ك ًاؿش، خذٗذآٍس، ؾٌَاى، زاسٗخ ٍٗشاػر، زأو٘ذ تش هحفدٌّذٓ  اٗي كفحِ ًـاى

 :گ٘شد ٍ اطعؾاذ صٗش سا دس تشهٖ

 ؾٌَاى واهل اثش؛. 1-3-الف 

 ؾثاسذ ًـشاًِ؛. 2-3-الف  

 ًَتر، چاج، اًسـاساذ، فشٍػر، (اى)، ٍٗشاػساس(اى)، هسشخن(اىگ)ًگاسًذُاطعؾاذ هشتَط تِ . 3-3-الف 

  چاج،

 ؾثاسذ هشتَط تِ حفع حمَق ًاؿش؛ؿواسگاى، هشوض خخؾ، تْا ٍ 

 ؛(ًَٗؼٖ خ٘ؾ اص اًسـاس فْشػر)ف٘دا . 4-3-الف

اّواورا اعاعوات ايواات اسوب كوه  وا         اين» ؾثاسذ. 5-3-الف                                    كتاب از سلسله انتشارات پژوهشگاه علوم  و ن

 .«مّتشا شده اسب ××××××××همكارا انتشارات 
 .آهذُ اػر 6ؿىل دس « ؿٌاػٌاهِ»إ اص كفحٔ  ًوًَِ

 

                



11 

 

 عٌَاى اثر

 ، خظٍّـگاُ ؾلَم ٍ فٌاٍّسٕ اطعؾاذ اٗشاى13××: حك چاج ©                          

 (:اىگ) ًگاسًذُ

 (:اى)هسشخن

 ×××××××× :ٍٗشاػساس فٌّٖ ،×××××××: ػساس ادتٍٖٗشا

 ××××××: ًاغش چاج ×××××× : كحافٖ  ××××××××: ل٘سَگشافٖ ×××××××××××× : چاج ×××××××× : طشاح خلذ

 ×××××: ؿواسٓ خ٘اخٖ  ×××××: ؿواسٓ اًسـاس  ××××××خظٍّـگاُ ؾلَم ٍ فٌّاٍسٕ اطعؾاذ اٗشاى ٍ : ًاؿش

 ًؼخِ ××××××: ؿواسگاى  ×××××: ًَتر چاج

 ×××××: ػال اًسـاس

 ××××××××××××××××××××××××××××: لفيًـاًٖ ٍ ؿواسٓ ز  ×××××××××××××: هشوض خخؾ

 سٗال ×××××××: تْا

 

 : ............................ػشؿٌاػِ

 .×××××××  :هـخلاذ ًـش  -.×××××××× /×××××××: خذٗذآٍس /ؾٌَاى

 ×××××××××××××××××××××: ذ غاّشٕاهـخل

 ××× -×××  -×××××××: ؿاته

 ××××××: ٍضؿ٘ر فْشػٌَٗؼٖ

 ××××××××××××: ٗادداؿر

 ××××××××××××× :هَضَؼ

 ××××××××××××××: هَضَؼ

 ×××××××××××××× :هَضَؼ

 ×××××××××××: ؿٌاػِ افضٍدُ

 ×××××/××××:تٌذٕ وٌگشُ سدُ

 ×××/××:تٌذٕ دَٖٗٗ سدُ

 م××-××××: ؿواسٓ وساتـٌاػٖ هلٖ

 

 

 

 

 ًوًَِ صفحٔ شٌاسٌاهِ. ;شكل 

مّتشا  ××××××××كتاب از سلسله انتشارات پژوهشگاه علم  و نّااورا اعاعات اياات اسب كه  ا همكارا انتشارات اين 

 .شده اسب
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 اّدا صفحٔ. 9-الف

ٓ  ًـااى آٗذ ٍ  هٖ« ؿٌاػٌاهِ  كفحٔ»إ اػر وِ تعفاكلِ خغ اص  ، كفحِاٗي كفحِ تاِ ؿاخق ٗاا     آى اػار واِ اثاش     دٌّاذ

 .اؿخاكٖ زمذٗن ؿذُ اػر

 
 ٗادداشت ًاشر. :-الف

  .اٗي كفحِ، ٗادداؿسٖ اػر وِ زَػط ًاؿش ًگاؿسِ ؿذُ ٍ تِ طَس هؿوَل ؿاهل اّو٘ر ٍ چشاٖٗ اًسـاس اثش اػر

 (ّا)گفتار پ٘ش. ;-لفا

دس . ٗا تاذاى اؾسثااس تخـاذ   ؿَد زا اثش سا هؿشفٖ وٌذ  ؿسِ هٖإ اػر وِ زَػط ؿخلٖ خض خذٗذآٍس ًگا همذهِ، اٗي كفحِ

  .ؿَد گفساس دسج هٖ خاًَادگٖ ًگاسًذٓ خ٘ؾ گفساس، ًام ٍ ًام خاٗاى خ٘ؾ

 فْرست هطالة. >-الف

ٔ   دس هماتلّإ اثش اػر وِ  ّا ٍ تخؾ ّا ٍ فلل لؼور  ، فْشػرِ حإٍ ؾٌَاى ٍ ؿواسٓاٗي كفحِ  ّش ٗه، ؿاواسٓ كافح

 . ؿَد هشتَط ً٘ض دسج هٖآغاص هسي  

 .هسي اثش اػر آٗذ اص اخضإ خغ هَاسدٕ وِ دس خٖ هٖ. هسي اثش تَد هَاسد خ٘ـ٘ي اص اخضإ خ٘ؾ

 گفتار پس. 9-ب

ٖ  اٗي كفحِ تٌاذٕ ٍ هَضاَؼ ٍ اخاضإ     ؿاَد ٍ هؼاسمل اص فلال    ، حإٍ هسي هخسلشٕ اػر وِ دس اًسْإ وسااب دسج ها

وَزاّٖ دستاسٓ خذٗذآٍس تاؿذ؛ ٗا اگش خذٗذآٍس خ٘ؾ اص چااج اثاش فاَذ واشدُ     تشإ هثال هوىي اػر ػخي . وساب اػر

  .فضاٗذاى لذسداًٖ اص خذٗذآٍس تِ اثش ت٘تاؿذ، ؿاهل هسٌٖ تاؿذ وِ ًاؿش تِ ؾٌَ

 (ّا )پَ٘ست. 2-ب

ىو٘ال  صًاذ اهاا حراَس آى هَخاة ز     إ اػاػٖ تِ اثش ًوٖ دس تشگ٘شًذٓ تخـْاٖٗ اص اثش اػر وِ ًثَد آى لطوِاٗي كفحِ، 

 .ؿذى اػسٌاداذ ٍ هطالة اثش اػر
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 هٌاتع. 8-ب

اٗي فْشػر تش . دّذ فْشػسٖ اػر وِ هـخلاذ وساتـٌاخسٖ هٌاتؽ هَسد اػسفادُ دس هسي وساب سا تِ دػر هٖاٗي كفحِ، 

تاِ دٍ لؼاور    هٌااتؽ اػاسفادُ ؿاَد،    غ٘شفاسػٖاگش دس زأل٘ف اثش اص هٌاتؽ فاسػٖ ٍ  .گشدد زٌػ٘ن هٖ« اٗشاى  ًاهٔ ؿَُ٘»اػاع 

هٌاتؽ فاسػاٖ تاش    .آٗذ هٖ غ٘شفاسػٖ  هٌاتؽفاسػٖ ٍ ػدغ هٌاتؽ دس اٗي كَسذ ًخؼر، . ؿَد زمؼ٘ن هٖ غ٘شفاسػٖفاسػٖ ٍ 

 :ؿًَذ اػاع ساٌّوإ صٗش زٌػ٘ن هٖ

: ًـاش ، هحال  ؾٌاَاى اثاش   .زشخؤ ًام ٍ ًام خاًَادگٖ هساشخن  .اثش ػال اًسـاس. خذٗذآٍس ، ًامخذٗذآٍس خاًَادگٖ ًام: وساب .1

 .ًاؿش

 .ف -ف(: ؿواسُ)دٍسُ ؾٌَاى ًـشِٗ. ؾٌَاى همالِ. ػال اًسـاس همالِ. خاًَادگٖ خذٗذآٍس، ًام خذٗذآٍس ًام: همالِ .2

 :ؿًَذ ّوچٌ٘ي هٌاتؽ غ٘شفاسػٖ ً٘ض تش اػاع ساٌّوإ صٗش زٌػ٘ن هٖ

1. Book: Family Name, First Name. Year. Title. Place: Publisher. 

2. Journal: Family Name, First Name. Year. Article's Title. Journal's Title Volume(Number): P-P.  

 

 (ّا) ًاهِ ٍاشُ. :-ب

صتااى ٍ تاا زشز٘اة الفثااٖٗ تاِ دػار       ( ٗاا چٌاذ  )هْن ٍ ول٘ذٕ هسي سا تِ ٗه ٗاا دٍ   ّإُ فْشػسٖ اػر وِ ٍاطاٗي كفحِ، 

ٖ  ًاهٔ فاسػٖ دس اٗي كَسذ اتسذا ٍاطُ. ؿَد زمؼ٘ن« غ٘شفاسػٖ»ٍ « فاسػٖ»تِ دٍ تخؾ  هوىي اػر دّذ ٍ هٖ  تِ غ٘ش فاسػا

  .(فاسػٖ ا     اًگل٘ؼٖػدغ اًگل٘ؼٖ، ٍ     ا   تشإ ًوًَِ فاسػٖ) .ؿًَذ دسج هٖتِ فاسػٖ ّإ غ٘شفاسػٖ  ًاهِ ٍ ػدغ ٍاطُ

 ترإ هطالعِ ت٘شتر. ;-ب

زأل٘ف اثش هَسد اػسفادُ لشاس ًگشفسِ اها تاِ  ؿاهل هـخلاذ وساتـٌاخسٖ هٌاتؿٖ اػر وِ تِ كَسذ هؼسم٘ن دس اٗي كفحِ، 

 . دل٘ل اّو٘ر ٗا ادإ ٍغ٘فِ ٍ هشاؾاذ اخعق ًگاسؽ دسج هٖ ؿَد

 (ّا)ًواِٗ. >-ب

هسي اػار واِ داسإ دٍ    ّإُ ًَؾٖ فْشػر هَضَؾاذ ٍ هفاّ٘ن هَخَد دس ٗه هسي، ٗؿٌٖ فْشػر ول٘ذٍاطاٗي كفحِ، 

 :ٍٗظگٖ اػاػٖ اػر

 .خزٗشد ًس٘دِ ٗافسي ٗه ول٘ذٍاطُ دس آى تِ ػشؾر اًدام هٖ اػر ٍ دس داسإ زشز٘ة الفثاٖٗ( الف
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ٖ ( ب زاَاى   ّش هذخل آى داسإ ًـاًٖ ول٘ذٍاطُ اػر ٍ دس ًس٘دِ تا هشاخؿِ تِ ًـاًٖ دادُ ؿذُ دس هذخل ًواِٗ تِ آػاًٖ ها

  .هىاى ول٘ذٍاطُ دس هسي سا خ٘ذا وشد

اصًوَد هفااّ٘ن هاذسن تاِ وواه زَكا٘فگشّإ اكاطعحٌاهِ ٍ       زؿ٘٘ي هَضَؼ هذسن، تا »ػاصٕ ؾثاسزٌذ اص  هشاحل ًواِٗ

 :ؿَد هٖ  هَضَؾٖ زمؼ٘ن ٔزَك٘فٖ ٍ ًواٗ ٔولٖ ًواٗ ًٔواِٗ تِ دٍ دػس. «تاصتٌٖ٘ ًْاٖٗ

ٖ  ٗاا  ّإ اطعؾازٖ غ٘شهَضَؾٖ ٗه هذسن  خشداخسي تِ ٍٗظگٖؿاهل وِ  1ًواٗٔ زَك٘فٖ( الف  آى اطعؾااذ وساتـاٌاخس

 .اػر

ػاخر ٍ خشداخر صهٌِ٘ ّإ اطعؾازٖ هذسن وِ تاس هَضَؾٖ داسد ٍ دػسشػاٖ تاش هاذاسن سا    وِ  2ًواٗٔ هَضَؾٖ (ب

 .ػاصد خزٗش هٖ اص طشٗك هَضَؼ اهىاى

 ؿَد وِ ؾثاسزٌذ اص اػسفادُ هٖ داص ػِ ًَؼ صتاى اػساًذاسّا  دس زٌػ٘ن ًواِٗ

ٖ  دس اٗي سٍؽ ّش اكطعح ٗا ٍاطُ: 3صتاى طث٘ؿٖ( الف . زَاًاذ تاشإ ًواٗاِ دس ًػاش گشفساِ ؿاَد       إ وِ دس هذسن آهذُ، ها

اٗي خلَك٘ر تاؾث زٌَؼ صتااى طث٘ؿاٖ   . ػاصٕ تِ صتاى طث٘ؿٖ، فمذاى ٗه ٍاطگاى وٌسشل ؿذُ اػر خلَك٘ر تاسص ًواِٗ

 .ػاصٕ ؿذُ اػر دس ًواِٗ

تاِ  إ وِ تسَاًاذ هَضاَؼ هاذسن سا خاَب زَكا٘ف وٌاذ        ػاصٕ وِ دس آى ّش ٍاطُ ؾثاسذ اػر اص ًواِٗ :4صتاى آصاد( ب

 .هذسن تِ واس سفسِ تاؿذ ٍ ٗا تِ واس ًشفسِ تاؿذ ٓخذٗذآٍسًذ ٔخَاُ تِ ٍػ٘ل. ؿَد ؾٌَاى اكطعح ًواِٗ تشگضٗذُ هٖ

اطعؾاازٖ اػار واِ هوىاي      ٓوٌٌاذ  فْشػسٖ هؼسٌذ، هـخق تِ طَس هؿوَلػاصٕ  دس اٗي گًَِ ًواِٗ: 5صتاى وٌسشل ؿذُ( ج

ُ   ًواِٗ اػر تِ هَضَؾاذ ًؼثر دادُ ؿَد؛ تِ ت٘اى دٗگش دس ّااٖٗ اص   ػاصٕ تِ صتاى وٌسشل ؿذُ، ؿخق اكاطعحاذ ٗاا ٍاط

           ٖ   .دّاذ  ٗه فْشػر ٍاطگاى سا تشاػااع زفؼا٘ش رٌّاٖ واِ اص هفااّ٘ن هٌاذسج دس هاذسن داسد تاِ هاذسن اخسلااف ها

  .ّإ ف٘ضٗىٖ اثش سا زـى٘ل دّذ ٍ ّ٘چ هسٌٖ ًثاٗذ تؿذ اص آى آٍسدُ ؿَد ضشٍسٕ اػر ًواِٗ آخشٗي كفحِ

  

 (اًگل٘سٖ)صفحٔ عٌَاى . =-ب

 :اػر زشز٘ة صٗش تا ؾٌاٍٗي ٍ تِ صتاى اًگل٘ؼٖ ٍ اثشاٗي كفحِ دستشگ٘شًذٓ اطعؾاذ لاصم تشإ هؿشفٖ اخوالٖ 

 ؾٌَاى اكلٖ اثش؛. 1-2-الف

 ؾٌَاى فشؾٖ اثش؛. 2-2-الف

 ؛(اىگ)ًگاسًذُ. 3-2-الف

 ؛(اى)هسشخن. 4-2-الف
                                                           

1
 . Descriptive Index 

2
 . Subject Index 

3
 . Natural Language 
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 . Free Language 
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 . Controlled Language 
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