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  اثر در مورد نويسنده
  كه  است  1سي بي بي  و آرشيوهاي  اطلاعات  مدير آرشيو بخشChris wilkie((  ويلكي  كريس
و نوار   ، صفحه ، عكس و راديويي  تلويزيوني  هاي برنامه  ها شامل از رسانه  وسيعي  گستره  مسووليت
با   ويلكي.  است  كار كرده  سي بي بي  براي  تاكنون 1979  او از سال. دارد  عهده  را به  موسيقي

  هاي پست  سلسله  يك  آرشيو و پذيرش  به  از بازگشت  پيش  كرد، و سپس  شروع  آرشيو تلويزيون
  .داد  انجام  مهم  قيقتح  ، تعدادي مديريتي

  ديداري  هاي مجموعه  مديريت  مختلف  هاي در مورد جنبه  مقاله  چندين  ويلكي  كريس
  در آمريكا، و به IEEEكامپيوتر   انجمن  فرادادة  كنفراس  آنها را به  آخرين  كه  نوشت  شنيداري

  كرده  ، ارائه تلويزيون  هايآرشيو  المللي بين  فدراسيون IFTA/FIAT  مستندسازي  سمينار هيات
و   كردن  ديجيتالي  به  كه  است EC Euro media  در پروژة  سي بي بي  نماينده  او همچنين.  است
 .دارد  و صدا توجه  تصاوير متحرك  سازي نمايه

 

                                                                                                                                         
1 Biritish Broadcasting Corparation (BBC) 



 
 

 

  

  1فصل 

  مقدمه
  ابزاري  عنوان  هو ب  يا سرگرمي  اطلاعاتي  منبع  يك  عنوان  ، به ديداري  هاي از رسانه  استفاده
  مرسوم  هاي تنها در زمينه  نه  رسانه  از اين.  است  يافته  رواج  اي طور فزاينده  ، به يا ترويجي  تصويري
،  در تجارت  شود، بلكه مي  جديد، و سينما استفاده  هاي كانال  سريع  ، با افزايش برنامه  پخش

 .نيز كاربرد دارد  از جرم  و پيشگيري  پزشكي مانند  گوناگوني  هاي و زمينه  و پرورش  آموزش

  اطلاعات  مديريت  مرسوم  هاي ، روش سروكار داريم  شنيداري  ديداري  هاي با رسانه  كه  هنگامي
  بين. شود  استفاده  شروع  نقطه  عنوان  به  است  ها ممكن از آن  از برخي  كاربرد ندارد، اگرچه  متني

  همين  به  فيلم  قطعه  از يك  ، با استفاده اطلاعات  به  دستيابي  پيĤيند براي  يا يك  كتاب  يك  انتخاب
  رسانة  در يك  مربوط  اطلاعات  يابي منظور مكان  مرور به. وجود دارد  چشمگيري  منظور، تفاوت

از   يو در بسيار  است  مواد نيازمند تجهيزات  مشاهده.  نيست  يا ساده  مستقيم  ، فرايندي ديداري
  شده  بكار گرفته  مناسب  سازي نمايه  نظام  يك  كه  رود، مگر آن مي  نسبتاً كند پيش  موارد جريان

 .باشد



   ٣    مقدمه 

 
 

از   اي مجموعه  كه  هر فردي  براي  زمينه  در اين  مقدماتي  دانشي  كردن  منظور فراهم  راهنما به  اين
تصاوير   مديريت.  است  شده  كند تدوين مي  و يا نگهداري  اندازي را راه  شنيداري  مواد ديداري

  اين  دهنده راهنما نشان  اين  دارد و بيشتر مطالب  عكس  از مديريت  بيشتري  پيچيدگي  متحرك
راهنما   اين. شود مي  اعمال  يكسان  هر دو رسانه  براي  از اصول  بسياري  ، اگر چه است  مطلب
 35  هاي ـ از فيلم  ظاهري  هاي از فرمت  اي گسترده  انواعكار با   در مورد چگونگي  هايي توصيه

. كند مي  ـ عرضه  ديجيتالي  هاي فايل  روي  شده  تا تصاوير ذخيره  سفيد گرفته  سياه  ميليمتري
  حفاظت  بيشترين  براي  لازم  كاري  هاي و روش  نگهداري  درست  حاضر در مورد شرايط  راهنماي

و   نويسي فهرست  هاي ، روش ، مستندسازي ديداري  منابع  مديريت  به  مربوط  فني  از مواد، مسايل
  خواه  اطلاعات  استخراج  ها ـ خواه پرسش  به  و پرداختن  رسانه  جستجوي  شيوه  ، بهترين سازي نمايه

  عنوان  به يا  كامل  موجوديتي  عنوان  به  ها را بتوان آن  كه  طوري  موجود به  مواد فيزيكي  بازيابي
  به  ، با نگاهي در پايان. كند مي  ارائه  قرار داد ـ پيشنهادهايي  جديد مورد استفاده  اي از برنامه  بخشي
قرار   را مورد توجه  وب  جهاني  از شبكه  ها با استفاده رسانه  و ارائه  شدن  ، تاثير ديجيتالي آينده
  .دهد مي

از   اي خلاصه  بلكه. شود  پرداخته  جزئيات  رد زياد بهاز موا  در هر يك  كه  نيست  قصد اين
از   بسياري. شود مي  ها توصيه آن  به  پرداختن  براي  هايي گردد، و گزينه مي  ارائه  پايه  مباحث

  پيروي)  سي  بي  بي(بريتانيا   برنامه  پخش  شركت  شده  پذيرفته  از استانداردها و ضوابط  پيشنهادات
،  از آن  پس.  است  ها همراه رسانه  كار در ديگر آرشيوهاي  روش  بهترين  به  ا ارجاعكند، و ب مي
  براي  از منابع  هستند، فهرستي  كليدي  در مباحث  بيشتري  اطلاعات  كسب  به  مايل  كه  كساني  براي

  .شود مي  ارائه  مطالعه
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  2فصل 

  ها و تجهيزات فرمت
  هاي فرمت  شود، انواع  پرداخته  آن  بايد به  كه  اي زمينه  ، نخستين ريديدا  هاي رسانه  در مديريت
مورد نظر را   هاي بتوانند فرمت  را دارند كه  شانس  اين  آرشيوي  از خدمات  بعضي.  موجود است

  براي  ديگران  كه  بتوانند بر تصميماتي  فقط  است  ساير آرشيوها ممكن  كه  آن  كنند، حال  انتخاب
  آرشيوي  فرمت  مناسبت  ، ولي است  در انتخاب  مهمي  عامل  قيمت. گيرند، تاثير بگذارند آنها مي

  .نيز بايد مورد نظر قرار گيرد
از   شوند و برخي مي  مرتبا ابداع  جديد بهتري  هاي كند، فرمت مي  پيشرفت  فناوري  كه  همچنان

  فيلم  حلقه  ، يك آن  سادة  مثال. ازگار نيستندبا يكديگر س  و پخش  ضبط  ها از نظر تجهيزات آن
  كه  است  نيز مهم  نكته  اين  به  توجه  شود، ولي نمي  پخش  نوار ويديويي  دستگاه  روي  كه  است

  در دستگاه  ميليمتري 16  فيلم  حلقه  نيز وجود دارد، مثلا يك  رسانه  نوع  در يك  ناسازگاري
  كه  جهت  گردد، از اين مي  را موجب  اي عمده  امر مسأله  اين. كند ميكار ن  ميليمتري 35  نمايش

،  جديد پخش  تجهيزات  خريد و نگهداري  مستمر براي  ، نيازي شنيداري  ديداري  در هر مجموعه
  .وجود دارد  و غيره  ، ويرايش ضبط



  ٥   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

مطلوبيت و   سرعت  اند بهتو مي  فرمت  كه  است  آن  فناوري  ديگر در مورد تحول  بسيار مهم  نكته
  محصولات  سري  شود، يك مي  جديد ابداع  فرمت  نوعا وقتي. بدهد  خود را از دست  تازگي
  با يكديگر رقابت  استاندارد شدن  براي  همگي  آيند كه بازار مي  به  مختلف  هاي از شركت  مشابه
  است 1980  در دهة  2اس. اچ. و وي  1سبتامك  ويديويي  نوارهاي  ، پيدايش آن  نمونه  يك. كنند مي
  اين  تنها به  از مشتريان  بعضي  در انگلستان. ناسازگارند  آنها با هم  و پخش  ضبط  دستگاههاي  كه

  اس. اچ. وي  چند سال  دريابنددر عرض كردندكه  خريد انتخاب  را براي  بتامكس  خاطر دستگاههاي
  . است  گذاشته  باقي  منسوخ  ها نوارها و دستگاههاي آن  براي و  گرفته  دست  بازار را به  كنترل

  اين  ، عاقلانه ويديويي  نوارهاي  در انواع  ويژه  ، به فناوري  هاي و پيشرفت  تغييرات  همين  دليل  به    
و   اطمينان  شود و قابليت  جديد تثبيت  تا فرمت  صبر كنيم  مجموعه  يك  از انتخاب  قبل  كه  است

از   استفاده  به  امر و تمايل  اين  تحقق  براي  شكيبايي  بين  اغلب  اگر چه. برسد  اثبات  به  آن  ماندگاري
  .جديد، ترديد وجود دارد  فرمت  فناوري  مزاياي

  هاي فيلم فرمت

  ياستاندارد  آن  ساخت  اخير براي  هاي در سال. گذرد مي  فيلم  از رواج  قرن  از يك  بيش  اكنون
تصاوير   ضبط  ها براي و ويژگي 3ها قطع  ، با انواع از فيلم  مختلفي  انواع.  است  شده  تعيين  جهاني

  . است  ها در اينجا آمده آن  ترين رايج  وجود دارد كه  5و ساكن  4متحرك
  

  2 و استاته  1نيتراته  هاي فيلم  مجموعه

                                                                                                                                         
1 Betamax    
2 VHS (video Home system) 
3 Gauges 
4 Moving Image 
5Still Image 



 ٦ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
از   يـهنوز بعض  كنند ولي نمي  فادهتـاس  تراتهـني  هاي لمـديگر از في  لمـفي  وليدكنندگانـت  اگرچه
امر   اين. شد هستند مي  استفاده 1950  دهة  تا اوايل  كه  قديمي  هاي فيلم  گونه اين  دارايها  مجموعه

و   نگهداري  دقت  به  مجموعه  اگر از اين  كه  آن  دليل  به  ساز است مشكل  فيلم  آرشيوهاي  براي
. شود  پرسيده  نظر متخصصان  از اقدام  باشند، لذا بايد قبل  اشتعال  توانند بسيار قابل مي نشود  استفاده
  مانع  غالباً هزينه  شود كه  تبديل) خطر بي(  استاته  مجموعه  به  مجموعه  اين  كه  است  آن  آل ايده
  . است  آن  انجام
  
   يا عكس  تصاوير متحرك  براي  ميليمتري 35  فيلم
  اي عمده  سفيد فرمت و  سياه  ميليمتري 35داير شد،   يا تلويزيون  آرشيو فيلم  نخستين  كه  يزمان
ـ   مواد خبري  از جمله  فيلمي  هاي برنامه  ــ كليه  برنامه  در پخش  فرمت  اين. شد مي  استفاده  بود كه
  ، به.شد مي  فيلمبرداري  رنگي  صورت  ها به از برنامه  تعداد اندكي بالا،  هزينه  دليل  به.  رفت بكار مي

  به  كه  هايي فيلم  ، فقط امروزه. مستند ارزشمند  هاي از فيلم  و برخي  معروف  نمايشي  جز توليدات
  .هستند  ميليمتري 35شوند،  مي  تهيه  تئاتري  قصد نمايش

  اغلب  واستمورد درخ  اندازه  عموماً كوچكترين  ميليمتري 35  ها، فيلم در مورد عكس

. آمد مي  حساب  به  كار تجارتي  براي  لازم  كيفيت  كردن  فراهم  جهت  عكس  هاي كتابخانه
  ها فقط كتابخانه از  كنند، لذا بسياري بهتر توليد مي  با كيفيت  بزرگتر تصاويري  نگاتيوهاي
 6*9نتيمتر و سا 6*7 سانتيمتر، 6*6سانتيمتر،  6*5  متوسط  هاي فرمت  روي  كه  تصاويري

  به  كه  مانند تبليغات  هايي در زمينه بزرگتر  هاي فرمت. كنند مي  آوري را جمع  شده  سانتيمتر گرفته
  .روند مي بالاتر نياز دارد، بكار  با كيفيت  تصاويري

                                                                                                                                         
1 Nitrate Film 
2 Acetate film 



  ٧   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  
   ميليمتري 16  فيلم

تصاوير   براي  كه  است  فرمتي  ترين رايج  شود، بلكه نمي  استفاده  عكس  براي  ميليمتري 16  از فيلم
 و از آن زمان به شد  معرفي  سي بي در بي 1950  در اواخر دهه  ميليمتري 16  فيلم. رود بكار مي  متحرك
  ديگر درآمده  هاي از زمينه  و بسياري  1برنامه  پخش  در صنعت  فيلمي  هاي برنامه  براي  استانداردي  صورت
  . است
  

    2ريورسال  ميليمتري 16  فيلم
آورد و   فرآهم ظهور را  اي مرحله  فرايند يك  شد تا امكان  عرضه 1960  در دهه  ريورسال  فيلم
  ، تصوير مثبتي ريورسال  فيلم از ظهور  پس. نمايد  را منتفي  چاپ  نگاتيو براي  ساختن  نياز به
مواد   در ساخت  يژهو  به  هپديد  اين. قرار گيرد  تواند مورد استفاده مي  بلافاصله  آيد كه مي  بدست
  . مفيد استدارد،  يار اهميتبس  برنامه  پخشو  تصويربرداري  بين  زماني  فاصله تقليل  ،وقتيكه خبري

  
  3سوپر  ميليمتري 16  فيلم
  همان  به  چه اگر  فرمت  اين. شود مي  محسوب  بسيار جديدي  سوپر پيشرفت  ميلمتري 16  فيلم
از توليد   اصلي  هدف. دارد  تصوير بزرگتري  پهنة  ، ولي است  معمولي  يمتريميل 16  فيلم  اندازه
  نسبت  از آنجا كه  بود، ولي  هنري  هاي فيلم  نمايش  براي  ميليمتري 35  فيلم  كردن  بزرگ  آن

                                                                                                                                         
1 Broadcasting industry 
2 Reversal film 
3 Super 16 mm 



 ٨ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  2يضعر  پرده  هاي در تلويزيون  دارد، اكنون  بسيار كمي  1قاب  برش  نياز به  فرمت  اين 9:16ابعاد 

  . است  كرده پيدا  كاربرد وسيعي
  

   تصوير متحرك  فيلم  هاي ساير فرمت
    تخصصي  هاي فرمت ، سينماست  در صنعت  مورد استفاه  فرمت  كه  ميليمتري 70  غير از فيلم
مانند   هايي در زمينه  قرمز كه  مادون  كاربرد دارد، و فيلم  در پزشكي  كه  ايكس  اشعه  مانند فيلم

  هاي در فرمت  هايي  فيلم  از آرشيوها حتي  بعضي .رود نيز وجود دارند بكار مي  شناسي تانباس
  براي  خانگي  هاي اندازه  سوپر كه  ميليمتري 8و   ميليمتري 8  حتي يا  ميليمتري 5/9مانند   غير رايج

  ودند، نگهداريب  3دستي  ويديويي  و دوربين  نوار ويديويي  از رواج  پيش  خانگي  هاي فيلم

 16و   ميليمتري 35  هاي فيلم  اندازه  ها به فرمت  اين  تصويري  كيفيت  بطور كلي. كنند مي
يا منحصر   ناياب  العاده فوق ها آن  محتواي  كه  تنها در صورتي  ، بنابراين نيست  خوب  ميليمتري

 .شوند مي  بفرد باشد، نگهداري

  
  صدا

  فيلم  روي  صداي

قرار   5مغناطيسي  صوتي  يا حاشيه  4نوري  نوار صداي)  نگاتيو يا مثبت(ها  از فيلم  ضيدر كنار بع
  نوارها معمولاً كيفيتي  اين. اند شده  شناخته  7مگ و كام 6 اپت كام  هاي نام  به  ترتيب  به  دارد، كه

، دارند و  است  شده  داده  در زير توضيح  مجزا، كه  مغناطيسي  صداي  نوارهاي  تر از انواع نازل

                                                                                                                                         
1 Cropping 
2 Wide Screen 
3 ComCorder 
4 Optical soundtrack 
5 Magnetics Strip 
6 Comopt (combined optical) 
7 Commag (combined Magnetic) 



  ٩   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

شود،  مي  استفاده  صدا و تصوير همزمان  داشتن  از پروژكتور براي  كه  هايي نمايش  براي
  .تر بود طور مجزا رايج  صدا و تصوير به  گرفتن  در تلويزيون .هستند  ترين مناسب

مجزا   مغناطيسي نوار  صدا روي  مواد فيلمي  ، معمولاً براي ناطق  هاي فيلم  هاي غير از نسخه  به   
 16يا   ميليمتري 35(  فيلم  نوار قطع  اين. شود مي  ، ضبط است  معروف 1" مگ سپ"  عموماً به  كه

 .گردد مي  پخش با تصوير  كند و همزمان مي  را منعكس)  و غيره  ميليمتري

 

  ميليمتري 35  نوار صداي

رود  بكار مي  نهايي  ميكس  معمولاً براي  بهل  يك. دارد  صوتي  لبه  سه  ميليمتري 35  نوار صداي
ديگر مانند گفتار،   صداهاي  ضبط  براي  سوم  لبه. شود مي  ساخته  دوم  لبه  روي  آن  كپي  كه

 .شود مي  ها استفاده و جلوه  موسيقي

  
  ميليمتري 16  نوار صداي

  ، مقابل كناره در  ديگريو   در وسط  يكي  كه  است  دو لبه  داراي  ميليمتري 16  نوار صداي
  موسيقي  براي  كناري  از لبه  كه  حالي ، در است  نهايي  ميكس  براي  مياني  لبه. ها قرار دارد  2دندانه
 .شود مي  استفاده  دوم  زبان  ها يا احتمالاً ضبط و جلوه

  
  ويديويي  نوارهاي  هاي فرمت

  ويديويي  نوارهاي جديد  هاي اند، فرمت مانده  تثاب  كه  سالهاست  فيلم  هاي فرمت  كه  در حالي
  ويديويي  نوارهاي  ها و آرشيوهاي كتابخانه  كه  است  آن  معناي  به  شوند، و اين مي  دائماً معرفي

                                                                                                                                         
1 sepmag 
2 sprocket 



 ١٠ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  راهنما براي  و كار با مواد و همينطور تهيه  نگهداري جديد  بايد مرتباً درگير فرايندهاي

 .باشند  كنندگان استفاده

  
   1دو اينچي  ار بانديچه

قرار   استفاده مورد  برنامه  دفاتر پخش  در اغلب  بود كه  نوار ويديويي  نخستين  فرمت  اين
بكار  1980  دهة  تا اوايل 1950  از اواخر دهة  بود كه  اي عمده  فرمت  نوار دو اينچي.  گرفت مي
  سرعت  به  ضبط  اصلي  هاي از نسخه  يبسيار نوار،  اين  فني  و ساخت  قدمت  دليل  به.  رفت مي

 .شوند  جديدتر تبديل  هاي فرمت  به  است  دهند و لازم مي  خود را از دست  كيفيت

 
 

   2اينچي  يك  بي  فرمت

كرد   عرضه را  آن  آلمان  3اس تي بي/ بوش  شركت  ، كه اينچي  يك  ، فرمت فناوري  با پيشرفت   
  فرمت  ، جايگزين گرفت قرار  اروپا مورد استفاده  شمال  برنامه  پخش از دفاتر  بسياري  و بوسيله
تنها   كه  است  آن  دو اينچي  باندي چهار  ، مانند فرمت فرمت  اين  از معايب  يكي. شد  دو اينچي

مانند نوار دو . كرد  مشاهده 4بر تند پيش  وضعيت در  ، و نه عادي  تصاوير را با سرعت  توان مي
  .شوند  تبديل  رايج  هاي فرمت  به  قديمي  از نوارهاي  بسياري  است  لازم  ، اكنون اينچي

  
   5اينچي  يك  سي  فرمت

  امكان  كه  دستگاههايي  اولين  روي  فرمت  اين. شد  معرفي  سي  فرمت 1970  در اواخر دهه   
بر را داشتند، كار  پيش تند  تتصاوير در وضعي  و نمايش  7آهسته  ، حركت 6ايستا  قاب  دادن  نشان
  از فرمت.  است  كد زماني  خاص  لبه  و يك  صوتي  لبه  سه  داراي  همچنين  فرمت  اين. كرد مي

                                                                                                                                         
1 2” Quadruplex 
2 1” B format 
3 Boach/BTS 
4 Fast forward mode 
5 1”C format 
6 Still frame 
7 Slow motion 



  ١١   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  كردند و هنوز هم  استفاده 1990  دهة  تا اوايل 1980  در دهة  برنامه  از دفاتر پخش  بسياري  سي
 .رود مي ها بكار از زمينه  در بعضي

  
  1  يوماتيك

خبر   آوري جمع  براي  نوار ويديويي  نوع  يك  عنوان  توليد شد تا به 1970  در دهة  فرمت  اين    
  ، پهناي سه چهارم اينچي  كاست  از نوارهاي  با استفاده. شود  فيلمبرداري  هاي دوربين  جايگزين

 . بود  مطلوب  زمان  در آن  اي حرفه نيمه توليد خبر يا كاربرد  براي  آن  كيفيت  باند محدود شد ولي

 
با هر بار توليد   تكثير نبود، چون  بار قابل  از دو يا سه  بيش  بود كه  آن  فرمت  اين  از ديگر معايب

و   از جهان  هايي هنوز در قسمت  يوماتيك  اگرچه. كرد پيدا مي  اي ملاحظه  قابل  كيفيت  افت
  سه .شود مي  تلقي  ها منسوخ عموماً در ساير حوزه  كاربرد دارد، ولي  آموزشي  مؤسسات  بعضي
 :اند عبارتند از مورد استفاده  كه  نوار يوماتيك  نوع

  
  2U  قطع  يوماتيك

دفاتر   توسط  و همچنين  اي حرفه يا نيمه  اي حرفه  هاي معمولاً در زمينه  نوار ويديويي  از اين   
  قابل  از نظر ساخت.  اس. اچ. وي  فرمت  كه  ز اينا  ، قبل غيرپخش  مقاصدي  براي  برنامه  پخش

 .شد مي  اعتماد گردد، استفاده

  
   3سه چهارم اينچي  يوماتيك

چهارم  از يوماتيك سه  اي حرفه  ويديوهاي  و توليدكنندگان  برنامه  از دفاتر پخش  بسياري    
  براي 1990  دهة  در اوايل  مچنينه  فرمت  اين. كردند  استفاده  فيلم  جايگزين  عنوان  به  اينچي

                                                                                                                                         
1 Umatic 
2 Lo band music 
3 Hi band umatic 



 ١٢ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  بطور گسترده  3غيرخطي  تدوين  سيستم  كه  از اين  پيش  2كيوداس  با كامپيوترهاي  1اوليه  تدوين

 . رفت قرار گيرد، بكار مي  مورد استفاده

 
  

   4پي. اس  سه چهارم اينچي  يوماتيك

   زير آمده در(  5تر بتاكم ارزان  جايگزين  عنوان  به  ولي  است  كمتر رايج  فرمت  اين  اگرچه    

. شود مي  باند استفاده  پهناي  افزايش  براي  از نوار فلزي  يوماتيك  نوع  در اين. شد  معرفي)  است
  . است  آمد، بكار رفته مي  بحساب  گران  خيلي  بتاكم  كه  ، جايي اي حرفه  نوار عمدتاً در بخش  اين
 

  
  7اي و مولفه  6تركيبي  ديوييوي  نوارهاي  هاي فرمت

  نوارهاي  به  ارجاع  براي)  اي مولفه(  و كامپوننت)  تركيبي(  كامپوزيت  فني  اصطلاحات  گاهي   
  اطلاعات  تركيبي  هاي فرمت در  كه  است  دو در آن  اين  بين  تفاوت. روند بكار مي  ويديويي
  اين  اي مولفه  در فرمت  كه  حالي ، در است  آميخته  سيگنال  و سفيد در يك  و سياه  رنگي

  فرايند پس  تدوين  را هنگام  بيشتري  پذيري انعطاف  قرار دارد كه  جداگانه  صورت  به  اطلاعات
  مقاصد آرشيوي  براي  توليد و هم  براي  هم  اي مولفه  هاي فرمت  بنابراين .آورد مي  از توليد فراهم

  .ترند مناسب
  

   8آنالوگ  اي مولفه  ويديويي  وارهاين  هاي فرمت

                                                                                                                                         
1 Off-line editing 
2 Cuedos computers 
3 Non-linear editing system 
4 Hi band Sp 
5 Betacam 
6 Composite 
7 component 
8 Analoge component video tape formats 



  ١٣   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

    بتاكم
 ، رفت در توليد خبر بكار مي  اغلب  بود كه  يك دوم اينچي  نوار كاست  نخستين  فرمت  اين    
و   حمل  قابل خبر  آوري جمع  بودند تا در موقعيت  كوچك  كافي  اندازه  به  آن  هاي دوربين  چون
 1980  دهه  اوايل در  خانگي  1بتامكس  ويديو كاست  فرمت  بر اساس  فرمت  اين. باشند  نقل

  كار خبري  براي  برنامه  دفاتر پخش از  هنوز در بعضي  نسبتاً پائين  قيمت  دليل  و به  يافت  توسعه
  دقيقه 30نوار   حداكثر مدت  كه  است  آن  فرمت  اين  عمده  گيرد، عيب قرار مي  مورد استفاده

  .باشد مي
  
 
   2پي. اس  تاكمب

از آنجا . كرد توليد  است  بتاكم  پيشرفته  نوع  را كه  پي. اس  بتاكم 1986  در سال  سوني  شركت    
تصاوير و   به  برنامه  در پخش كند، مي  بالاتر استفاده  با ويژگي  فلزي  از نواري  محصول  اين  كه

  اندازه  دليل  و به  است  در دسترس  اي دقيقه 90و  60  نوار در دو نوع  اين. بخشد مي  صدا كيفيت
  خبر و تدوين  ضبط  براي)  سي  بي  بي(بريتانيا   برنامه  پخش  در شركت  آن  و استحكام  فشرده
  اغلب. دارد  وسيع  استفاده 3از توليد  پس  تسهيلات  آرشيوهاي رود و در بكار مي  اوليه

  اوليه  بتاكم  نوارهاي  هستند، يعني 4خود  ماقبل  دستگاههايسازگار با   پي. اس  بتاكم  دستگاههاي
 .كنند مي  و پخش  نيز ضبط را

  
 5 2  ام

                                                                                                                                         
1 betamax 
2 Betacam SP 
3 Post-producation facility houses 
4 Backwards compatible 
5 M II 



 ١٤ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  دوم اينچي نوار يك  و همان  است  پي اس  بتاكم  مشابه  را كه  محصول  اين  پاناسونيك  شركت   

  و بعضي  آموزشي  ساتها، موس از شركت  وسيعي  طيف  بوسيله 2  ام. برد، توليد كرد را بكار مي
  . است  شده  استفاده ، متحده  در ايالات 1. سي. بي. ان  از جمله  برنامه  از دفاتر پخش

  
   2ديجيتالي  تركيبي  هاي فرمت

 3 2  دي

 سه  از نوار  ديجيتالي  تركيبي  ضبط  براي  كه  است  4امپكس  از شركت  محصولي  فرمت  اين   

 
 

  جلو بردن يا  آهسته  حركت  براي  5آنالوگ  لبه  و يك  ديجيتالي  صوتي  ر لبهبا چها  اينچي  چهارم
 37  دي  سيستم  برنامه  پخش از دفاتر  و بسياري  سي. بي. بي. كند مي  استفاده 6تصاوير  قاب  به  قاب

ساير   كردند، ولي  انتخاب 1990  دهه در  پخش  اصلي  فرمت  عنوان  را به)  است  در زير آمده(
   .برند را بكار مي 2  دي  ، فرمت  9تلويزيون  سانترال و  8لندن  اند تلويزيون ها، مانند و يك شركت

  
  3  دي

  10ژاپن  ، خبرگزاري پاناسونيك  ، مشتركاً توسط است  يك دوم اينچي  نوار كاست  كه 3  دي    
  آهسته  حركت  آن  هاي از ويژگي و  است 2  دي  مشابه  آن  صوتي  هاي لبه. توليد شد  سي بي بي و

 .باشد مي 11تصاوير  كردن  و قرقره  گسترده

                                                                                                                                         
1 NBC 
2 Digital composite formats 
3 D2 
4 Ampex 
5 Analouge 
6 Jog Cueing 
7 D3 
8 London weekend television 
9 Central television 
10 NHK 
11 Spooling of images 



  ١٥   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  
   1ديجيتالي  اي مولفه  هاي فرمت

 2  1دي

تواند از  مي بالا  با ويژگي  از دستگاههايي  با استفاده  كه  است  اينچي  سه چهارم  فرمت 1  دي    
  و مقدار زيادي  است  گران نسبتاً  محصول  ينا. برآيد)  از كپي  كپي( 3توليد 100از   بيش  عهده

  محدودي  آهسته  حركت  امكان ، و) است  دقيقه 74  آن  حداكثر مدت(كند  مي  نوار مصرف
  .دشو مي  استفاده بالا  با كيفيت  گرافيكي  كارهاي  عموماً براي  فرمت  از اين. آورد مي  فراهم

  
   4ديجيتالي  بتاكم

  نوار كاستي . پي.  اس  مانند بتاكم  كرد كه  معرفي 1994  را در سال 5بتا  جي دي  سوني  شركت
و   ديجيتالي  صوتي  چهار لبه  داراي  محصول  اين.  بالاتر است  با ويژگي  ولي  يك دوم اينچي

 و در  است.  پي.  اس  خود بتاكم  ماقبل  سازگار با فرمت  فرمت  اين.  است  6آنالوگ  فرمان  لبه  يك
 . نوار ويديوست  روي  تكثير فيلم  براي  ترجيحي  آرشيوي  حاضر رسانه  حال

  
  57  دي

نوار و   از همان  و استفاده  صوتي  هاي لبه  با همان  است 3  دي  شده  اصلاح  فرمت  اين
  نيز نوار زيادي  فرمت  ، اين1  مانند دي. كنند مي  را پخش 3  دي  نوارهاي  كه  دستگاههايي

)  سي  بي  بي(بريتانيا   برنامه  پخش  شركت 4  كانال.  است  پرخرج  آن  كند و نگهداري مي  رفمص
  .ندارد  ديگر كاربرد وسيعي  در جاهاي  ولي خود برگزيد،  انتقالي  فرمت  عنوان  را به 5  دي

                                                                                                                                         
1 Digital component format 
2 D1 
3 generation 
4 Digital Betacam 
5 Digi Beta 
6 Analogue cue track 
7 D5 



 ١٦ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  

 1  .تي.  سي.  دي

  دستگاههاي جديد  نسل از  نوع  نخستين  را كه  محصول  اين 1993  در سال  امپكس  شركت
  را جايگزين  تي. سي. دي  شرقي  اروپاي  از كشورهاي  بعضي. كرد  بود، عرضه  ديجيتالي  اي مولفه
 5  بتا و دي. جي. منتظر شدند تا دي  پخش از دفاتر  بسياري  نمودند، ولي  شان آنالوگ  هاي سيستم

  .قرار گيرند  در دسترس بودند،  موجودشان  سازگار با نوارهاي  كه

 
 2  .وي.  دي

  جايگزين درآيد و  استاندارد مصرفي  صورت  به.)  وي.  دي(  ديجيتالي  رود ويديوي انتظار مي
  4كم.  وي. و دي 3پرو.  سي. وي. در دي  فرمت  اين  هاي از ويژگي  بعضي. شود.  اس.  اچ.  وي

  نسبت  آن  صداي  و كيفيت  است  رفته بكار)  شده  داده  در زير توضيح  كه  اي حرفه  هاي فرمت(
  كند؛ نوع مي  استفاده  كاست  از دو اندازه  وي.  دي  فرمت.  بسيار بالاتر است.  پي.  اس  بتاكم  به

  . است  ساعت  نيز حداكثر يك 5. وي.  دي.  ميني  كاست  و مدت  ساعته 4  استاندارد آن
  

 پرو.  سي.  وي.  دي

  دستگاههاي وجود  دليل  به "معمولا  توليد شده  6پاناسونيك  شركت  توسط  كه  فرمت  اين
  اين.  است  بسيار رايج خبر  آوري جمع  ، براي دستي كيف  از استوديو در اندازه  خارج  تدوين

  تر و سرعتي طولاني  با نوارهاي  ولي  ، وي دي  روش  همان  را تقريباً به  ويديويي  ضبط  محصول
  هاي توانند در سيستم مي  آساني  پرو به.  سي . وي.  دي  دستگاههاي. دهد مي  امدو برابر انج
  خود مرتبط  با ما قبل  بتاكم  هاي ماشين  جاي  مستقيماً به توانند شوند، زيرا مي  موجود ادغام

  .شوند

                                                                                                                                         
1 DCT 
2 DV (digital video) 
3 DVC PRO 
4 DV CAM 
5 Mini DV 
6 Panasonic 



  ١٧   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  
  كم.  وي.  دي

  بازار عرضه  به 1996  لسا  به  سوني  شركت  كه  است.)  وي.  دي(  ديجيتالي  از ويديوي  مدلي
ها را  آن  تدوين  ولي كنند مي  را پخش  وي. دي  نوارهاي  كم.  وي. دي  پخش  دستگاههاي. كرد
  .دهند نمي  انجام شود، مي  تهيه  آن  انجام  افزار براي نرم  كه  اين  رغم  به

 
   1اس  ديجيتال

در   است  اي حرفه  ديجيتالي  هاي رمتف  از جمله  را كه  محصول  اين 2. سي.  وي.  جي  شركت
  اين. بازنمايد  خود را در بازار داخلي  جاي  سرانجام  است  ممكن  توليد كرد كه 1995  سال

بهتر   با كيفيت  نواري از  شود ولي مي  داده  جاي.  اس.  اچ.  وي  مدل  هاي در كاست  محصول
   .كنند مي  را پخش.  اس.  اچ . وي  شده  ضبط  نوارهاي  آن  كند و دستگاههاي مي  استفاده

 
  

 3 . ايكس. اس  بتاكم

. كرد  طراحي . پي.  اس  بتاكم  جايگزين  عنوان  را به  آن  سوني  شركت  كه  است  جديدي  فرمت
. كند مي  استفاده  دستي  نواري  ويديويي  از دوربين  است  آل خبر ايده  تهيه  براي  كه  محصول  اين

ها را در  كنند و آن مي  پخش.  پي. همانند اس را.  ايكس.  اس  استوديوها نوارهاي  يدستگاهها
  اين  بنابراين. نمايند مي  تبديل 4 سخت  ديسك  بر اساس  تدوين  سيستم  يك  و به  تدوين  دستگاه
،  ثانويه  دستگاه  نياز به  بدون  كه  است  و غيرخطي  خطي  هاي از سيستم  رگه دو  محصولي  فرمت

                                                                                                                                         
1 Digital S 
2 JVC 
3 Betacam SX 
4 Hard disk- based edit system 



 ١٨ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
بعد   فرمت  اين  متاسفانه. كند مي  تركيب  غير خطي  تدوين  پذيري مواد را با انعطاف  مرسوم  ضبط

  . است  قرار گرفته  استفاده مورد  كمتري  با وسعت  شد و در نتيجه  عرضه.  وي.  دي  هاي از فرمت

 
  

  اي غيرحرفه  ويديويي  نوارهاي  هاي فرمت

  پخش  ندارند و براي  بالايي  تصويري  كيفيت  خانگي  ويديويي  هاي تفرم  كه  با وجود آن
 در   حتي. كنند ايفا مي  مفيدي  نقش  اي رسانه  از آرشيوهاي  در بسياري  نيستند، ولي  مناسب  برنامه

  عنوان  به  توان را مي  اي غيرحرفه  هاي ، فرمت مورد نظر است  برنامه  پخش  كيفيت  كه  جايي
  حفظ  يا انتقال  مهم  هاي نمايش  براي  را بتوان  اصلي  تماشا بكار برد تا نوارهاي  براي  هايي هنسخ
مقاصد   تمامي  را براي  مناسب  ها كيفيت از سازمان  در بعضي  خانگي  هاي ، فرمت بهر حال. كرد
   .قرار گيرند  توجهبايد مورد   نوار و دستگاه  چشمگير قيمت  تفاوت  و از جهت كنند، مي  تامين

  
 1 . اس.  اچ.  وي

در  1970  از اواخر دهة  كه  است  خانگي  ويديو كاست  استاندارد از نوع  فرمتي  محصول  اين
  براي  اضافي  و هدهاي2 . ام. اف  صوتي  دو لبه  شدن  ها با افزوده سال  اين  در طول.  است  دسترس
  . است  شده  و بهسازي  كرده  شرفتايستا پي  هاي و قاب  آهسته  حركت  پخش

  
  3 . ، اس ، اچ ـ وي  اس

بهتر   كيفيت با  از نوارهايي  با استفاده  كه  است.  اس. اچ. وي  شدة  اصلاح.  اس. اچ. سوپر وي
   .آورد مي  فراهم  و بتاكم  اينچي  سه چهارم  يومانيك  فرمتهاي  خوبي  به  تصاويري

                                                                                                                                         
1 VHS (video Home system) 
2 FM 
3 S-VHS 



  ١٩   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  
  1  بتامكس

در  هرگز  بتامكس. شد.  اس.  اچ.  وي  رقيب  توليد كرد كه  سوني  ركترا ش  محصول  اين
   در .  اس.  اچ . مانند وي  بتامكس.  رفت در ساير كشورها بكار مي  نشد، ولي  متداول  انگلستان

  
  صوت  ضبط  عنوان  به  سوني2.  ام.  سي.  پي 1. اف  با سيستم  كاربرد ندارد ولي  برنامه  پخش

 . قرار گرفت  مورد استفاده  اوليه  ديجيتالي

  
 3 8ويديو 

.  وي بهتر از  توليد تصاوير با كيفيتي  هدفش  كه  است  خانگي  فرمت  كوچكترين  فرمت  اين   
 .كند مي  استفاده  ميليمتري 8، اما از نوار  است  و بتامكس.  اس.  اچ

  
 4 8  هاي

دارد، و   بهتري  تصويري  كيفيت  آورد كه  حساب  به 8ويديو   اي حرفه  نسخه  توان را مي 8  هاي  
 . است U  و يوماتيك  اينچي چهارم سه  يوماتيك  بين  با تفاوت  مقايسه  قابل  دو فرمت  اين تفاوت

  ديجيتالي  صويرسازيت

در  مانند  صور گوناگون  به  توان را مي  تصاوير متحرك  و هم  تصاوير ساكن  هم  اكنون   
  پذيري تفكيك ها با 2 رام.  دي.  وي.  يا دي  1نوري  هاي ديسكت 5 اي رايانه  هاي دهدهن سرويس

                                                                                                                                         
1 Betamax 
2 F1 PCM 
3 Video 8 
4 Hi 8 
5 Server 
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،  تراكم  مختلف  از سطوح  استفاده تواند با امر مي  اين. كرد  و ذخيره  ديجيتالي  و پائين  بالا، ميانه

د تا بتواند با گير  ، صورت تصوير است  در يك  ديجيتالي  اطلاعات  ميزان  كردن  فرايند كم  كه
مانند   هايي از سيستم  با استفاده  توان را مي  تصاوير متحرك .شود  و ارسال  ذخيره  بيشتري  سهولت
   كيفيت  نمود، زيرا اگرچه  ديجيتالي  5وب  جهاني  شبكه  با كيفيت  4تايم  و كوئيك 3ويديو  رييل

  توجهي  قابل  ميزان  به  7سايت وب  طريقتصوير از   6كردن  پياده  ولي  بالا نيست  خيلي  تصويري
  از تراكم  با استفاده بالا  با كيفيت  توان را مي  كردن  ديگر ديجيتالي  طريق  به.  تر است سريع

MPEG 1 يا كند مي  برابري.  اس.  اچ.  وي  تقريباً با كيفيت  كه MPEG 2 عملاً استاندارد   كه
 .داد  ، انجام است  برنامه  پخش

كمتر با   با تراكم  توان نياز دارند مي  بسيار كمتري  سازي ذخيره  ظرفيت  به  ها را كه عكس   
 10 مپ بيت و 9GIF و 8JPEG مانند  هايي فايل  در فرمت  و كم  زياد، متوسط  پذيري تفكيك
  تو در صور  مشاهده  سايت در وب  توان را مي  كم  پذيري مثلاً تصاوير با تفكيك. كرد  ذخيره

 .كرد  و پياده  بهتر سفارش  نياز با كيفيت

  
  تصويري  كيفيت  ها براي گزينه

از مواد را   استفاده  ها چگونگي رسانه  مدير كتابخانة  است  ، لازم آنالوگ  هاي در مورد فرمت   
  عنوان  به. كند  را مشخص  مناسب  تراكم  مورد نياز و ضريب  كيفيت  در نظر بگيرد و سطح

                                                                                                                                         
1 CD-ROM 
2 DVD-ROM 
3 Real Video 
4 Quick time 
5 Web quality 
6 Download 
7 website 
8 Joint photographic experts group 
9 Graphic interchange format 
10 Bitmap  



  ٢١   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

مورد   آموزي يا مهارت  تشخيص  به  قصد كمك  ها به عكس  كه  پزشكي  كتابخانه  ، در يك هنمون
  لازم  بنابراين. باشد  بسيار بالا احتياج  كيفيت با  تصاويري  به  است  گيرند، ممكن قرار مي  استفاده
معنادار   تحليل  شوند تا امكان  بندي درجه  رنگ  مديريت  استانداردهاي  براساس  تجهيزات  است

  كوچك  در فرمتي  پائين  پذيري ، تصاوير با تفكيك كفه  ديگر اين  در طرف. شود  فراهم تصاوير
  سايت در وب  كه  موسيقي  نوري  ديسك  مثلاً يك  نمايش  براي  است  ممكن  قرار دارند كه

  .كنند  ، كفايت شده  قرارداده
 

  و نوار ويديويي  فيلم  هاي مؤلفه

  مقابل در  مواد ديداري  كتابخانه  يك  ايجاد و نگهداري  بين  اصلي  هاي از تفاوت  يكي   
يا نوار   مثلاً فيلم ، نهائي  محصول  تنها نگهداري  نه  است  ممكن  كه  است  آن 1 متني  مجموعه
  محصول  در خلق  كه  اجزايي از  از بعضي  باشد، بلكه  داشته  ، ضرورت شده  تدوين  ويديويي

كند  مي  حكم  ، احتياط در مورد فيلم. شود  اند نيز بايد حفاظت قرار گرفته  مورد استفاده  نهايي
ها و  توليد نسخه  براي  ها بتوان شود تا از آن  نگهداري  صوتي  لبه  اصلي  نسخه  نگاتيوها و يك  كه
  جديد براي  اي ها، نسخه و جلوه  كرد؛ يا احتمالاً از نوار موسيقي  استفاده جديد  صوتي  هاي لبه

  نگهداري  است  ، ممكن ، در مورد نوار ويديويي ترتيب  همين  به. آورد  فراهم  متفاوت  بازاري
  .شود  واقع ديگر، مفيد  مجدد در فرصتي  برداري مجدد يا نسخه  تدوين  جهت  اصلي  ضبط

  
  آرشيوي  نماي

                                                                                                                                         
1 Text-based 



 ٢٢ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  عنوان با  كه  است 1 آرشيوي  فيلم  از بريده  استفاده  مواد ديداري  ديگر آرشيوهاي  مشخصه   
  هاي ضبط  تدوين  خصوص  فرايند توليد، به  در پايان.  است  شده  نيز شناخته 2" آرشيوي  نماي"

از   بخشي. ماند مي  باقي  است  نرفته بكار  نهايي  در محصول  كه  از فيلم  هايي ، ناگزير بريده اوليه
  يا تپق  ناقص  احتمالاً فيلمبرداري(بد   هاي برداشت ، مانند نخواهند داشت  گهدارين  ها ارزش آن

مانند (كرد   استفاده  خاص  طرح  يك  از زمينه  خارج  توان نمي ها را از آن  ، و بخشي) گفتاري
  ها بريده از آن  ، بخشي بهرحال). كند پيدا مي  شخصي  جنبه  كه  فيلمي " از زندگي  روزي"

 مواد  كافي  باندازه  شود كه  خواهد مطمئن بالا هستند، زيرا فيلمبردار مي  با كيفيت  هايي فيلم

 .باشد  فراهم  خلاقيت  تدوينگر مجال  تا براي  است  شده  ضبط

منظور   به  كه  را خواهند داشت  آن  ها در اختيار آرشيو قرار گيرند، ارزش فيلم  بريدة  اگر اين   
قرار گيرند،   استفاده توانند مورد مي  آينده  هاي آيا در طرح  كه  در مورد اين  گيري تصميم
  ، با نماهايي شده  فيلمبرداري  هاي محل از  خوبي  3هاي سكانس  است  شوند؛ مثلاً ممكن  ارزيابي
را   خاصي  كاري  محيط  است  از نماها ممكن  بعضي. باشد  مشخصي  بازيگر يا اشخاص  بدون
مانند   تفريحي  هاي و يا فعاليت  كشاورزي  آلات يا ماشين  كارخانه  داخل  دهند؛ مثلاً فضاي  ننشا

  به  را دارند كه  آن  ها ارزش بريده  نوع  اين. بگذارند  نمايش  را به  سواري قايق يا  كردن  اسكي
  براي ها موضوع  نمجدد هما  فيلمبرداري  و هزينه  شوند تا در وقت  افزوده  آرشيوي  مجموعة
  .شود  جويي جديد، صرفه  محصولي

را دارند تا   آن  ارزش  اقتصادي  ها از جهت بريده  آيا اين  كه  مطلب  در مورد اين  است  لازم    
  گروه  كه  است  از اطلاعاتي متأثر  تصميم  اين. شود  گرفته  كند، تصميم  ها را بازبيني نفر آن  يك

  به  شده  نوشته(از نماها   مشروحي  فهرست  كه  است  آن  مطلوب. دهد رار ميتوليد در اختيار ق

                                                                                                                                         
1 Stick footage 
2 Stick shots مترجم(رود  در ايران معمولاً نماي آرشيوي به كار مي(  
3 sequence 
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  آرشيوي  مواد نماهاي  آيا آن  كه  باشد بر اين  خوبي  راهنماي باشد تا  وجود داشته)  زماني  ترتيب
نوار   عبهج  روي  موقت  با عنوان  همراه  چند كلمه  دارد فقط  امكان.  دهند يا نه مي  دست  به  خوبي
  1واقعي  يا صحنه  مصاحبه  آيا نوار حاوي  كه  بر اين  مبني  باشد، و يادداشتي  شده  نوشته  شتابزده
  . يا نه  است

   گزينشي  نويسي يا فهرست  تنظيم

  ديگري نوار  مفيد را روي  هاي آيا سكانس  كه  است  شود آن  بايد گرفته  كه  ديگري  تصميم   
از   معناي  به  است  ، ممكن آن  فرمت  به  خواهد بود و، بسته  پر هزينه  انتخابي  اين.  هكرد يا ن  تنظيم
  حاوي  نوار حاصل  كه  را خواهد داشت  مزيت  باشد، اما اين  از كيفيت  مقداري  دادن  دست
  كننده استفاده  براي  شود كه  تدوين  موضوع  براساس تواند نخواهد بود و مي  ربط بي  هاي قسمت

  كه  نحوي  به  نوار است  كردن  ، فهرست تر است تر و ارزان آسان  ديگر، كه  شق. مفيد خواهد بود
  كه  است  آن  معناي  امر به  ، اين بهرحال. شود  و نمايه  فهرست  استفاده  قابل  هاي فيلم  بريده  فقط

. مورد نياز مرور كند  هاي سكانس  يافتن منظور  به  را هم  بد و غيره  هاي بايد ضبط  كننده استفاده
مورد نظر   سكانس  دهد كه  ها باشد تا نشان زمانبندي  شامل  كردن  فهرست  كه  است  لذا ضروري
نشوند،   تنظيم  اوليه  هاي اگر ضبط  ، چون ديگر فضاست  عامل .شود مي  نوار يافت  در كجاي

 .شوند  بايد نگهداري  بيشتري  بناچار نوارهاي

  مجموعه  بازبيني

                                                                                                                                         
1 Actuality 



 ٢٤ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
و   رواج دارد  شود ضرورت مي  مديريت  آرشيوي  از نماهاي  اي مجموعه  وقتي  كه  آن  نهايت   

را در نظر بگيريد   نواري .قرار گيرد  ، مورد بازبيني متعارف  ها بر مبناي مجدد آن  استفاده  قابليت
ها،  را با آسمانخراش  نيويورك  هاي خيابان از  هايي و صحنه  است  شده  ضبط  تازگي  به  كه

مجدد قرار   مورد استفاده  مختلف  طرق  به  توان نوار را مي  اين. دهد مي  نشان  ها و مردمش ماشين
  ، يا شايد هم شلوغ  شهري كلان  شهر، يا تصويركننده  يك  1معرفّ  نماي  عنوان  داد، مثلاً به

  غيرقابل  فيلم  بريدة  اين  سال 5بعد از   است  ، ممكن بهرحال.  ترافيك  ازدحام  دهنده نمايش

آدمها از مد   ها تغيير خواهد كرد، لباس ماشين  مدل  بيايد چون  نظر قديمي  شود و به  استفاده
  آرشيو فيلم  هدف  كه  اين با. كند  فرق  است  ها ممكن ساختمان  نظر خواهد آمد و حتي  به  افتاده

  نماهاي  نگهداري  ولي  است  آيندگان  خود براي  هاي ها و برنامه فيلم اكثر  يا ويديو حفظ
   هاي ، مانند منظره طبيعي  اندازهاي از چشم  نماهايي .ندارد  امتياز چنداني  شده  كهنه  آرشيوي

گر پذيرد، ا تاثير نمي  زمان  از گذشت ]بالا [  طريق  همان  ، به  3جتي سرن يا  2گراند كانيون  هوايي
  روي  كه  هايي فيلم  با بريده  تصويري  اند از جهت شده  ضبط  آن  روي  كه  دارد فرمتي  امكان  چه

  تاريخي  ها بايد ارزش از انديشه  بعضي  به  همه  با اين. نباشد  مقايسه  جديد هستند قابل  هاي فرمت
  به  تواند براي شد، مي  ر بالا گفتهد  ، كه نيويورك  هاي خيابان  نماهاي  سال 20از   شود؛ پس  داده

 .معاصر بكار رود  شهرنشيني  فرهنگ  تصويركشيدن

  كار با فيلم

  حد امكان بايد تا  عملياتي  هاي محيط  كليه  كه  است  آن  در كار با فيلم  مهم  اصل  نخستين   
  بچسبد بر كيفيت  فيلم  هب تواند مي  آساني  به  ريز گرد و غبار كه  ذرات. شود  نگهداشته  پاكيزه

                                                                                                                                         
1 Establishing shot 
2 Grand canyon 
3 Serengeti  



  ٢٥   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  دستگاههاي  خصوص  به 1 دك كار  سطح  كه  است  بسيار مهم.  تصوير اثر خواهد گذاشت
ضد   از برس  مرتب  ، استفاده آن  به  نيل  راه  بهترين. شود  نگهداشته  دور از غبار و كثيفي  به  نمايش

بهتر   اثر بگذارد، در نتيجه  فيلم  تواند روي ما نيز مي  پوست  طبيعي  چربي.  است  ساكن  الكتريسيته
  شود و در وضع  تصوير و صدا اجتناب  با پهنه  تا از تماس  بگيريم  آن  هاي از لبه را  فيلم  است

 .پوشيد  نخي  بايد دستكش  مطلوب

  طيقو  داشتن نگه  عمودي  روش  ، بهترين كنيم مي  خارج  آن  را از قوطي  فيلم  كه  هنگامي    
باز   فيلم  حلقه  كه خطر وجود دارد  باشد اين  شده  پيچيده  شل  اگر فيلم  صورت  در غير اين.  است

 .شود  خارج  از مركز آن 2 حلقه  شود يا هسته

  اعمال  فيلم  حركت  بر سيستم  متفاوتي  هاي ، كشش فيلم  نمايش  از دستگاههاي  بسياري   
در   اينچي 2  هاي ، مانند هسته كوچك  هاي هسته  ز بكارگيريا  كه  كنند، لذا بهتر است مي

. شود مي  اعمال  ميليمتري 35  هاي در فيلم  خصوص  امر به  اين. شود  ، اجتناب بزرگ  هاي حلقه
 500تر از  طولاني  هاي فيلم  بايد براي يا بزرگتر  اينچي 3  هاي هسته  كلي  قاعده  يك  عنوان  به

  .بكار رود  3فوت
  صاف. دارد برمي  تاب  اي باشد، تا اندازه  شده  نگهداري  استفاده  بدون  مدتي  براي  فيلم  وقتي   

  خوب  امر دليل  ، لذا اين است تر باشد مشكل  شده  پيچيده  كوچك  دور هسته  به  كه  فيلمي  كردن
  .شود  بزرگتر استفاده  هاي از هسته  الامكان حتي  اينكه  براي  است  ديگري

                                                                                                                                         
1 Deck  
2 Core  
)مترجم(سانتيمتر  48/30برابر ) پا(واحد طول  3  



 ٢٦ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  لايه  كه شود  پيچيده  صورتي  به  فيلم  كند كه مي  توصيه  1سينما و تلويزيون  مهندسان  انجمن  

  و پيچش  خوردگي تاب كار از  رسد اين نظر مي  به. قرار گيرد  خارج  طرف  به  آن  حساس
يا  2 سر فيلم  محافظ  بايد از يك شود و  پيچيده  هسته  نبايد مستقيماً روي  فيلم. كند  جلوگيري

  .شود  استفاده  فيلم  سروته  ضخامت  همان  به  3گذاري فاصله
   

   كار با نوار ويديويي

  دارد، چون  هستند ضرورت  نوار ويديويي  حاوي  كه  عملياتي  هاي محيط  ، پاكيزگي همانند فيلم  
شود   نوار و هد پخش  حسط  بين  در تماس  اختلال  نوار اگر باعث  روي  وجود غبار و آشغال

  .بزند  لطمه  توليد شده  هاي سيگنال  تواند به مي
و   ديجيتالي  هاي ضبط  نسبت  ، به شنيداري  ويژه ، به آنالوگ  هاي ضبط  گرد و غبار به  اثرات   

  لطمه  آنالوگ  گفتاري  هاي ضبط  كاملاً شديد به  هاي افت. رساند مي  كمتري  ، آسيب ويديويي
  اميدي  برود و هيچ  متأثر از دست  هاي محيط  است  ، ممكن ديجيتالي  هاي در ضبط  زند، ولي نمي
  .نباشد  آن  ترميم  به

  دهد كه مي  رخ  وقتي  فيزيكي  خطر صدمه  ، بزرگترين ويديويي  كاست  كار با نوارهاي  هنگام
  تجهيزات  اين  پاكيزگي و  داريو نگه  حفظ. شود مي  قرار داده  يا پخش  ضبط  در دستگاه  كاست

 .دارد  خود نوار اهميت  پاكيزگي  اندازه  به

  براي  اتاق  دارد، دماي  خاصي  دما تحمل  مختلف  درجات  در مقابل  نوار ويديويي  از آنجا كه    
  بينكاملاً از   مغناطيسي  خاصيت  كه  اي نقطه  در حقيقت.  خطرساز نيست  خيلي  كوتاه  زمان  مدت

                                                                                                                                         
1 Society of motion picture and television engineers (SMPTE) 
2 Protective leader 
3 Spacing 



  ٢٧   ها و تجهيزات فرمت
 

 
 

  با دماي  و بخار همراه  رطوبت  اگرچه . است) سانتيگراد  درجه 128(  فارنهايت  درجه 262رود  مي
  بخش تواند زيان مي  كوتاه  در مدت  هيدروليز، حتي  به  معروف  شيميايي  واكنش  دليل  بالا، به
  كند و موجب مي  كرا چسبنا  نوار مغناطيسي  نمايد كه مي توليد  اسيدي  واكنش  اين. باشد

 .گردد مي  در پخش  مشكلاتي

  اين. بگذارد نوار تأثير  2ساني و كش  1تواند بر كشش مي  دما گاهي  سريع  ، تغييرات علاوه  به    
  به  توان مي  پرهيز از آن  براي. دهد مي  رخ  تر آنالوگ قديمي  هاي در مورد فرمت  خصوص  امر به

  .شود  پخش  طور يكنواخت  به  كشش دهد و  وفق  را با محيط  خودشداد تا   كافي  نوار فرصت
.  است  اهميت بر نوار حائز  غير لازم 3فشار  از هرگونه  ، اجتناب كاست  نوارهاي  در مورد فرمت

  كاملاً پيچيده  از نگهداري  و قبل  و ضبط  از پخش  نوارها پس  كه  از اين  مقصود با اطمينان  اين
 .شود مي  حاصلاند،  شده

  ويديويي نوار  كه  است  اين  مصلحت.  است  سرگردان  مغناطيسي  ساز ديگر جريان مشكل  زمينه   
  نيروي  زيرا كه شود،  ، مانند ترانسفورماتور، دور نگهداشته سنگين  الكتريكي  از دستگاههاي

 .ودش  شده  از مواد ضبط  هايي قسمت  شدن پاك  تواند سبب مي  مغناطيسي

  تجهيزات  نگهداري

در بالا   ، كه مناسب  روش  همانند كار با نوار به  باشيم  خاطر داشته  به  كه  است  ، مهم در پايان   
  از پخش  قبل. شوند  و سرويس تميز  طور مرتب  نيز بايد به  و ضبط  پخش  شد، دستگاههاي  مطرح

                                                                                                                                         
1 Tension  
2 Elasticity 
3 Stress 



 ٢٨ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
كار   اگر اين. شود  مسير نوار كاملاً پاك صدا و  هدايت  ، استوانه بايد هدپخش 1باز  هر نوار حلقه

  زماني. دهد  نوار را خراش  است  ممكن  در دستگاه  اي مانده  يا ته  نگيرد، وجود هر كثيفي  صورت
  رود، و احتمالاً چسبندگي مي  از بين  هميشه  نوار براي  سطح  يكپارچگي شود  نوار خراشيده  كه

بوجود   شود مشكلاتي مي  نگهداري  شكل  بهترين  به  كه  هيزاتيدر تج  و حتي كند پيدا مي
  كند، سفت پيدا مي  افزايش  تميز نشوند، آشغال  طور مرتب  ، اگر دستگاهها به همچنين .آورد مي
  .گذارد مي  بر جاي  دائمي  چسبد و آسيب مي  از دستگاه  هايي قسمت  شود و به مي

                                                                                                                                         
1 Open-reel tape 



 
 

 
 
 
 

 . 3 فصل

  حفاظت

و كارا   مناسب  صورتي  بايد به  و نوار ويديويي  فيلم  شامل  شنيداري  مواد ديداري  عانوا  تمام
  .باشند  در دسترس  مورد نيازند براحتي  كه  شوند، ثانياً هر زمان  شوند، تا اولاً حفاظت  نگهداري
  به  بستگي و بيشتر  است  آورند، مشكل مي  مواد دوام  اين  كه  مدتي  براي  مشخص  رقم  ذكر يك

  حفظ  خوبي  به  كه  است  قرن  از يك  بيش  ها، اكنون از فيلم  بعضي. از آنها دارد  استفاده  ميزان
  اصلي  اگر در فرمت  كه  اين  بيني ، لذا پيش است  جوانتري  خيلي  رسانة  اند، اما نوار ويديويي شده

مواد   در مورد ذخيره  مطلب  همين.  تتر اس آورد، مشكل مي  دوام  مدت  شود چه  خود نگهداري
  از فناوري  كه  اي رايانه  هاي دهنده ها و سرويس جديدتر مانند ديسك  هاي رسانه  بر روي  ديداري

  آرشيوي  ذخيره  رسانة  عنوان  به  آينده  چند سال  كنند و در عرض مي  استفاده  نسبتاً نيĤزموده
 . است  دقنيز صا  و بهبود خواهند يافت  توسعه

   نگهداري
و رطوبت دما  سطح رو ، از اين است  مواد ضروري  حفاظت  براي  نگهداري  صحيح  وجود شرايط



   ٢٩    حافظت 
  

 
 

  عملي  دارد دلايل  امكان  كه  بايد در نظر داشت  بهرحال.  است  اختصار آمده  در زير به  نسبي
يا   مجموعه  اندازه  به  بسته. ها شود توصيه  اين از  پيروي  مانع  باشد كه  وجود داشته  درستي  خيلي
  يا از آن  مواد را اداره  كه  كاركناني  توسط  باشد مجموعه  لازم  است  موجود، ممكن  منابع

مواد   حفاظت  براي  لازم  دارد دماي  موارد امكان  در اين  شود، كه  نگهداري كنند، مي  استفاده
  شرايط با  بايد تا حدودي  باشد، و در نتيجه  است  ر لازمكا  محيط  براي  تر از آنچه پائين  خيلي
  .كرد  سازش  محيط

  
   فيلم  نگهداري

  از آنچه تر سردتر و خشك  را بطور كلي  فيلم  نگهداري  اخير شرايط  رسد تحقيق نظر مي  به   
  نسبي  رطوبت دما و  سطح در مورد  واقعي  توافق  كند، ولي شد، پيشنهاد مي مي  فرض  قبلاً مناسب
باشد؛   وجود داشته  فيلم  نگهداري  براي  عمده  شرايط  بايد دو نوع  مطلوب  در شكل. وجود ندارد
  هاي و نسخه  مثبت  هاي فيلم  ، مثل غيرآرشيوي  هاي فيلم  نگهداري  براي  جداگانه  بايد محلي

  توصيه. شود  داده  ، اختصاصنگاتيوها  مثل  اصلي  هاي نسخه  نه ، و  1صوتي  هاي لبه  مطمئن
  با رطوبت) سانتيگراد  درجه 21(  فارنهايت  درجه 70كمتر از   مواد در دمايي  اين  شود كه مي

  متحده  ايالات در.  سي.  بي.  آرشيو ان  مثال  عنوان  به. شوند  درصد نگهداري 60تا  40  بين  نسبي
  درصد نگهداري 50  رطوبت با) سانتيگراد  درجه 10(  فارنهايت  درجه 50  ها را در دماي فيلم
  امر براي  اين  قرار داد، هر چند كه  عمودي  صورت  ها را به فيلم  توان مي  محل  در اين. كند مي

اما اگر . شود  نگهداري  افقي  صورت  بايد به  مطلوب  وضع در  فيلم.  نيست  مطلوب  بهينه  حفاظت
را   دستيابي  عمودي  شود نگهداري  استفاده  طور مرتب د نسبتاً بهموا  رود از اين مي  احتمال
.كند مي تر آسان

                                                                                                                                         
1 Safety soundtracks  



 ٣٠ ويديو و فيلم هاي وعهمجم مديريت

 
  صوتي  هاي لبه نگاتيوها و  يعني  مواد آرشيوي  حفظ  سردتر باشد براي  كه  ديگري  بايد محل

) رادسانتيگ  درجه 12(  فارنهايت  درجه 55تر از  پايين  مواد بايد در دمايي  اين. ايجاد شود  اصلي
  نگهداري  نيوزيلند براي  ، تلويزيون نمونه  عنوان  به. شوند  كمتر نگهداري  نسبي  با رطوبت
 20  نسبي  و رطوبت) سانتيگراد  درجه 5(  فارنهايت  درجه 40  با دماي  ها از محلي فيلم  درازمدت

  نگهداري  براي  فقط و  كار است  محل  تر از دماي دما بسيار پائين  اين. كند مي  درصد استفاده
 پذير ، امكان است  ايجاد شده  اختصاصي  هاي آنها محل  ذخيره  براي  كه  بزرگ  هاي مجموعه

تر  را مشكل  دستيابي امر  اين  شوند كه  نگهداري  افقي  صورت  مواد بايد به  محل  در اين. باشد مي
  تهيه  مگر براي  نيست  ها نيازي آن  به  بهستند اغل  اصلي  هاي مواد نسخه  اين  چون  سازد، ولي مي
 .جديد  مثبت  هاي يا فيلم  صوتي  هاي لبه

  
  نوار ويديويي  نگهداري

  ها به آن  درازمدت  شود، لزوماً حفاظت مي  مرتباً اصلاح  ويديويي  نوارهاي  فرمت  از آنجا كه   
  نحوي  به. كرد  تبديل  رايج  فرمت  به  توان تر را مي قديمي  هاي فرمت.  نيست  حساس  فيلم  اندازة
دارد تا   زمان  نياز به  نوار ويديويي  همچنين. باشند  استفاده  شوند، قابل  فرسوده  كه  از آن  قبل  كه

نبايد   عملياتي  دلايل  دهد و به  شود وفق  پخش  بايد در آن  كه  محيطي  اقليمي  خود را با شرايط
 .شود  دارينگه  پائين  دماهاي در

  كاري  هاي محيط  در دماهاي  توان را مي  نوار ويديويي  كه  است  بر آن  هر چند تصور كلي   
  پخش  براي  شرايط  اين  كه  آن  رغم  به  معتقدند كه  از كارشناسان  بسياري  كرد، اكنون  نگهداري
آرشيوها و   ملي  مديريت .دارد  تر ترجيح پائين  ، دماهاي حفاظت  براي  ، ولي است  مناسب

30رطوبت نسبي  با) سانتيگراد  درجه 18(  فارنهايت  درجه 65  دماي  متحده  در ايالات 1ركوردها

                                                                                                                                         
1 National Archives and Reserch administration (NARA) 



   ٣١    حافظت 

 
 

  براي  ميزان  اين  رسد كه و بنظر مي  است  كرده  توصيه  نوار ويديويي  نگهداري  درصد را براي
  درجه 50از   ها دمايي ديگر سازمان  هطور ك باشد، همان  يافتني دست و  مناسب  مقصودي  چنين

 20  نسبي  با رطوبت) سانتيگراد  درجه 21(  فارنهايت  درجه 70تا ) سانتيگراد  درجه 10(  فارنهايت

 .اند كرده  درصد را توصيه 50تا 

  
  و نوار ويديويي  فيلم  بندي قفسه

باشد،   شده  گذاشته كار  درستي  به  كه  ، مادام نوار ويديويي  براي  خصوص  ، به فلزي  قفسه    
،  كننده براقو ديگر مواد   رنگ از  كه  اسيدي  بخارهاي  دليل  به  چوب.  است  وسيله  بهترين

.  نيست  ، مناسب سوزي آتش  حادثه  موقع ها در شعله  خطر سرايت  چنينشود و هم متصاعد مي
 .شود  حفظ برداشتن  وتاب و پيچ  خوردنشود تااز تا  نگهداري عمودي صورت بايدبه  نوارويديويي

  
  حفاظتي  تصميمات

  است  آن  شنيداري  مواد ديداري  در گردآوري  مهم  از مباحث  شد يكي  گفته  طور كه همان     
نوار   نمونه  عنوان  به.  است  تر شده سريع  توسعه  اين  كند و آهنگ پيدا مي  مرتباً توسعه  فناوري  كه

  توسعه  اينچي  يك  سي  فرمت  يعني  آن  جانشين  كه  از آن  ، پيش دو اينچي  ار بانديچه  ويديويي
حدود   اينچي  يك  سي  فرمت. شد مي  استفاده  سي بي در بي  سال 20تا  15حدود   مدت  يابد، به

بتا و  . جي.  نيز از دي  مدت  اين  از نصف  بيش  شد، و در طول  عرضه 3  كار كرد تا دي  سال 12
 .شد مي  پرو استفاده . سي.  وي.  دي

  است  ممكن. و ويديو دارد  فيلم  مجموعه  در مديريت  تأثير مهمي  سريع  تغييرات  اين
  مواد بايد به  اين باشند، لذا  تر را نداشته قديمي  هاي فرمت  پخش  ، تجهيزات كنندگان استفاده
خود آرشيو هم  در  حتي.  است  و هزينه  وقت  صرف  خود مستلزم  شوند كه  تبديل  رايج  فرمت
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  به  دسترسي  تدريج  به  از مدتي  دارند، و پس و تغيير  و نگهداري  حفظ  نياز به  پخش  تجهيزات
  .شود مي  مشكل  دستگاه  پشتيباني  براي  و متخصص  يدكي  قطعات

شود،  مي  تهيه  كه  هايي فرمت  آرشيو بر نوع  دارد بخش  ها، امكان از سازمان  در بعضي    
و   مستحكم  نگهداري  براي  را كه  هايي تواند فرمت رو مي  باشد، از اين  داشته  نظارت  تاحدودي

وجود   ندرت  به  موردي  چنين  برنامه  در ساير جاها مانند دفاتر پخش. كند  هستند، توصيه  بادوام
  فرمتي  است  ممكن  كه  طوري باشد، به  سازماني  ماتتصمي  به  متكي  دارد، لذا آرشيو مجبور است

  .تر باشد پائين  از حد مطلوب  درازمدت  حفاظت  براي  كه  باشد، در حالي  قبول  قابل  انتقال  براي
  

  
  مجدد  استفاده  در مقابل  حفاظت

  كه(مواد   حفاظت  نياز به  بين  تضادي  اغلب  شنيداري  ديداري  از آرشيوهاي  در بسياري    
از مواد وجود   استفاده  به  و تمايل)  است  و پارگي  فرسودگي  رساندن  حداقل  به  معني  معمولاً به

خواهد شد، حائز   نگهداري  آينده  براي  و نوار ويديويي  فيلم  كه  از اين  اطمينان  حصول. دارد
  .شود  داده  وفق  از آن  گيري بهره  مستمر براي  بايد با تقاضاي  مطلب  ، اما اين است  اهميت

  
  

  ها موجودي  تدريجي  نابودي
  ، به است  لازم ها آن  پخش  براي  كه  موجود و تجهيزاتي  هاي بناچار رسانه  زمان  با گذشت    

. دهند مي  خود را از دست  ، كيفيت و نگهداري  حفاظت  و عدم  نادرست  ، ذخيره استفاده  علت
كه تخريب شيميايي  1سركه  سندروم  به  معروف  توانند از شرايطي مي  مغناطيسي  صوتي  هاي لبه

                                                                                                                                         
1 Vinegar syndrome  



و  2 ، شكنندگي  1برداشتن  مانند، تاب  سركه  بوي  آن  علائم. ببينند  ، آسيب سلولز است استات
  ممكن امر  اين. پذيرند آسيب  شرايط  اين  به  نسبت  استات  هاي فيلم  تمام.  است  فيلم 3 رفتن  تحليل
  رخ ، نگهداري  شرايط  براي  استاندارد مورد استفاده  به  ، بسته يا چند دهه  چند سال بعد از  است
  چنانچه  ولي شود، ايجاد مي  دما و رطوبت  نامناسب  سطح  علت  عموماً به  سركه  سندرم. دهد

  بماند، تخريب  رسانه  نگهدارنده  در محفظة  طولاني  هاي مدت  براي  توليد شده  اسيداستيك
 .شود مي  تسريع

  گردد فيلم مي  سبب  فيلم  در قوطي  قرار گيرند، باز شدن  مورد استفاده  طور مرتب  اگر مواد به   
را دور از ديگر   در محفظه  كه  است  اين  مهم  ولي. شود  هوا قرار گيرد و اسيد خارج  در معرض
   .هوا رشد خواهد كرد  در معرض  هوازي  ويروس  ، چون ز كنيمبا 4 مثلاً در انبار فيلم  مواد و نه

  
  حفاظت  هاي گزينه

مواد و   كه شود  حاصل  و اجرا قرار گيرد تا اطمينان  مورد موافقت  هايي مشي خط  است  لازم    
  به  بسته  است  ها ممكن مشي خط  شوند و اين مي  حفاظت  مناسب  شكلي  به  پخش  تجهيزات

  .كند  شوند تفاوت مي  نگهداري  كه  هايي فرمت

  
  فيلم  حفاظت

  حفاظت  خوبي  به  زيادي  مدت  و براي  يافته  موجوديت  ديداري  هاي فرمت  از تمام  قبل  فيلم     
 از آن جا كه فيلم پاپدارترين. و به نسبت نوار ويدويي به تصميمات كمتري نياز دارد   است  شده

 

                                                                                                                                         
1 Buckling 
2 Embrittlment  
3 Shrinling  
4 Film vault  
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  استفاده  دارد براي  امكان  شود، اگر چه  ديگر تبديل  فرمتي  به  قصد حفاظت  د به، نباي است  فرمت
  آن  كليات  طور كه  ـ همان  است  آن  صحيح  ذخيره  فيلم  كليد حفاظت. باشد  تبديل  مجدد نياز به

 .شود مي  جلوگيري مانند نگاتيوها  اصلي  هاي نسخه  از استفادة  كه  از آن  شد ـ و اطمينان  گفته قبلاً

  
  نوار ويديويي  حفاظت

  راه  ترين ساده شوند و  كهنه  سرعت  توانند به مي  ويديويي  نوارهاي  هاي ديگر، فرمت  از سوي    
  كه  اين  به  با توجه.  است  تر نوار ويديويي رايج  آرشيوي  فرمت  به  شان ها، تبديل آن  حفاظت

  ، منسوخ فيلم  نمايش  تر از تجهيزات سريع مطمئناً بسيار  يديويينوار و  و پخش  ضبط  دستگاههاي
  كه  ، زيرا هنگامي آنها نيست  اصلي  هاي فرمت نوارها در  حفاظت  براي  شوند، دليلي مي

  .آنها نخواهد بود  تماشاي  قادر به  كس نباشد، هيچ  آنها ديگر در دسترس  پخش  دستگاههاي
  تواند از اين مي امر  ، و اين است  كليدي  عامل  از نوارها، هزينه  كپي  هتهي  براي  گيري در تصميم

  نگهداري  ها نياز به مولفه  كليه  كه  از اين  اطمينان  ها و حصول مرور موجودي  نظر براي  نقطه
 .باشد  خوبي  دارند، فرصت

  استفاده  به نياز  شخصي  وقتي  تقاضا يعني  مواد صرفاً براساس  كه  است  ها آن از گزينه  يكي    
  دهد پذيرفتني مي  اجازه  وقت  از سازمانها كه  در بعضي  است  ممكن  گزينه  اين. شوند  دارد تبديل
  چون.  نيست  عملي  حل  راه  اين  امور جاري مانند خبر يا  برنامه  پخش  هاي در حوزه  باشد، ولي

 .د مورد نياز خواهند بودخو  شده  اصلاح  در فرمت  مواد بلافاصله

  جوابگوي هنوز  كه  از آن  منظور اطمينان  مواد به  و نگهداري  حفظ  مشي  تجديد نظر در خط    
  اين  كه  خاطر داشت  به بايد  كه  آن  دارد، ضمن  ، بسيار اهميت است  كنندگان استفاده  نيازهاي

  ارقام استفاده از مواد نگاه كنيم و فرض مثلاً به  هكاين.باشند  توانند دقيقاً مشخص نمي  نيازها هميشه
  



   ٣٥    حافظت 

 
 

،  دور ريخت  توان ها را مي آن  اند پس نشده  داده  امانت  سال  چندين  طول در  موادي  چون  كه  كنيم
از   پس  كه  فيلمي  بريدة  وجود دارد كه  احتمال  ، اين موضوعي  زمينه  به  بسته.  است  خطرناك

  .گردد  مواجه  فراوان  با تقاضاي  ناگهان  است  نشده  درخواست  سال  توليد چندين
  مورد استفاده تر مواد قديمي  كه  از دلايلي  يكي  باشيم  خاطر داشته  به  كه  است  مهم  همچنين   

. وجود دارند  منسوخ يا واقعاً  كهنه  فرمتي  صرفاً روي  كه  است  گيرند آن قرار نمي
  ها را براي هرگز آن  است  ممكن كنند ها پيدا مي فهرست  ها را از طريق آن  كه  كنندگاني استفاده
  سري  يك  كه  زماني. ها را ندارند آن  يا تدوين  نمايش  تجهيزات  نكنند، زيرا كه  انتخاب  استفاده

  چشمگيري  صورت  ها به كاربرد آن  است  شوند ممكن  روزآمدتر كپي  فرمتي  از مواد روي
  .يابد  زايشاف

  
   تبديل  فرمت

  اي سنجيده  شوند تصميم  كپي  آن  مواد بايد روي  كه  دارد در مورد فرمتي  ضرورت  همچنين     
  است  جديد، لازم  فرمت  مواد روي  در مورد گردآوري  گيري با تصميم  همزمان. اتخاذ گردد

. قرار گيرند  مورد ملاحظه نيز  عمر مناسب  و طول  ، استحكام ، كيفيت هزينه  عوامل  همان
  اختصار مطرح  به  ينوار ويديوي  هاي فرمت  قبلاً در بخش  كه  فني  خاطر دلايل  ، به همچنين

  .شود  استفاده3 مانند دي  تركيبي  فرمت  ا بجايبت. جي. مانند دي اي مولفه  از فرمت  گرديد، بهتراست
  

   قفسه  تنظيم
   تصاوير متحرك  هاي مجموعه

    ايجاد شده  نگهداري  براي  اختصاصي  هاي محل  كه  ، در مواردي بزرگ  هاي در مورد مجموعه
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،  با هم  ميليمتري 35  هاي فيلم  شوند، يعني  آنها نگهداري  فرمت  مواد بر اساس  ، بهتر است است
  .آخر  الي  ترتيب  بهمين ديگر و  در جاي  اينچي  يك  ويديويي  نوارهاي

نياز   بندي و رف  بندي قفسه از  متفاوتي  اندازة  به  هر فرمتي  كه  است  امر آن  اين  از دلايل  يكي    
موجود   و از فضاي  كاراتر است  كنيم  سازماندهي  شيوه  اين  ها را به اگر رسانه  دارد، بنابراين

  .آيد مي  عمل  به  حداكثر استفاده
  توان نمي ، عملاً متني  يا ديگر اطلاعات  كتاب  هاي قفسه  بر خلاف  كه  است  ديگر آن  دليل    

از   هايي يا سكانس  خاصي مواد  منظور يافتن  را به  نوار ويديويي  هاي يا قرقره  فيلم  هاي قوطي
  ديداري  هاي مجموعه. نياز دارد  يا پخش  نمايش  تجهيزات  به  مرور كرد، چون  فيلمي  بريدة

  اند، زيرا مرور يا جستجوي وابسته  مناسب  سازي و نمايه  نويسي فهرست  عمدتاً به  شنيداري
  . است  آرشيوي  يا نماي  مبسوط  اطلاعات  بازيابي  براي  و آسان  سريع  ها تنها راه فرمت

  باشد، ولي  داشته  جذابيت  است  ممكن  يا موضوع  عنوان  الفبايي  ترتيب  مواد به  ، تنظيم در پايان
  مواد فضاهاي  شدن  با اضافه  است  لازم  آورد يعني رشد بوجود مي  نقاط  تعداد زيادي  شيوه  اين

مجدد   دهي سازمان  يعني  مطلب  اين. شود آرشيو ايجاد  هاي رديف  مختلف  هاي در محل  اضافي
  . است  لازم  چه  از آن  بيش  دفعاتي  ها به قفسه  مواد روي

  ، به است  فرمت هر  براي  بندي فرد قفسه  منحصر به  هاي شماره  سري  از يك  هبهتر، استفاد  شيوه    
  شود و تنها يك  اعداد داده  توالي در  بعدي  شماره  فقط  جديد مجموعه  هاي افزوده  به  كه  طوري
بيشتر در   با جزئيات  گذاري شماره  روش  اين .باشد  وجود داشته  رشد در آخر هر سري  نقطه

  .خواهد شد  ها مطرح موجودي  مستندسازي  قسمت
  
  
  



   ٣٧    حافظت 

 
 

   عكس  هاي مجموعه
. باشد  عملي ها نيز عكس  بالا براي  هاي توصيه  پذيرش  است  ، ممكن مجموعه  اندازه  براساس   

رود  مي  احتمال  ، چنانچه بنابراين . تر است ها عموماً آسان پرنسي ها و ترانس عكس  تورق  بهرحال
  بر حسب  كنندگان استفاده  رويكرد اصلي  به  بسته  آن  بماند، سازماندهي  باقي  وچكك  مجموعه
  .خواهد بود  منطقي  يا اسم  ، عنوان موضوع

  آن  معني  مرور به  شوند، مشكل مي  نگهداري  ديجيتالي  صورت  ها به عكس  كه  هنگامي  بهرحال   
  مستندسازي  بعد در باب  در فصل  ، همانطور كه است  نهگزي  بهترين  رقمي  فايل  اسم  يك  كه  است

  . است  آمده  آن  كليات
  



         

   



  

  

  

  .4 فصل

 ها موجودي  نويسي فهرست و  مستندسازي 

  هايي توصيه  آورند و ارائه را بوجود مي  آرشيو ديداري  كه  مختلفي  هاي فرمت  از بررسي  پس    

 ، آنهاست  نويسي و فهرست  مستندسازي  چگونگي  به  وجهبعد ت  آنها، مرحله  حفاظت و  ذخيره  براي

  براي  اطلاعاتي  منبع  عنوان  ها را به آن  ، تا بتوان  ـ خط  يا وصل  باشد يا ديجيتالي  آنالوگ  خواه

  .نمود  يابي مكان و موثر  ها سريع فهرست  از طريق  گيري مجدد يا بهره  استفاده

از نظر  ها موجودي  مستندسازي  هم  دادن  پوشش  براي " نويسي  هرستف"  راهنما، واژه  در اين    

كار خواهد   به  تدويني  محتواي  توصيف  و هم)  ديجيتالي  هاي فايل  از جمله(  فيزيكي  هاي ويژگي

  هاي ها و شناسه ها، نظير كليدواژه واژه  فرايند تخصيص  توصيف  براي " سازي  نمايه"  واژه.  رفت

خودكار   فرايند جستجوي  ها، و نيز براي در فهرست جستجو  امكان  آوردن  فراهم  ، براي اسامي

  .رود بكار مي  آزاد متن  جستجوي  در نظام  كلمات

  و  داده  وانــعن  ولاً بهـمــمع  نونـــاك  چهــآن  ينــب  اوتــد اگر تفــد باشــايد مفيــش  ـننيـچ هم   
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  با اطلاعات  همراه  توان را مي  رسانه  از آنجا كه.  نمائيم  شود را روشن يم  اشاره 1 فراداده و

  اهميت  طور روزافزون  به  مفاهيم  نمود، اين  ذخيره  اطلاعاتي  پايگاه  در يك  آن  نويسي فهرست
  .اند پيدا كرده

  صوتي  لبه ، عكس  واهخ(  از نظر فيزيكي  خود ماده  توصيف  براي " داده"  ، اصطلاح متن  در اين    
 " داده  درباره  داده"  عنوان  به  اغلب  فراداده.  است  بكار رفته)  يا نوار ويديويي  از فيلم  اي يا قطعه
،  درام(  ادبي  يا نوع) 8  ، هاي ميليمتري 16مثلاً (  فيلم  قطع در مورد  اطلاعات  شود، يعني مي  تعريف
  ديجيتالي  در دنياي  البته. وجود دارد " داده"در   كه  هايي وعو موض  اندركاران دست يا)  كمدي
و   داده  تمايز بين  كه  طوري آيند، به درمي " صفر و يك"  دودويي  تركيب  شكل  ها به اين  همة

  .شود تر مي نامشخص  فراداده

    موضوعي  نويسي ها و فهرست موجودي  اطلاعات  جداسازي

،  فيلم  هر حلقه  به و كد  شماره  تخصيص  يعني  فيزيكي  ماده  ايند مستندسازيفر  بين  عمده  تفاوت   
  .وجود دارد )موضوعي  نويسي فهرست(محتوا  سازي و نمايه  ، با توصيف ديجيتالي  نوار يا فايل

از   بزرگي  مجموعه  وقتي  بهتر است  اند، اغلب يكديگر مرتبط  به  خيلي  دو عمل  اين  اگر چه
  دلايل. را جدا كنيد  هر عمل  به  مربوط  هاي كنيد بتوانيد داده مي  را مديريت  ر متحركتصاوي

  .امر وجود دارد  اين  براي  متعددي
شايد   باشد كه  وجود داشته  محصول  يك  به  مربوط  فيزيكي  هاي مولفه  تعدادي  است  اولاً ممكن
  كه  اي مگر در مورد ماده محتوا،  موارد توصيف  در اغلب  كه  تغيير كند، در حالي  زمان  در طول

  ، نگاتيوهاي تبليغي  از فيلم  اي از نمونه  استفاده  براي. ، تغيير نخواهد كرد است  شده  مجدداً تدوين
 كه مي توانند به نوار ويدويي وجود دارند  و مطمئن  اصلي  صوتي  هاي لبه ، مثبت  هاي ، فيلم اصلي

                                                                                                                                         
1 Metadata  
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  عاقبت .شود  روزآمدتر تبديل  فرمت  به  خود نوار ويديويي  موقع  دارد به  مكانا. يابند  انتقال
 .گردد  ديجيتالي  فايلي  به  نوار تبديل  اين  است  ممكن

  نويسي فهرست  ها مستند شود، هر چند كه در مولفه  تغييرات  اين  است  لازم  در هر مرحله   
  هاي ها با داده موجودي  هاي اگر داده. اهد ماندخو  تغيير باقي  بدون  تدويني  محتواي
  .بايد روزآمد شوند  طولاني  هاي شناسه  شوند، بناچار اين مي  تواماً نگهداري  نويسي فهرست
  دسترسي دارد  امكان.  است  طور جداگانه به  موجودي  مستندسازي  براي  ديگري  ، دليل امنيت

. باشد  قبول  قابل ها ـ موجودي  جزئيات  ـ و نه  موضوعي  نويسي فهرست  اطلاعات  به  گسترده
از . باشند  انتشار نيافته  عموم  دسترسي  توليد باشند و براي  هنوز در مرحلة  دارد موادي  احتمال
  داشته  حقوقي  باشد و يا مسئله  قانوناً محدود شده مواد  از بعضي  دارد استفاده  ديگر امكان  طرف

 .منتشر شوند مجوز  نبايد بدون  باشند، يعني

  تحقيقاتي مقاصد  ها را براي صرفاً فهرست  اي كننده استفاده  است  ممكن  كه  آخر اين  دست    
  از تهيه  نمايد و يا بخواهد قبل  مدار استفاده متن  منابع  بجاي  شنيداري  ديداري  مرور نمايد، از منابع

. وجود دارد  خاص  موضوع  در يك  منابعي  حاضر چه  ال، ببيند در ح جديدي  يا محصول  مطلب
  فيزيكي  هاي موجودي  درباره  ربط بي  هاي داده  زيادي مقدار  نيست  مايل  اي كننده استفاده  چنين

 .كند  دريافت

  استفاده  ها به در مورد موجودي  اطلاعات  كه  نيست  يا ضروري  منطقي  مواردي  چنين  در تمام    
از   باشد بايد با استفاده  ها اگر لازم موجودي  هاي داده  به  دسترسي  بهرحال. شود  عرضه  دهكنن

 .شود  انجام  ساده  تا حد امكان 1فراپيوند  مثل  اي مرحله  يك  پردازش

 ها داده  فرمت

                                                                                                                                         
1 Hyperlink  
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  پايگاه  نوع  چه  نيست  مهم.  هاست داده 1 فيلدهاي  تعريف  در فرايند مستندسازي  مرحله  نخستين    
بايد   كه  و ساختار نظامي  اساس  مطلب  ، اين است  شده  بكار گرفته  اي برگه  يا فهرست  اطلاعاتي
  نيازهاي  ها هم داده  ايجاد فيلدهاي  هنگام  كه  است  ضروري. دهد مي  شود را تشكيل  استفاده
و   خواهند كرد، شناخته  استفاده  اتاز خدم  كه  كساني  نيازهاي  يا آرشيو و هم  كتابخانه  داخلي
  مختلف  هاي مانند ويرايش  نويسي فهرست  المللي بين  حاضر استانداردهاي  در حال. شود  ملحوظ
  المللي بين  استانداردهاي  قسمت  كنيد به  نگاه(  3دوبلين  هسته  اي عناصر فراداده يا  2مارك

قرار گيرند،   مورد استفاده  نويسي فهرست  اساس  وانعن  توانند به وجود دارند و مي) ها فراداده
  افزوده 4كاتر  ها به داده  فيلدهاي نياز باشد ساير  داخلي  احتياجات  رفع  براي  است  ممكن  اگرچه
 .شود

  كننده با استفاده  مشاوره

  تمام  مبناي  عنوان  تواند به ، مي قرار گرفت  ها ايجاد شد و مورد موافقت داده  فرمت  كه  هنگامي    
  كنندگان از استفاده  مناسبي  طيف با  مداوم  مشاوره. قرار گيرد  مورد استفاده  آتي  هاي گسترش
،  ناپذير است ها اجتناب و تعديل  يابد، جرح مي  نيازها تغيير و توسعه  از آنجا كه.  است  ضروري

  به  توان را مي  تغييرات  باشد، اين  شده  تعريف  مسير دستيابي يا  اگر در آغاز اجزاء ضروري  ولي
 .رساند  حداقل

  ، بارها بخوان بار بنويس  يك

                                                                                                                                         
1 Fields  
2 MARC 
3 Dublin core metadata elements 
4 Cater 
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  و غيره  پديدآورنده  ، حق كننده ، تهيه ، تاريخ مانند عنوان  اي هر فراداده  كه  است  آن  مطلوب    
تا  1ـ توليد  ز پيشمواد، ا  يافتن  موجوديت  در طول  شود و سپس  توليد ثبت  بار در مرحله  يك

بكار   كه  نويسي فهرست  نظام  به  بسته  توان مي  هم در آرشيو  حتي. قرار گيرد  مورد استفاده  بايگاني
  ايجاد كرد، يا حداقل  موضوع/ها موجودي  نويسي فهرست  مشترك 2واحد  ، يك است  شده  گرفته

  كه  طوري  كرد به  فراهم  نويسي ها و واحد فهرست واحد موجودي  بين  خودكاري  پيوندهاي
  واحدهاي  بار وارد شود و بين  يك  فقط  ، و غيره ، تاريخ مانند عنوان  متداول  اي فراداده اجزاء

ها،  مجدد فراداده  ثبت در اثر  كاري از دوباره  بر اجتناب  امر، علاوه  اين. باشد  مشترك  مختلف
 . فرايند است هر دو  در طول  يهماهنگ  دارد تضمين  كه  اي عمده  مزيت

  3  اعتباربخشي
  كيفيت  كنترل  ، مباحث است  مواد لازم  در مستندسازي  كه  مناسبي  اطلاعات  بر تعيين  علاوه    

موثر مواد   يابي مكان  تنها راه  نويسي فهرست  اطلاعات  از آنجا كه. قرار گيرد  نيز بايد مورد توجه
  با ميزان  شده  پذيرفته  اي شود رويه مي  ارائه  كه  هايي داده  براي  است  ي، ضرور است  در مجموعه

  به  اطلاعات  و اثربخشي  ارزش  صورت  شود، در غير اين  گرفته بكار  و تداوم  از دقت  بالايي
 .يابد مي  كاهش  چشمگيري  صورت

شود، بايد هر  مي  استفاده  سازي ايهو نم  نويسي فهرست  براي  اطلاعاتي  از پايگاه  كه  هنگامي    
داد  درون  نـداشت. شود ادـايج  4طـخ  وصل  ورتـص  به  بار بخشيـاعت  تـپذير اس انـامك  كجا كه

  5گلچين  هاي فهرست  شكل  به  شده  تعريف  مستند از پيش  هاي از فايل  با استفاده  نويسان هرستف

                                                                                                                                         
1 Pre-production 
2 Module  
3 Validation  
4 On-line validation  
5 Pich-lists  
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مستند و   هاي فايل  به  جديدي  هر افزوده  كنترل  بايد امكان  سيستم  ، براي علاوه  به.  مفيد است
 .باشد  داشته وجود  هشدار هر تكرار بالقوه

  كليدي  اي عناصر داده

  نوار ويديويي يا  فيلم  يك  نويسي مورد نياز فهرست  كليدي  اي زير عناصر داده  فرضي  مثال   
 :دهد مي  را نشان  نوعي

    ديويد جانسون:  دگياز زن  روزي:  عنوان

 1/4/1985:  تاريخ

  ثانيه..   دقيقه 30:  مدت

  جنگ  سلطنتي  موزه/  داستاني  هاي فيلم:  پديدآورنده  حق

  از ابتداي  جانسون ديويد  ، در مورد شغل ادوارد اسميت  توسط  شده  مستند، عرضه  فيلم:  يادداشت
و   با جانسون  مصاحبه  شامل . شركت  ا رياستت  تابان  آفتاب  شركت  كار در واحد مراسلات

  . همكارانش
 : تحليلي  شناسه

  )12/5-45/5(  پائول سنت  كليساي  شامل  لندن  از افق  مختلفي  نماهاي:  واقعي  هاي صحنه
  مسافران) 10/0-30/0(  دوربين  به  اتوبوس  شدن  نزديك.  فليت  خيابان  پائين  نما از زاويه

  به  از ايستگاه  خارج  ديويد جانسون) 20/7ـ 55/7(  1منت مترو امبارك  از ايستگاه  خارج  روزمره
   تاكسي  ، صدا زدن دوربين  سمت

از   مختلفي و سفيد  سياه  نماهاي.  جنگ  سلطنتي  ، موزه رنگي 2:  پديدآورنده  حق  فيلم  بريده
 . هوايي  حملات  در زمان  لندن

                                                                                                                                         
1 Embarkment underground station 
2 Copyright footage  
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- 15-45/1( دوم  جهاني  جنگ  شامل  1اند لندن در ايست  در كودكي  ديويد جانسون: ها مصاحبه
  شركت  واحد مراسلات در  شغل  اولين) 25/6ـ 35/6(  ترومپت  نوازندگي  به  رسيدن  با آرزوي) 1

  . ها تا رياست ترفيع) 05/16ـ  30/17(  تابان  آفتاب
  )05/3ـ 20/3(كند  مي  عاو پيشنهاد ترفي  براي  جانسون  رئيس  ويليامز اولين  فيل
كرد  خواهد  ديويد پيشرفت  كه  دانست مي  ، همواره ، همكار او در واحد مراسلات هيل  جان

  )10/6ـ  20/6(
  : موضوعي  هاي واژه

  روسا/   تابان  آفتاب  شركت
  ) دوم  جهاني  جنگ(  هوايي  حملات/   لندن
    پائول  سنت  كليساي/   لندن/  افق

   ها اتوبوس/   فليت  خيابان/  پائين  نما از زاويه
   روزمره  مسافران/   منت  مترو امبارك  ايستگاه

  : هنري  انواع
  مستندها
  ها چهره
  : اندركاران  دست
   جونز، كريستين:  كننده تهيه

    ، جان بران: فيلمبردار
  ، ادوارد اسميت:  مجــري

                                                                                                                                         
1 London’s East End  
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  ، جان هيل:  شوندگان مصاحبه

  ، ديويد جانسون
  ، فيلويليامز

 . اس. اچ. وي. و. پي. اس  ، بتاكم ميليمتري 16  فيلم: ها فرمت

  دستيابي  شماره              :  مولفه

    پ 52945                               رنگي  ميليمتري 16  نسخه
    س 89215                                  ميليمتري 16  صوتي  لبه

    م 46531                 ميليمتري 16  صوتي  لبه  اصلي  نسخه
    ن 46531                             ميليمتري 16  نگاتيو رنگي

    ب 54312                                         .  پي.  اس  بتاكم
 و 91235                                  . اس.  اچ.  وي  كاست

  براي  ها كه گزينه  و بعضي  اصلي  اي ، عناصر داده شروع  نقطه  عنوان  به  نمونه  از اين  با استفاده   
  :شوند مي  مفيد باشند در زير معرفي  است  مواد ممكن  بقيه

  :ها عنوان
وجود   عنواني  اطلاعات  نوع  چندين  ، ولي است  فيلد عنوان  يك  فقط  بالا داراي  هر چند نمونه

  .شود مي  استفاده  و ويديويي  مواد فيلمي  مستند كردن  برايها  از آن  دارد كه

   موقت  عنوان

. ودـش مي  داده  موقت  وانـعن  يا ويديو يك  لمـفي  روژهـپ  كـي  د بهـرايند توليـف  ولـدر ط  بـاغل
   رهاـگـدوينـيا ت  برداريـلمـفي  روهــگ  طـتوس  هـد كـباش  تـوقـم  يـوانـعن  تـاس  نـممك  عنوان  اين
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  نهايي  محصول  عنوان  است  گيرد، يا ممكن مي قرار  كنند، مورد استفاده كار مي 1ها راش  روي  كه
  در آخر انتخاب  كه  با عنواني  ارتباطي  هيچ  عنوان  دارد اين  از موارد، امكان  در بسياري. باشد
 وار، حقيقاً، ديوانه"  نمايشنامه  موقت  انعنو 2" سل  ويولن"  مثال  عنوان  به. باشد  شود نداشته مي

  بود  سي بي بي "عميقاً
كار هنوز   باشد كه  مدتي  براي  اگر فقط  مستند شود، حتي  موقت  نياز باشد عنوان  است  ممكن    

  تاگر قرار اس. را پيدا كنند  مربوط  هاي فيلم  بتوانند بريده  توليد و ساير عوامل  دارد، تا گروه  ادامه
  اي بايد فيلد داده  شود، بنابراين  استفاده  اطلاعاتي  از پايگاه  مرحله  اين  فعاليت  ضبط  براي

  .قرار نگيرد  مورد استفاده  اگر هميشه  شود، حتي  ساخته  آن  براي  اي جداگانه
  

   اصلي  عنوان
يا   منحصر بفرد فيلم  شده  كامل  يا تنها نسخه  نخستين  با آن  كه  است  نهايي  ، عنوان عنوان  اين    

مواد را   آن  بوسيله  كنندگان استفاده  كه  است  از عناصر اصلي  شود، و يكي مي  ويديو شناخته
  را كه  فروست  از عنوان  تواند بخشي مي  همچنين  عنوان  اين. كنند، لذا بايد مستند شود جستجو مي
  .دهد  ، تشكيل است  شده  داده  در زير شرح

   فروست  عنوان
تا حد   مطلب  اين. باشد  مجموعه  از يك  3يا ويديو قسمتي  فيلم  دارد يك  امكان  در مواردي   

باشد با  " هفته  بازي"  است  ممكن  فروست  مثلاً عنوان  دهد كه مي  رخ  برنامه  در پخش  زيادي
 در يك مجموعة.  هـوعـمـمج  نـاي  ايـه شـمايـاز ن  كــر يــه  رايـب  اوتـمتف  ليـاص  ايـه وانـعن

                                                                                                                                         
1 Rushes 
2 Cello  
3 Episode  
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  اي جداگانه  تواند عنوان مي  ، هر برنامه" مديريت بر  اي مقدمه"  فروست  با عنوان  آموزشي  ويديويي
  ." سرپرستي  هاي مهارت"يا  " مناسب  گزينش نيرو و  جذب"باشد، مانند   داشته

  كنندگان استفاده  كه  نحوي  به. مستند شوند  وانهر دو عن  است  دهد، لازم مي  امر رخ  اين  وقتي   
وجود دارد، و بتوانند   در كل  هايي برنامه  جستجو كنند و ببينند چه  فروست  بتوانند زير عنوان

  .جستجو نمايند نيز  خاص  ويديويي  يافتن  براي  اصلي  عنوان  تحت
  كرد، مثلاً  نيز استفاده  مجموعه  لداخ  ترتيب  دادن  نشان  از اعداد براي  توان مي  همچنين
   سرپرستي  هاي مهارت: 1:  بر مديريت  اي مقدمه
   مناسب  نيرو و گزينش  جذب: 2:  بر مديريت  اي مقدمه
   معاملات  و انجام  مذاكره: 3:  بر مديريت  اي مقدمه

  
    1ويرايش  عنوان

امر   اين . جديد است  ويرايشي  خاص  ويديوي  يا يك  فيلم  داد كه  نشان  است  لازم  گاهي    
  ويرايش  عنوان  چنانچه. باشد مواد ـ  كردن  بهنگام  لزوم  دليل  مجدد ـ شايد به  تدوين  تواند نتيجه مي
  كه  از دلايلي  ساز شود، و يكي تواند مسئله مي امر  باشد، اين  نداشته  اصلي  عنوان  به  ربطي  هيچ
  . است  مسأله  بود، همين  متكي  بهم  مواد وابسته  كليه  يابي مكان  رايها ب عنوان  به  توان نمي

  
   2اجزاء  هاي عنوان

  كه  طوري  به باشد  شده  استفاده  مجله  سبك  به  دارد از فرمتي  امكان  خاص  محصول  در يك   
  كه  در ويديويي. دارند سروكار  مختلف  با موضوعات  همگي  شود كه  تشكيل  كار از اجزايي  كل

  هاي پست  تبليغ"  درباره  قسمتهايي  است  ، ممكن شده  ناميده "  مناسب  نيرو و گزينش  جذب"
                                                                                                                                         
1 Version title  
2 Item titles  
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قسمتها همانند   اين. باشد  وجود داشته  و غيره "برابر  هاي فرصت"، "فرايند نامزدها  تعيين"، " خالي
  نويسي فهرست  از شناسه  بخشي  عنوان  بهاجزاء بايد   هاي عنوان. هستند يا پيايند  كتاب  يك  فصول

  هاي مؤلفه  هستند، چون  ها مهم موجودي  مستند كردن  ها براي آن  علاوه  به. منظور شوند  موضوعي
هر   يا ويديو قرار گيرند به  فيلم  در مقابل  كه  وقتي)  و غيره  صوتي  هاي ، لبه مثبت  هاي فيلم(  معين
 .اهند شدخو  از اجزاء مربوط  يك

  
 ها عكس  هاي عنوان

  به  اي سرصفحه يا  ها، عنوان عكس  محتواي  منظور تلخيص  ، به عكس  هاي از كتابخانه  بسياري   
لبخند "يا  "اسلو  از خيابان  مناظري" مانند  توانند عباراتي عنوانها مي  اين. دهند مي  آنها اختصاص
 .هستند  مفيدي  هنمايرا جستجو  هنگام  باشند كه " رونالد ريگان

  
  ها عنوان  مستندسازي  براي  رهنمودهايي

  منظـور تـأمين    به  تصميماتي  است  ها، لازم ها، همانند ديگر فراداده عنوان  مستندسازي  در هنگام    
  مـواد مـورد نيازشـان     يـابي  مكـان   براي  كنندگان استفاده  صورت  شود، در غير اين  گرفته  همخواني
بگيرد   را ناديده  و نكره  معرفه  تعريف  حروف ، سيستم  كه  است  آن  مطلوب.  خواهند داشت  مشكل

  هــا تحــت عنــوان  بــالا تمــام  در مثــال. نشــود  فايــل "The" يــا"A" ،"An"چيــز زيــر  تــا هــيچ

"Introduction"شـــوند و مـــي  فايـــل "The" شـــود مـــي  گرفتـــه  ناديـــده  از آن  بـــلق 

"Introduction"كلمه  جستجوي  امكان  آوردن  ؛ لذا فراهم نيست  مطلوبي  جستجوي  ژهخود وا  
  محسـوب   آرشـيوي   اطلاعـاتي   پايگـاه   بـراي   مفيـدي   ها، ويژگـي  عنوان  هاي داده  فيلدهاي  در ميان

  عنوان  ايجاد فهرست.شود مي
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مواد   جستجوي  گامدر هن  كنندگان استفاده  اصلي  از رويكردهاي  ها يكي عنوان  از آنجا كه   

  شود، فهرست مي  استفاده  اي برگه  فهرست  يا حتي  اطلاعاتي  شود اگر از پايگاه مي  هستند، توصيه
ها  از عنوان  اي ساده  تواند سياهه مي  فهرست  اين. ايجاد شود  كنندگان مرور استفاده  براي  عنوان

باشد   تواند اگر لازم شد، يا مي  داده  نشان  فروست  عنوانهاي  قبلي  در نمونه  باشد همانطور كه
  بر تمام  بايد مشتمل  فهرست  كه  است  آن  مهم  نكته. باشد  مانند تاريخ  اطلاعات از ساير  فهرستي
  اصلي  هاي عنوان همانند  فروست  هاي بتوانند زير عنوان  كنندگان باشد تا استفاده  عنوان  هاي مقوله

 .جستجو كنند  ها و غيره شويراي  هاي يا عنوان

  

  ها تاريخ
بكار   ديداري مواد  تواند در مستندسازي مي  وجود دارد كه  تاريخ  مختلف  ، انواع بمانند عنوان    
  روشي  عنوان  به  فقط  ، نه است  مهم  اطلاعات  هاي از مقوله  بسياري  ها براي تاريخ  مستندسازي. رود
  مهمي  تلويحي  معني " بودن  قديمي"  كه  آن  لحاظ  به  ، بلكه زدن  چسبو بر  ، تنظيم شناسايي  براي

ها و  محل  دادن  نشان  اگر براي  خصوص  به  مواد ديداري. نيز دارد  مجدد بالقوه  استفاده  در امكان
  بتث  بدهند، بنابراين  خود را از دست  ارزش  است  نباشند، ممكن  استفاده  قابل  جاري  رويدادهاي

 .كند  مواد كمك  تواند در مديريت مي  مهم  هاي تاريخ

شود مثلاً   ثبت  و سال  از روز، ماه  و با استفاده  دقيق  ها تا حد امكان تاريخ  بهتر است  در اصل    
  و سال  ماه  مواردي  در چنين كرد، و  را دقيقاً تعيين  تاريخ  توان نمي  مواقع  بعضي. 1/5/1992
  .خواهد كرد  كفايت) 1990  دهة(  دهه  و يا حتي) 1992(  يا سال ،)5/1992(

   ضبط/ خلق  هاي تاريخ
نما در   تعدادي مثلاً اگر.  است  يا ضبط  خلق  بايد مستند شود تاريخ  كه  مهمي  هاي از تاريخ  يكي    
محتوا   اين  كه  ها و اين آن  محتواي بر  است  معيني  نشانه  اطلاع  شد، اين  گرفته 1949  ژانويه  اول



  51  ها موجودي  نويسي فهرست و  مستندسازي
  

 
 

،  است  فيلم  مدرك  اين  خواهد بود كه  معلوم  باتجربه  كننده استفاده  براي. نظر آيد  به  بايد چگونه
مدها و   كننده منعكس  ماده  اين  همچنين. بود  بوجود نيامده  زمان  در آن  كه  ويديويي نوار  نه

  . تأثير خواهد داشت  مجدد آن  ستفادها  بر ارزش  كه  است  زمان  آن  هاي طرح
  

    1گذشته  به  بازگشت/ فيلمبرداري  هاي تاريخ
  ، ولي مواد است  بوجود آمدن  زمان  نمايانگر دقيق  ضبط  هاي مانند تاريخ  فيلمبرداري  هاي تاريخ    

  مشخص  براي  لمبرداريفي  هاي تاريخ دارد، از  اشاره  ماده  كل  معمولاً به  ضبط  تاريخ  كه  در حالي
  .شود مي  استفاده  ماده  يك  درون ها در گذشته  به  نماها و بازگشت  تاريخ  كردن

و   نواحي  شود كه  ساخته  در مورد شهر نيويورك  تبليغي  دارد فيلمي  ، امكان مثال  عنوان  به    
از   است  ، ممكن نوگرايي از  خاصي  جنبه  تصوير كشيدن  به  براي. دهد  را نشان  مختلف  مناطق
  از فيلم  سكانس  اين. شود  دهد استفاده مي  نشان 1960  شهر را در دهه  كه  آرشيوي  نماهاي  برخي

  كنندگان ، استفاده زماني  جستجوي  در موقع  كه  طوري  به مستند شود،  فيلمبرداري  بايد با تاريخ
 .پيدا نكنند  ضبط  در تاريخ  شده  تهيه  خاص  نماهاي  در بين  شده  فايل را  مواد، آن  بالقوه

 برنامه  پخش/انتشار  هاي تاريخ

آنها نيز مفيد   پخش انتشار يا  زمان  شود، شايد ثبت مي  داده  مواد نشان  خلق  زمان  كه  گونه همان  
  توان ها را مي تاريخ  اً اين، بعد است  شده  يا پخش  انتشار يافته  موادي  چه  كه  اين  رديابي  براي. باشد
. كرد  ، تقسيم مجدد ماده  تكرار يا استفاده  هاي تاريخ  به  سپس و  انتشار يا پخش  نخستين  تاريخ  به
صادر   محدودي  دفعات  تنها براي  پخش  باشد و اجازه  مطرح  حقوقي  مباحث  كار، چنانچه  اين
  استفاده از حد  بيش  ماده  كند تا از يك مي  را كنترل  ادهاستف  ميزان  ، بعلاوه مفيد است باشد،  شده

 .نشود  داده  نمايش از حد  بيش  كنندگان يا استفاده  از مخاطبين  گروه  يك  نشود يا براي

                                                                                                                                         
1 Flashback 
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  بازبيني  هاي تاريخ

منظور   به.  است  يا بررسي  بازبيني  شود، تاريخ  بايد در نظر گرفته  كه  از فيلد تاريخ  نوع  آخرين    
  قرار دهيم  مورد رسيدگي  منظم  روالي  را به  مجموعه  آرشيو ناگزيريم  اثربخش  و نگهداري  حفظ

  ها را ندارند، نگهداري مجدد يا ساير ارزش  استفاده  ديگر پتانسيل  كه  موادي  يابيم  تا اطمينان
 .مواد دارد  ماهيت  به  بستگي  زيادي  ميزان  به  فرآيند بازبيني  نظم. شوند نمي

  

   مدت
يا   فيلم  يك بگيرند  دهد تا تصميم مي  امكان  كنندگان استفاده  به  كه  اين  مواد از جهت  مدت   

  دارد كه  گوناگوني  انواع  مدت.  است  تواند مفيد باشد، حائز اهميت مي  اندازه  ويديو تا چه
 .مستند كرد  مختلف  هاي روش  آنها را به  توان مي

  
  با زمان  در مقايسه  1فوت  برحسب  فيلم  طول

بعد   كه شود، مي  گيري اندازه  واحد فوت  برحسب  طور مرسوم  به  از آرشيوها، فيلم  در بعضي   
  هاي اندازه  چون  كه  داشت  ، بايد توجه بهر حال. كرد  ها تبديل ها و ثانيه دقيقه  را به  آن  توان مي

 16  از فيلم  فوت 400با   ميليمتري 35  فيلم از  فوت 400  زمان  مدت  در نتيجه  است  تصوير متفاوت
  تواند براي امر مي  اين. كند مي  دارد، فرق  تفاوت  ميليمتري 8يا  5/9  خود با فيلم  كه  ميليمتري
)  ثانيه و  ، دقيقه ساعت(  معيني  عموماً با زمان  نوار ويديويي. باشد  كننده تقريباً گيج  كنندگان استفاده
و   مواد فيلمي  هم  براي  زمان از معيار  استفاده  نفع  به  شديدي  بحث  شود و امروزه مي  گيري اندازه
 . است  ، مطرح ويديويي  هم
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 ها مؤلفه  زمان  مدت

  واحد فوت  خواه ، بايد با معيار مدت 1نما ميان  هاي مانند نگاتيوها يا قرقره  از اجزاء مادي  هر يك   
  اطلاعات  اين. بود  دقيق  خيلي  كه  مورد نياز نيست  در اين. ، مستند شود دقيقه  يا ساعت  فيلم  براي

بهر .  ها فراتر برويم از دقيقه  نيست  موارد احتياجي  اغلب ، لذا در است  تقريبي  راهنماي  اساساً يك
  شود تا قابل  نيز گفته  فيلم  رود، بايد قطع ار ميك  به  اگر واحد فوت  كه  داشت خاطر  ، بايد به حال

 .باشد  استفاده

  نهايي  محصول  مدت

هـا و   فيلم  براي  توان مي امر را  اين. بايد ذكر شود  نهايي  شده  تدوين  نسخه  ها، مدت همانند مولفه   
 هـر   مـدت   دانستن  ، كه مجله  سبك  محصولات  براي  لزوم  يا در صورت  موضوعي  تك  ويديوهاي

  مـورد هـم    بـالا، در ايـن    مانند مبحـث . داد  انجام ، مفيد است  گوناگون  از اجزاء با موضوعات  يك
  .بود  كاملاً دقيق  نيست  نيازي

  رنگ شانگر تكن

  صورت در  توان ذكر شود، و مي  اند، مگر غير آن مواد رنگي  كرد كه  فرض  توان مي  امروزه    
  از بريده  كه  در مواردي .مواد ايجاد كرد  و سفيد بودن  سياه  دادن  نشان  براي  اي دادهفيلد   لزوم
  امر بايد به  باشد، اين  شده  استفاده  است  رنگي عمدتاً  كه  يا ويديويي  و سفيد در فيلم  سياه  فيلم

  داده  نشان " از زندگي  يروز"  قبلي  در مثال  كه  گونه ، همان نويسي فهرست  از متن  بخشي  عنوان
 .ذكر شود شد،

  حقوقي  اطلاعات
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  گنجانده  شنيداري  مواد ديداري  نويسي بايد در فهرست  كه  بسيار مهم  اي از عناصر داده  يكي    
مستند نشود، هر   و صحيح  جامع  صورت  به  اطلاعات  اگر اين.  است  حقوقي  شود، اطلاعات

. بار آورد  به  سنگين  نقدي  هاي كند و جريمه  را نقض  پديدآورنده  ند حقتوا مي  مجددي  استفاده
معتبر   اطلاعات  غالباً در مورد آن  كه  است  هايي از زمينه  يكي  اي عنصر داده  اين  كه  آن  عجيب

 .وجود ندارد

  كرد كه ورهرگز نبايد تص. باشد  اي پيچيده  تواند مبحث و ويديو مي  فيلم  پديدآورنده  حق  
  مالكيت"آمريكا در  در كشور  كه  موادي  حتي.  است  پديدآورنده  حق  آزاد يا بدون  اي ماده

. مجدد شود  استفاده  پديدآورنده  حق  رعايت  تواند بدون ديگر نمي  ، الزاماً در جاي است " عمومي
بايد   شود، هميشه مي  تهيه  خارجي  منبع  يك يا آرشيو از  كتابخانه  توسط  اي ماده  كه  هنگامي
  صورت  به  كه  كسي  كنيم  فرض  كه  است  غيرمعقول. گردد  ثبت  پديدآورنده  حق  حقوقي  جزئيات
 . است  پديدآورنده  حق  در اختيار دارد، دارنده يا ويديو را  فيلم  فيزيكي

  از آن  حق  اين. شود مي  حمايت  پديدآورنده  حق  داراي  موادي  عنوان  و ويديو به  از فيلم
،  كننده معمولاً تهيه(دهد  مي توليد را  ترتيب  كه  است  يا سازماني  شخص  يعني  است  پديدآورنده

 مي تـواند خـريد و فـروش  دآورندهـپدي  حق  زمان طول در  البته ). يا استوديو  دكنندهـتولي  شركت
و   كردن  يا آرشيو ديگر واگذار شود، لذا دنبالكلكسيونر  يا  كننده توزيع  شود و احتمالاً به

  . است  ضروري  تغييرات  اين  مستندسازي
  حق  رعايت  لزوم  كه  است  دهد آن  تواند انجام آرشيو مي  كه  كاري  بيشترين  كه  است  واضح    

از   استفاده  به  ميمتص  كننده استفاده اگر  در نهايت. دهد  اطلاع  كنندگان استفاده  را به  پديدآورنده
بهر .  تقصير از كيست  شود كه  بايد روشن  ، آنوقت گرفت  لازم  هاي حساب  تسويه  بدون  اي ماده
ها و  در فهرست  روشني  به  حقوقي  جزئيات  كليه  كه  از اين  اطمينان  كسب تواند با ، آرشيو مي حال
  و شهرت  موقعيت  گردد، مراقب شود، قيد مي مي  فرستاده  بيرون  به  با ماده  همراه  كه  مدركي هر
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  در مواردي  نباشد، بهتر است  ممكن  خاص  ماده  يك  حقوقي  وضعيت  اگر تثبيت  حتي. خود باشد
هنرمند   حق"يا  "شود  كنترل  پديدآورنده  حق"مانند   وجود دارد عبارتي  ترديدي  هرگونه  كه

  .شود  گنجانده "شود  كنترل
  به  هم  حقوقي  باشد جزئيات  لازم  است  ، ممكن مورد استفاده  مستندسازي  نظام  طرح  به  تهبس     

دارد   شود، زيرا امكان  ، افزوده نويسي فهرست  هاي شناسه  به  ها و هم موجودي  اطلاعات
  .را مستقلاً جستجو كنند  هر كدام  كنندگان استفاده

در   كنندگان استفاده  ، به نويسي فهرست  نمايش  در صفحات  حقوقي  وجود جزئيات  همچنين     
  كنترل  براي  وقت  اتلاف  نياز به  آنها، بدون. خواهد كرد  مرور كمك  اول  مواد در مرحله  انتخاب

  .كنند  توانند استفاده اند، نمي يافته  در فهرست  كه  كاملي  از نماهاي  يابند كه ها، درمي موجودي
  :يابند  زير آگاهي  آرشيو از مسائل  و كاركنان  كنندگان استفاده  است  ضروري

  
   كننده تهيه/ناشر  جزئيات

  نويسي فهرست در  يا ناشر ماده  توليدكننده  شركت  به  مربوط  جزئيات  از هر كار، گنجاندن  قبل
  بهبه طور كلي براي  زدسا خود مي  به  راجع  تبليغي  اي ماده  اي موسسه  كه  در مواردي . دارد  اهميت

يا ويديو   توليد فيلم  اگر براي  باشد، حتي  خاصي  نبايد شرايط  مجدد آن  استفاده  براي  طور كلي
  بايد در كار سفارش  حقوقي  مباحث  چون باشد،  را بكار گرفته  اي خبره  كنندة تهيه  شركت
حائز   اي عنصر فراداده  عنوان  به  قوقيح  اطلاعات  افزودن  همه  با اين. شود  نگهداشته  محفوظ
در   از ماده  يا بخشي  بخواهند از تمام  ديگر در آينده  شركتهاي دارد  ، زيرا امكان است  اهميت
  ، مهم در زير آمده  كه  حقوقي  متفاوت  هاي از مقوله  بودن  آگاه. نمايند  استفاده از كارها  بعضي
  كنترل  مختلف  طرق  مجدد از مواد به  استفاده  اند بر چگونگيتو امتياز مي  صاحب  چون.  است
  .باشد  داشته
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    1پديدآورنده  قلمرو حق

تواند  مي  شركتي  طوريكه  گردد، به  تعيين  اي ، منطقه حقوقي  شرايط  تعيين  دارد هنگام  احتمال     
در   باشد، كه  اختيار داشته ا درر) شود مي  اطلاق  عمومي  حقوق  مواقع  بعضي  كه(  جهاني  حقوق
  كه  است  ديگر آن  شق. كند مي  را كنترل  در سراسر جهان  مجدد ماده  استفاده  موارد، شركت  اين

مورد   در اين  امتياز باشد، كه  از كشورها داراي  گروهي يا  امتياز صرفاً در كشور معيني  صاحب
  .قرار گيرد  تواند مورد استفاده مي  است  شده  تصريح در قرارداد  كه  صرفاً در كشورهايي  محصول

  
   نمايش  دفعات/تعداد

  دفعات يا  تواند با تعداد نمايش دارد امتياز با قلمرو محدود شود، مي  امكان  طور كه همان     
يا   يا دو بار نمايش  يك  حق  برنامه  دفتر پخش  است  ممكن. پيدا كند  مجدد نيز محدوديت  استفاده
  انحصاري  حق  عكاس  دارد يك  احتمال .باشد  را در اختيار داشته  استفاده  يا دو سال  يك  حق  فقط
  سهـوسـم  ا آنـد تــكن  لــتقـمن  هـوسسـم  كـي  به  الـا دو سـي  كـي  رايـب  طــرا فق  شـهاي سـعك

  بازاريابي  را مسترد دارد، به  حقوق  كليه  مدت  در پايان  كه  از آن  ، پيش مدت  اين  در طول
 .خود بپردازد  نفع  ها به عكس

  
  كامل  ها يا محصول از گزيده  استفاده  حق

بكار   بتوان  كامل  صورت  را به  محصول  كه  است  مجدد، آن  ها در استفاده از ديگر محدوديت   
از   باشد كه  علت  اين  تواند به يم  محدوديت  اين. ها جايز نباشد مجدد از گزيده  استفاده  برد ولي
  مواد لطمه  مالك  سازمان  تواند به مي  ، كه ماده  از متن  ها خارج ها يا سكانس فيلم  از بريده  استفاده

                                                                                                                                         
1 Territorial rights 
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  است  ديگر، ممكن  از طرف. ها گردد فيلم  رقبا از بريده  استفاده  مانع شود يا  جلوگيريبزند،
  .يا ويديو،خشنود باشد  فيلم  كل ، ونه سايرموسسات  ها بوسيله نسكاسمجدد  امتياز ازاستفاده صاحب

  
   1پيشين  هاي فيلم  بريده

  آرشيو ديگري از  ، كه تصويري  هاي فيلم  دارد از بريده  يا ويديو احتمال  فيلم  ساختن  در موقع    
دهد   تواند رخ مي  ر وقتيام  اين. گردد  ، استفاده شده  تهيه  خاص  هاي با سكانس  2برش ميان  براي
از   اغلب. نياز باشد  است  دستيابي  قابل  بيروني  منابع صرفاً از  كه  تاريخي  فيلمي  بريده  مثلاً به  كه
  شود، ولي مي  استفاده  پديدآورنده  حق  از صاحب  يا آرمي  توضيحي  با لوح  مواد همراه  اين

 .دشو  افزوده  فهرست  به نيز بايد  جزئيات

  باشد، به  ، تغيير كرده قديمي  هاي فيلم  در مورد بريده  پديدآورنده  حق  مالكيت  است  ممكن    
  پديدآورنده  حق  دارنده  عنوان  به  اصلي  نويسي فهرست  در شناسه  كه  يا فردي  شركت  كه  طوري

  امكان  در مواردي. باشد  واگذار كرده  ديگري  شركت  يا به  خود را فروخته  حقوق  است  ذكر شده
 يا به. ولي اغلب اين چنين نيست باشد،  شده  اصلاح  مطلب  اين  انعكاس  براي  فهرست  دارد شناسه

 ، اگر مربوط  نويسي فهرست  هاي شناسه  پيدا كردن  كه  خاطر اين  نيستند، يا به  مطلع  كه  دليل  اين

  . است  نباشد، غيرممكنجستجو   قابل  فرمت  در يك  حقوقي  اطلاعات
  

   هنرمندان  حقوق
ها باشد،  موسيقيدان مانند بازيگرها يا  هنرمنداني  داراي  كه  مجدد از موادي  استفاده  هرگونه   

امر   اين  گاهي.  است  پديدآورنده  ساير موارد حق  آنها مثل  حقوقي  وضعيت  شدن  روشن  مستلزم

                                                                                                                                         
1 Ex-library footage 
2 Intercut  
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  شده  در نوار صدا استفاده  متن  اگر از موسيقي  خصوص  شود به  هگرفت  ناديده  راحتي  تواند به مي

  .شوند  آگاه  از آن  كنندگان استفاده  است  ضروري  باشد، بنابراين
  

  يا ويديو  فيلم  در دل  پديدآورنده  با حق  آثاري
  ، حق كنندگاناجرا و  هنرمندان  همانند حقوق  است  ممكن  كه  باشيم  خاطر داشته  به  است  مهم   

  اثر اصلي  ، نويسنده ادبي  اقتباس  ، يا در صورت مانند فيلمنامه  در مورد عناصر ديگري  پديدآورنده
يا   مانند نقاشي  آثار هنري  كه  يا ويديويي  از فيلم  استفاده  براي  است  ممكن. باشد  نيز وجود داشته

 افزار جديدتر مانند نرم  هاي در زمينه  مطلب  باشد، و اين  دهند، مجوز لازم مي  را نمايش  عكس

  . است  نيز صادق  رايانه
   اينترنتي  حقوق

  شبكه  هاي سايت در  شده  يا ويديو ديجيتالي  فيلم  كه  است  نسبتاً جديد آن  از پيشرفتهاي  يكي   
بايد مستند   د آنمجد  استفاده از  پيامد ناشي  شود، لذا هر نوع مي 1فرارو  بارگذاري  وب  جهاني
 .شود

 موضوعي  نويسي فهرست

  نويسي فهرست  كارا مستند شود، اطلاعات  نحوي  بايد به  كه  فراداده  نوع  ترين از پيچيده  يكي    
  را قادر به  كنندگان استفاده  كه  است  سازي مواد و نمايه  تدويني  محتواي  توصيف  يعني  موضوعي

 .نمايد مواد مي  يافتن

  كه  اي زمينه از  بسيار خارج  و اغلب  مختلف  هاي روش  ، به ساكن  و هم  متحرك  تصاوير، هم   
از   استفاده  قابليت  رساندن حداكثر  به  براي. گيرند قرار مي  شدند مورد استفاده  خلق  آن  براي

ر اگ.  است  حائز اهميت  موضوعي  نويسي فهرست  صحيح  ، مديريت ديداري  مجموعه
                                                                                                                                         
1 Upload  
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خواهند ماند و   آرشيو باقي  هاي قفسه در  نشود، مواد باارزش  انجام  كافي  با جزئيات  نويسي فهرست
بالا كاربرد   شوند، هزينه  نويسي از حد فهرست  بيش  اگر مواد با جزئيات. شوند نمي  هرگز بازيابي

 .نخواهد كرد  را توجيه

  بايد با نيازهاي  كه  است  ، آن موضوعي  نويسي فهرست  درباره  مهم  از نكات  يكي    

  نيز اعمال ها موجودي  مستندسازي  براي  تا حد زيادي  مطلب  اين. باشد  مرتبط  كنندگان استفاده
با   وقتي  بهر حال .شود مي  تر تعريف بسيار واضح  فراداده  از جنبه  حوزه  شود، اما اين مي

در   موضوعات  با افزودن  مخالفت يا  ، در موافقت داريم سر و كار  تدويني  محتواي  نويسي فهرست
نيازها با  در مورد پيش  كه  است  ضروري. كرد  بحث  نهايت تا بي  توان مي  جزئيات  متفاوت  سطوح
  ، بيست كننده استفاده  با بيست  مشاوره  حاصل  است  ممكن  گفتگو شود، اگر چه  كنندگان استفاده
 ، متفاوت  در شرايط  كننده استفاده  دارد يك  امكان  حتي. برابر باشد  اعتباري با  ولي  متفاوت  پاسخ
 .دهد  ارائه  متفاوت  ، پاسخي پرسش  ماهيت  به  بسته

  شيوه  بهترين  انتخاب

  سه  به  بستگي  بايد بكار رود، تا حد زيادي  كه  نويسي فهرست  نظام  در مورد نوع  گيري تصميم
 و سطح جزئيات مورد  مورد نياز  دستيابي  ، سرعت مجموعه  و رشد بالقوه  اندازه: دارد  اصلي  عامل

  .ها پرسش  ارضاي  نياز براي
  ، به نويسي هرستف ندارد  بماند، ديگر لزومي  باقي  رود آرشيو نسبتاً كوچك مي  اگر احتمال    

  مواد در موقع  يافتن  باشد، زيرا كه  ، پيچيده است  احتياج  بزرگ  مجموعه  يك  براي  كه  اي اندازه
  .دارد  بيشتري  كارا اهميت  هاي فهرست  باشد داشتن تر وسيع  مجموعه  هر چه.  تر است نياز آسان
، قطعاً نياز  برنامه  دفتر پخش  يك  خبري  در محيطمواد، مثلاً   به  دستيابي  سرعت  اهميت  به  با توجه

ديگر   از سوي. شود  بازيابي  دقيقه ، احتمالاً در چند سريع  خيلي  خاصي  فيلم  بريدة  خواهد شد كه
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تواند چند روز  مي  تحويل  براي  قبول  قابل  مدت ، آموزشي  از ويديوهاي  اي با مجموعه  در شركتي
  شود، ممكن  در نظر گرفته  نسبتاً مقدماتي  نويسي فهرست  هاي نظام  چنانچه مورد،  در اين. باشد
در  جستجو،  در مرحله  بيشتري  و نيروي  وقت  كه  باشد و بايد پذيرفت  صرفه  به  مقرون بيشتر  است
  .گردد  ، صرف سازي و نمايه  نويسي فهرست  با مرحله  قياس
،  نمونه  عنوان  به.  شود تأثير خواهد داشت اتخاذ مي  كه  اي شيوه ها بر درخواست  ، نوع سرانجام      

ها با  پرسش  تمام  يا چنانچه كنند  ويديو سؤال  اصلي  صرفاً در مورد موضوع  كنندگان اگر استفاده
  برداري فهرست  براي  وقت  صرف  به  نيازي شود، ديگر  رفع  ها يا پديدآورندگان عنوان  جستجوي
  به  اغلب  كنندگان استفاده  ، چنانچه با وجود اين. وجود ندارد  خاص  نماهاي  سازي و نمايه 1از نماها
  براي  مواد باشند، بنابراين  در درون  فيلم  از بريده  كوتاهي  هاي سكانس  تفضيلي  هاي موضوع  دنبال

. تر باشد گران گيرتر و قتتر، و پيچيده  سازي و نمايه  نويسي فهرست  است  تقاضا لازم  اين  ارضاي
و   تواند سخت امر مي  شود، اين مي  ها را شامل از موضوع  وسيعي  دامنه  مجموعه  كه  در آرشيوهايي
  . خواهد داشت  كمتري  مسئله محدودتر باشد  موضوعي  اگر دامنه. دشوار باشد

    2طرفي بي
  حاوي نبايد  طور معمول  به  كه  است  آن  موضوعي  نويسي در فهرست  مهم  از اصول  يكي   

باشد، مانند   داشته  ضرورت  اي حرفه  نظرات  برخي  افزودن  كه  باشد، مگر آن  شخصي  اظهارات
  موضوعي  متخصص  براي  مانند هنر، اگر چه  هايي در زمينه.  تصاوير پزشكي  نويسي فهرست
  آن  بايد از انجام  اثر بگنجاند، ولي يا اجرا  در مورد كيفيت  اي عقيده  كه  برانگيز است  وسوسه
يا هنرمند   نويس فهرست  براي  كه  اي از دردسر بالقوه نظر  ، صرف اظهار نظر نقادانه. كند  اجتناب

 .نيز باشد  كننده گمراه  اطلاع كم  كننده استفاده  يا براي  نادرست  است  ، ممكن خواهد داشت

                                                                                                                                         
1 Shot-listing  
2 Objectivity  
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 زودتر يا ديرتر  نويسي فهرست

  شود، به  از توليد فهرست  پس  بايد مدتي  كند ماده مي  توصيه  وجود دارد كه  فكري  مكتب  كي   
  كه  افرادي  شايد شناسايي .خود قرار دهد  واقعي  را در جايگاه  بتواند آن  نويس فهرست  كه  طوري

  تر صورت نيز آسان  مشهور در مواد كلامي  هاي قول  نقل  اند، يا شايد تشخيص بعداً مشهورتر شده
،  است  نشده  فهرست  ماده  كه  تا زماني  كه  است  نظر، آن  اين  مخالف  طرف  دليل  بهر حال. گيرد
  زودتر صورت  بايد هر چه  نويسي كرد، لذا فهرست  مجدد بازيابي  استفاده  را براي  آن  توان نمي
  نظام  كه  آن  دليل  ، به زماني  فاصله  عد از يكمواد ب  كه  است  صورت  اين  به  ، اغلب عمل در. گيرد

كار   شوند، و اين  نويسي فهرست دارد، بايد مجدداً  كارايي  بالا بردن  شود و نياز به تر مي پيشرفته
 .آورد مي  فراهم  مربوط  اطلاعات  و افزودن  بازنگري  از مزيت  استفاده  براي  بسيار خوبي  فرصت

 

  نويسي فهرست  شرح

  داشته  جزئيات  از سطح  روشني  مشي دارد خط  ، ضرورت ماده  محتواي  ساختاري  شرح  برحسب    
شود تا  مجدد مي  استفاده  هنري  خاص  از انواع  بدانند چگونه  نويسان فهرست  است  لازم.  باشيم

  به  اصلاً نيازي  است  نممك  معيني  هنري  انواع. كنند  را اعمال  و سازگاري  مناسب  مشي بتوانند خط
فيلد يا   از محتوا را به  اي خلاصه  توان موارد مي  گونه  اين در. باشد  از نماها نداشته  برداري فهرست
 مانند  از مواد استوديويي  بسياري  براي  برنامه  در كار پخش  مثال  عنوان  به .كرد  اضافه  يادداشت

  استفاده  دنبال  به  كنندگان شود، زيرا استفاده نمي  ماها تهيهن  ، فهرست كننده سرگرم  هاي برنامه
  تواند عامل مي  پديدآورنده  حق. نيستند مستند  هاي فيلم  مثلاً بريده  شكل  همان  مجدد از نماها به

  شايد بالقوه  مستند كه  يك  تفصيلي  نويسي فهرست  براي  وقت  شود صرف  سبب  باشد كه  ديگري
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  سازمان  به  متعلق  امتياز آن  حق  باشد زيرا كه  نداشته  ، مناسبتي است  باارزش  هاي فيلم  ريدهب  داراي
 . است  ديگري

  را كه  يادداشت  هاي شد، داده  داده  نشان " از زندگي  روزي"  فهرست  در شناسه  طور كه همان   
مانند   بيشتري  جزئيات  كه  يتحليل  جدا از شناسه  بايد در فيلدي  محتواست  شده  خلاصه
  به  دارد فقط  امكان  كنندگان استفاده از  بعضي.  شود، نگهداشت وارد مي  نماها در آن فهرست
تواند  مي  مورد فيلد تحليلي  در اين  باشند كه  داشته  احتياج  برنامه  كلي  در مورد ايده  اطلاعات
 .نشود  داده  نمايش

   
 از نماها دارند  برداري فهرست  به  اجاحتي  كه  هايي برنامه

ويديو دارند، در  يا  در فيلم  خاصي  هاي نماها يا سكانس  به  دستيابي  نياز به  كنندگان اگر استفاده    
  فهرست  اين  گاهي. باشد  داشته  نماها ضرورت  تفضيلي  فهرست  تهيه  است  ممكن  صورت  اين

ها كاربرد دارد،  از راش  در استفاده  اغلب  كه شود مي  كنند تهيه يد ميمواد را تول  كه  افرادي  بوسيله
گير و  وقت  از نماها كاري  برداري فهرست. شود مي  استفاده  تدويني مواد  براي  از آن  ندرت  به  ولي

 ند شدجستجو خواه  نما يا سكانس  در سطح  كه  موادي  براي  فقط  آن  انجام  بنابراين ، است  پرهزينه

  از زاويه  نماي  بين  نماها، مثلاً تفاوت  انواع  شناخت  از زمينه  نخست  كاركنان  است  لازم. است مهم
  تفصيل  نماها به  كدام  كنند كه  بتوانند ارزيابي  بعلاوه. ببينند  آموزش  2پائين  بالا به  و نماي 1بالا

  نماها اهميت  جستجو قرار گيرند، و كدام ددارد زياد مور  احتمال  شوند، زيرا كه  داده  شرح
هستند   آنتراز كوتاه  كه  خاطر اين  ديا بهنيستن  اصلي  هاي سكانس  كهآن  دليل دارند، شايدبه  متريك
  .باشند مفيد  كه

                                                                                                                                         
1 High angle shot 
2 Air to ground shot 
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 از نماها  برداري فهرست  جزئيات  سطح

  شود يا فقط  نجاندهگ  توصيفي  هر نما دقيقاً در فهرست  كه  در مورد اين  است  لازم    

  گذاري سياست شوند،  شوند آورده مي  شناخته  مجدد باارزش  استفاده  از جهت  كه  هايي سكانس
گذارد،  تأثير مي  گيري تصميم  بر اين  نويسي فهرست  موجود براي  و نيروي  وقت  مسلماً ميزان. شود
  مشكل  مجدد قرار نخواهد گرفت  استفادهمورد  چيز هرگز  چه  كه  اين  بيني پيش  از آنجا كه  ولي
  حتي  ، در تلويزيون مثال  عنوان  به. شود  كمتر، بيشتر انتخاب با  در قياس  اغلب  بهتر است.  است
  مطرح  حذفي  هاي ها و برداشت تپق  افزودن  نفع  به  ها سر و كار دارند، بحثي راش با  كه  زماني
  در گذشته . است  كمدي  هاي برنامه  ها زياد مورد تقاضاي سمتق  حاضر اين  در حال  ، چون است

  دليل  به  اما از آنجا كه گرفتند، قرار مي  مقوله  در اين  وجود داشتند كه  از موادي  هايي گنجينه
  .نشدند  و فهرست  شدند، هرگز نگهداري مي محسوب  ، بلااستفاده زمان آن  حقوقي  هاي محدوديت

  

  1  زمانبندي
  يابي مكان يا ويديو را  از فيلم  خاصي  هاي كنند سكانس مي  تلاش  كنندگان استفاده  كه  هنگامي    

نماها باشد بسيار مفيد   خاتمه و  شروع  نقاط  دهنده نشان  كه  دروني  هاي بندي زمان  كنند، داشتن
  باشد، در غير اين  ثانيه  ندقيقتري  براساس  ها درست زمانبندي  است  لازم  قسمت  ، و در اين است

  .را پيدا نخواهد كرد مورد نظر  نماي  كننده استفاده  صورت
  لازم  بنابراين باشد،  نويسي گير فرايند فهرست بسيار وقت  تواند بخش مي  اطلاعات  اين  تدارك    

  كه  تا نماهاييرا مرور كنند  دارند مواد  وقت  كنندگان آيا استفاده  شود كه  گرفته  تصميم  است

                                                                                                                                         
1 Timing  
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  پس)  دقيقه 5مثلاً كمتر از (هستند   نسبتاً كوتاه يا مواد  است  مثبت  اگر جواب. خواهند بيايند مي

  .نباشد  زمانبندي  به  نيازي  است  ممكن
نماها   زمانبندي بايد  ، بنابراين است  خاصي  هاي سكانس  به  سريع  دسترسي  ، اگر نياز به بهر حال     
شود،   و زمانبندي  نما فهرست شود، بايد هر  حاصل  و جامعيت  دقت% 100  كه  آن  براي. شود  تهيه
دارد   احتمال  كه  صرفاً نماهايي  كنند كه مي را اتخاذ  سياست  از آرشيوها اين  بسياري  در عمل  ولي
  براي  عادي  روال. باشند  داشته  تفصيلي  و زمانبندي  توصيف  به جستجو شوند نياز  بالايي  ميزان  به

 ، مثلاً است  آنها با هم  و زمانبندي  بندي گيرند، دسته را در برمي  موضوع  يك  كه  هايي سكانس

دارد   امكان ، همچنين). 24/14ـ35/16(  مزرعه  زدن  شخم  از تراكتور در حال  مختلفي  نماهاي
باشند،   نداشته  شدن  فهرست  به  نيازي  ثانيه 10كمتر از   نماهاي  مفيد باشد كه  سياست  اتخاذ اين
  .يا ارزشمند باشند  كمياب  العاده فوق  كه  مگر آن

  
    1كد زماني

در نوار   خاص  نكات  يافتن  براي  مفيدي  شيوه  كه  ضبط  دارد كد زماني  از مواد امكان  بعضي    
  اغلب به اين  برنامه  دفاتر پخش در. كار رود  به  دو روش  تواند به مي  كد زماني. باشند  ، داشته است

  اگر ضبط  كه  معني  اين  شود، به مي  روز ضبط  با كد زماني  زنده  رويدادهاي  كه  است  صورت
از   خواهد شد، يعني  شروع 00:00:14در   شود، كد زماني  بعد از ظهر شروع 2  در ساعت  حادثه
در . كنند مي  گيري ها را اندازه ها و ثانيه ها، دقيقه شود و ساعت مي  استفاده  ساعته 24  زماني  گردش
  كه شود مي  شروع 00:00:10  شود، مثلاً از ساعت مي  استفاده  تصادفي  ديگر از كد زماني موارد
  .دهد مي  كار را نشان  شروع  كه  ندارد غير از اين  خاصي  اهميت 10  ساعت

                                                                                                                                         
1 Time code 
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  )ها بخش(اجزاء   زمانبندي

شود و   شروع  ماده يا تصوير  قاب  با اولين  دقيقه 00  ثانيه 00ها بايد از  زمانبندي  طور كلي  به    
از   را دارند و متشكل  مجله  سبك  كه  موادي  ديگر براي  اما گزينه. ها باشد سكانس  عنوان  حاوي

  اگر در اين. شود  نديب زمان  جداگانه  هر بخش  كه  است  اند، آن مختلف  هاي در زمينه  چند بخش
  ولي. شوند، مفيدتر خواهد بود  ضبط  جداگانه  هاي حلقه  روي  فيزيكي  ها از جهت بخش  روش
  از شروع  مورد زمانبندي  در اين  يا نوار باشند، كه  فيلم  يك  روي  بخش  چندين  است  ممكن
  .خواهد بود بهتر  بخش  نخستين

    2نييا مضمو  1متوالي  نويسي فهرست
  به  توان را مي نماها. قرار گيرد  بايد مورد توجه  اصلي  از نماها، دو شيوه  برداري فهرست  هنگام    

  يا مضمون  موضوع  بر مبناي بالا،  كرد، يا مانند مثال  فهرست  يا متوالي  زماني  دقيق  ترتيب
  مطرح  پرسش  ندارد، و صرفاً اين مورد وجود  در اين  و ثابتي  سخت  قاعده  هيچ. نمود  بندي دسته
ندارد   لزومي  بعلاوه. كند مي  تأمين  كنندگان استفاده  براي را  بهتري  خدمات  يك  كدام  كه  است
 زيرا كه بعضي از شوند اتخاذ گردد،  نويسي بايد فهرست  كه  موادي  تمام  براي  يكساني  شيوه  كه
از هر دو   كردي دارد درهم  امكان  حتي. برند مي  بيشتري  ديگر بهره  از شيوه  و برخي  شيوه  يك
 .بكار رود  نويسي فهرست  شناسه  يك  براي  شيوه

  
  3از نماها  زماني  برداري فهرست

                                                                                                                                         
1 Sequential cataloguing 
2 Thematic cataloguing  
3 Choronological shot-listing 
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هستند   ماده  يك رويدادها در  ترتيب  دنبال  بيشتر به  كنندگان استفاده  كه  ، وقتي رويكرد زماني   

  تر مانند مواد خبري مواد كوتاه  براي  همچنين  برداري فهرست  شيوه  اين. تر خواهد بود طبعاً مناسب
  كل  كننده استفاده  در نتيجه. رود نباشد، بكار مي  دقيقه  از دو يا سه  بيش  است  ممكن  هر يك  كه

 .كنند مي مرور  نماها را بسيار سريع فهرست

مجدد نماها   تنظيم  به  شود زيرا كه نيز مي  ويسن كار فهرست  سرعت  موجب  رويكرد زماني  البته   
 .نياز ندارد  از مشاهده  پس

  
  1نماها  مضموني  برداري فهرست

مانند مواد  تر نماها هستند، طولاني  هاي فهرست  داراي  كه  موادي  براي  خصوص  ، به در مواردي    
  از اين  است  نشانگر خوبي  اگر چه  تفهرس  شود، چون  اجتناب  از رويكرد زماني  مستند، بهتر است

برد  مي  پي  كه  اي كننده استفاده  براي  ، ولي است  شده  و ارائه  يا ويديو تدوين  فيلم  كل  چگونه  كه
در   كنندگان استفاده  كه  هنگامي.  است  كننده اند مأيوس نشده  فهرست  مواد مورد نياز با هم  تمامي

  عنوان  به. دارد  بهمراه  امتيازاتي  مضمون  نماها براساس  بندي هستند، دستهيا افراد  ها موضوع  پي
  باشد، اما در موقع  شده  برش ميان  تدوين  در مرحله  مصاحبه  دارد سرتاسر يك  ، احتمال مثال

در   دهد هر سكانس  نشان  كه  با زمانبنديي  قسمت  در يك  شده  را توصيف  آن  جستجو بهتر است
 .كرد  ، مشاهده است  رويداده  برنامه  ايكج

از مناظر   فيلمي  بريده  دنبال  به  كه  اي كننده ، استفاده" از زندگي  روزي"  در مثال  شكل  همين  به
  توصيف  تمامي  مطالعه  مجبور به  كه  اين  جاي  دهد به مي  ، بيشتر ترجيح است  لندن  هاي خيابان
بيابد تا بتواند   توصيفي  نويسي در فهرست  كنار هم باشد، آنها را در  بوطمر  نماهاي  يافتن  براي

                                                                                                                                         
1 Thematic shot-listing  
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  . نيست  متوالي  شده  ارائه  ها در نمونه زمانبندي  كه  است  دليل  همين  به. بپردازد  مقايسه  به  سريع
 :اردوجود د  توصيفي  نويسي فهرست طراحي براي  گزينه اتخاذ شود،چندين مضموني  شيوه  كه  وقتي

  واقعي  هاي صحنه

  شروع  غيره ها و ها، ساختمان محل  ، نماي مورد واقعي  كردن  با فهرست  كه  است  آن  گزينه  يك   
  مجدد را داشته  استفاده  بيشترين  است  ممكن  هستند كه  از ماده  هايي ها سكانس اين  ، چون كنيم
  به  مربوط  هاي فيلم  بريده  مثلاً كليه. كرد  بندي ستهد  موضوع  از روي  توان مواد را مي  اين. باشند
  راههاي. دهند مي  را نشان  فقر كلكته  كه  هايي آنها سكانس  شوند و بدنبال  توصيف  با هم  محل تاج

، يا  پديدآورنده  حق  ها براساس فيلم  بريده  بندي توانند مفيد باشند عبارتند از دسته مي  كه  ديگري
  امكان  ، چون شناسه  در انتهاي  هم با)  خاص  نماهاي  نه(  پيشين  هاي فيلم  بريده  تمامي  يبند دسته

 .باشند  داشته  كمتري  دارد اهميت

  
  مواد كلامي

،  است  سخنران  آنها براساس  بندي دسته  روش  ها و گفتگوها، عموماً بهترين در مورد مصاحبه   
  چگونگي  دادن  نشان  از جهت  زماني  ترتيب  به  گروهي  گوهايگفت  كردن  دنبال  كه  مگر اين
  به  است  احتياج  كلامي مواد  براي  كه  جزئياتي  عموماً سطح. گفتگوها، مفيد باشد  پيشرفت

  بهتر از گزارش  سخنراني  عمده  نكات از  اي خلاصه  اغلب.  نيست  واقعي  هاي صحنه  گستردگي
 . است  يا كلمات  جملات  تمام  طولاني
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قرار   مورد درخواست  شود و اغلب  معروف  خاصي  قول  نقل  كه  است  موارد استثناء وقتي از  يكي
  نقل  چنين  در تشخيص  مشكل ، البته. شود  و نمايه  افزوده  كلمه  به  مورد بايد كلمه  در اين  گيرد، كه

بعد از توليد   بلافاصله  نويسي فهرست اگر  خصوص  ، به است  نويسي فهرست  در زمان  هايي قول
 .برخوردار گردد  بازنگري  از مزيت  كه  آن  باشد، بدون  شده  انجام

   1دوربين  مقابل  هاي قطعه

  در مقابل  كه  يا گزارشگري  مجري  به  مربوط  هاي سكانس  تمام  كه  است  آن  پيشنهادي  شيوه    
  اطلاعاتي  عيمنب  عنوان  مواد به  دارد اين  امكان. شوند  توصيف  كند با هم مي  صحبت  دوربين

  . خاص  شخص  يك كار  دادن  نشان  براي مگرمجددنيستند،  استفاده  قابل  انچند سودمند باشند ولي
  

 نما  انواع

  نماهاي  اند، مثل شده  بندي دسته  ها با هم از سكانس  بعضي  قبلي  در مثال  كنيد كه  توجه   
شود، نماها  مي  تلقي  با اهميت  دوربين  يا حركت  زاويه  كه  در جايي.  پائين  يا نما از زاويه  گوناگون

  افقي  چرخش"يا  " پائين  بالا به  نماي"، " نزديك  نماي"كرد، مانند   توصيف  جداگانه  توان را مي
آشنا هستند،   با اصطلاحات  كنندگان استفاده  كه  در جايي. " تعقيبي  نماي"يا  " راست  به  از چپ

 ، اما در نوشت "5Tras" و 2cs"  ،"3a/gs"  ،l-r" "4pan"  ترتيب  اختصار به  به  توان مي ها را آن

كنند، بايد  مي ها را پيدا فهرست  به  مستقيم  دسترسي  ناوارد امكان  كنندگان استفاده  كه  صورتي
 .كرد  احتياط

                                                                                                                                         
1 Pieces to camera 
2 Close shot 
3 Air to ground shot 
4 Pan left to right 
5 Tracing shot 
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 يا ويديو  فيلم  وجود در يكم  هاي بخش  نويسي فهرست

  آنها به از  بعضي  دارند، ولي  كلي  يا مضمون  موضوع  ها يا ويديوها يك فيلم  اغلب  اگر چه    
  موقع در. اند مختلف  با موضوعات  از چند بخش  شوند و مركب توليد مي  مجله  سبك

  تلقي  موضوعي  تك  فيلم  يك  نوانرا بع  هر بخش  كه  است  آن  شيوه  آنها، بهترين  نويسي فهرست
در   مثال  عنوان  دهد، به  نشان ها را از بخش  اي گسترده  تواند جزئيات مي  فيلد يادداشت.  كنيم

را   تحليلي  و اجرا حوزه  استراتژي  ، اصلاح ماليه در مورد  هايي با بخش  مديريت  آموزش  ويديوي
 :كرد  زير تقسيم  صورت  به  توان مي

 ...كند مي  بحث  بودجه  مديريت  ميلز در مورد چگونگي  پرفسور بريان:  ماليه 01  خشب

  ).15/01ـ  45/05(
  ... ساله  پنج  برنامه  يك  و انتقال  ريزي در مورد برنامه  بحث:  استراتژي 02  بخش

  )45/05ـ  7ـ 30(

   اندركاران و دست  هنري  ها، انواع موضوع  سازي نمايه

  :وجود دارد  دو رويكرد عمده  مواد ديداري  سازي نمايهدر       
  خودكار  سازي نمايه

از   كه  متن آزاد  خودكار مانند جستجوي  سازي نمايه  هاي نظام  به  كه  است  آن  انتخاب  نخستين    
  آماري  تحليل  هاي از روش  كه  هايي كنند يا نظام مي  پيروي)  و غيره  نزديك/ نه/يا/و(  بول  منطق

  نيروي  كه  است  آن  روش  اين  امتياز عمده.  كنيم اتكا  1وابستگي  بندي كنند مانند رتبه مي  استفاده
  و هزينه  در وقت  جويي فهصر  معني  به  باشد، درگير خواهد شد كه نياز  ، چنانچه مختصري  انساني

                                                                                                                                         
1 Relevance ranking  
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 يك  كننده پرسش  كه  ـ وقتي  د عنوانمانن  مشخص  اي داده  فيلدهاي  براي  آزاد متن جستجوي. است
 .بود خواهد  سودمندي  ـ ويژگي 1را فرابخواند  از عنوان  دقيقي  عبارت  و نه  واژه  جفت

.  است  ارتباط و  ، دقت وضوح  ، عدم مواد ديداري  سازي در مورد نمايه  خصوص  ، به آن  معايب   
  چاپي  در منابع  اطلاعات  دنبال  به  كه  هنگامي  اي واژه  جستجوي  براي  است  ممكن  ويژگي  اين

  اطلاعات  مقدار زيادي  فراخواني  به  راه  زيرا اين باشد،  بخش رضايت  يا پيĤيند هستيم  مانند كتاب
  موضوع  درباره  اطلاعات  دنبال  به  خواننده  چنانچه. شود منجر مي مرور كرد  توان بعداً مي  كه

  يا غيردقيق  ارتباط بي  اطلاعات  و يا بعضي  چيز را نخواهد يافت  همه  يرد كهبپذ باشد و  خاصي
 . نياز است مورد  باشد كه  هماني  است  ممكن  آزاد متن  جستجوي  موتورهاي  خواهند بود، آنوقت

  يدستگاهها  به  فيلم  از بريده  خاصي  قسمت  يافتن  براي  كه  در مورد مواد ديداري  بهر حال   
دارد   ، امكان ـ نياز است 2"بر تندپيش"  از قرقره  با وجود استفاده  ـ حتي  مرور و زمان  تماشا براي

  اين  براي  فقط  ديجيتالي  هاي ، ويديو يا عكس از فيلم  اي مرور مجموعه  لزوم  كننده استفاده  براي
 بيشتر،  هاي فيلم  بريده  يافتن  براي. برسدنظر   به  اند، نامعقول نامناسب  شده  دريابد مواد انتخاب  كه

  لازم  است  ممكن .ديگر جستجو شوند  هاي ها يا عبارت از واژه  با استفاده  ها بايد دوباره فهرست
يا ويديو از   فيلم  بازيابي  براي دارد  شوند، و امكان  تماشا مجدداً بكار گرفته  باشد دستگاههاي

 .شود  صرف  لو پو  آنها وقت  ذخيره  محل

  
  انسان  توسط  سازي نمايه

  تخصيص  ساز براي از افراد نمايه  ، استفاده خودكار متن  سازي نمايه  ديگر در مقابل  گزينش    
   هاي رحـود طـوج از  وانـشايد بت.  است  يـموضوع  بندي از رده  يـيا نوع  وعيـموض  هاي دواژهـكلي

                                                                                                                                         
1 Recall 
2 Fastforward 
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  كرد و يا براي  استفاده  1پزشكي  موضوعي  هاي مانند سرعنوان  اپيچ  هاي يا اصطلاحنامه  بندي رده
گيرند،  ها را در برمي موضوع  كليه  كه  عمومي  بندي رده  هاي طرح. در آنها داد  تغييراتي  استفاده

  اهيميمف  دارد كليه  امكان  توانند مفيد باشند، ولي مي  پايه  عنوان  نيز به  2سي. دي.يو يا  مانند ديو يي
يا )  ها و غيره زوم ، افقي  چرخش(  دوربين  مانند حركت  تصاوير است  سازي مورد نياز نمايه  كه

از   اي ، هر مجموعه در نهايت. نپوشانند را)  و غيره  هوايي  ، نماهاي 3 نزديك  نماهاي(ابعاد نماها 
شوند  مي  نمايه  كه  از موادي  آمده  تدس  به  مفاهيم  مبناي بايد بر  بندي رده  ها يا واژگان كليدواژه
 .گردند  انتخاب

  اخص  و ميزان مورد نياز  دستيابي  ، سرعت مجموعه  رشد احتمالي  و ميزان  فعلي  اندازه  به  بسته   
  در صورت  كه  است  آن  مهم  نكته. باشد  پيچيده  و بيش  تواند كم مي  سازي ها، نمايه پرسش  بودن

  مشخصي  آيا موضوع  كه  گرفت  قطعي  تصميم  اي در هر مرحله  توان ساز، مي افراد نمايهاز   استفاده
  موضوعي  ارتباط  بايد هميشه  سازي در نمايه  كه  معناست  بدان امر  اين.  بشود يا نه  نمايه  در رسانه

  شخصي  تجربه  د با كسبتوانن مي  سازان نمايه. بكاهد  مواد ناخواسته  خطر بازيابي برقرار باشد و از
  نيازهاي را با  ببينند تا كارشان  مطلوب  آموزش  رجوع  ارباب  به  پاسخگويي  از طريق
  ارزيابي  خواهد، و توانايي مي  كننده پرسش  چه  از آن  آگاهي. نمايند  متناسب  كنندگان استفاده

  كليه  ارضاي.  است  حياتي  خوب  هاي فهرست ايجاد  ، براي از مواد در آينده  استفاده  چگونگي
  توان  حداكثر رساندن  به  تواند از طريق مي  ساز باتجربه نمايه  ، ولي است  غيرممكن  بالقوه  تقاضاهاي

 .آرشيو ايفا كند  در مديريت  اي ارزنده  ، سهم مجموعه  مجدد در يك  استفاده و  پژوهش  بالقوه

  يا پيچيده  ساده  هاي موضوع

                                                                                                                                         
1 Medical subject headings (MESH) 
2 UDC 
3 Close up 
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يا   ساده  هاي موضوع  كه  در مورد اين  ساز، بايد تصميماتي از افراد نمايه  استفاده  صورت در   

 .شوند، اتخاذ گردد  نمايه  پيچيده

  توان ، مي است  كوچك  اي در مجموعه  كلي  هاي موضوع  پيدا كردن  اگر نياز به    

،  مواد ورزشي از  اي مثلاً در مجموعه. داد  اختصاص  مجزا از هم  صورت  را به  ساده  هاي كليدواژه
  .را بكار برد 1"  موتوري  هاي ورزش" ، و" بال بيس"، " ورزشكاران"مانند   هايي كليدواژه  توان مي

  را به  خاص  هاي يا سكانس  پيچيده  هاي موضوع  سازي نمايه  از طريق  است  ، اگر لازم بهر حال
شوند و   تركيب  سازي نمايه  ها در مرحلة ، بايد موضوعنماها بيابيد  فهرست  از ميان  سرعت
  تصميم  توان مي. كنند  مند عمل ها نظام واژه3 )ياستناد  نظم(  2مرجح  ر مورد نظمد  سازان نمايه

  :باشد  چنين  صنعتي  از روابط  شده  گرفته  مثالي ها در كليدواژه  استنادي  نظم  گرفت
   محل/ كارگران  نوع/  اعتصابات

   جاي  به
   كارگران  نوع/ محل/ اعتصابات

  اعتصابات  هاي فيلم  بريده  مثلاً همة  خواهد بود كه  چنين  نتيجه. ديگر  تركيب  يا هرگونه   
  كه  آن  جاي  شوند، به مي  فايل  در كنار هم  و نقل  حمل  كارگران  يا اعتصابات  بهداشت  كارگران

  .قرار گيرند  دو گزينه  از اين  تركيبييا   محل  تحت  اعتصابات  كليه
  هاي بتواند موضوع بايد  كننده استفاده  پيچيده  هاي موضوع  سازي در نمايه  كه  ذكر است  به  لازم

 همانند پيروي از يك نظم رود، بكار مي  كه  نظامي  به  بسته. جستجو نمايد  منبع  را در يك  جداگانه
  افزوده  شود، شناسه در ابتدا استناد مي  كه  هايي موضع با  اشد همراهب  لازم  است  ، ممكن استنادي

                                                                                                                                         
1 Morot sport 
2 Preferred order 
3 Citation order 
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ها در  از توريست  ، عكسي مثال  عنوان  به. آنها را جستجو نمود  بتوان  كه  طوري  گردد، به  تهيه
 :شود مي  سازي زير نمايه  صورت  به  يونان  سواحل

  ها توريست/ يونان/ سواحل
  ها توريست/ سواحل/ يونان

   يونان/ سواحل/ها توريست
در  ها موضوع  جستجوي  امكان  نظام  كه  و در صورتي  گير است وقت  سازي نمايه  روش  اين   

  امكان  كرد، اگرچه پرهيز  از آن  توان آورد، مي  فراهم  كنندگان استفاده  را براي  منبع  هر جاي
 :دارد مانند  بهمراه  امتيازاتي  انكنندگ استفاده  براي  موضوعي  از منابع  مرور فهرستي

   يونان/ سواحل/ها توريست
  اسپانيا/ سواحل/ها توريست
  فرانسه/ سواحل/ها توريست

  
 مستند  هاي از فهرست  استفاده

  استنادي  نظم  براي  زيادي  هاي گزينه  گيرد يا چنانچه  صورت  مواد بايد سريع  به  اگر دسترسي     
  هاي مستند يا فهرست  هاي فهرست  صورت  به  از پيش  پيچيده  هاي واژهوجود دارد، بايد كليد

  مرجح  واژه  عنوان  به  گوناگون  هاي توانند در فرمت ها مي فهرست  اين. شوند  تعيين 1 برگزيده
  بها مانند اعتصا واژه  معناي  برابر و هم  هاي شكل  عهدة شوند تا از  اضافه  نسخه  يك  به  سازي نمايه

 .برآيند  در اعتصاب  بهداشت  كارگران  همچنين و  بهداشت  كارگران

  كنندگان و پرسش  سازان نمايه  وسيله  شوند و به پيدا مي  سرعت  به  پيچيده  هاي موضوع  طريق  از اين
  هم  به  سازي نمايه  مجزا را در مرحلة  هاي موضوع  كه  است  ديگر آن  شق. روند بكار مي  همواره

                                                                                                                                         
1 Pick-list 
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  از بعضي  غفلت  جستجو و احتمال  زمان  ، افزايش ناهماهنگي  موجب تواند مي  روش  اين  افزود، كه
 .مفيد شود  هاي فيلم  بريده  دادن  از دست  و در نتيجه  كننده پرسش  توسط ها واژه تركيب

  
 ها يا اصطلاحنامه  مراتبي  سلسله  بندي رده

ويديو از  و  فيلم  از آرشيوهاي  نياز باشد، بسياري  پيچيده  يها موضوع  سازي نمايه  به  وقتي   
. كنند مي  ، استفاده اصطلاحنامه يا  بندي رده  هاي ، مانند طرح مراتبي  سلسله  سازي نمايه  هاي زبان

تر و  تر، اخص اعم  اصطلاحات  جستجوي  امكان آواها  معناها و هم  هم  بر مديريت  اينها علاوه
تنها مواد   نه " نيويورك"و  " جرم"  جستجوي  ، هنگام مثال  عنوان  به. آورند مي  فراهمرا   مرتبط
 در  شيادي"يا  "1  در منهتن  جنايت"  هاي فيلم  بريده  ، بلكه كلي  هاي موضوع  اين  به  مربوط

 .شوند مي  بازيابي " 2 بروكلين

  توان مي  كه را  مربوط  هاي فيلم  داد بريدهتع  برد، چون ها را بالا مي فهرست  امر ارزش  اين    
آنها را   است  ممكن  كه  موادي  را به  كنندگان پرسش  دهد و همچنين مي  كرد افزايش  بازيابي

  به  روش  در اين  اگرچه. كند مي  هدايت بودند،  نياورده  حساب  به  كه  سودمند بيابند، در حالي
  كه  هايي تلاش  ، ولي بيشتر است  انساني  و نيروي  هزينه ، فشار سازي تر نمايه ساده  هاي نظام  نسبت

تر و  سريع  نتايج  جستجو يا مرور كه  تواند در موقع شود، مي مي  مصروف  نويسي فهرست  در مرحله
مانند   شركتي  تواند براي مي  توانايي  چنين  تجاري  هاي در محيط. آيد، ثمر دهد مي  بدست تر دقيق
  .رقبا گردد  آشكار در مقابل  شغلي  مزيت  ، موجب آرشيوي  يا نماهاي  عكس  كننده تهيه  يك

  كوتاه  هاي سكانس

                                                                                                                                         
1 Manhattan  
2 Brooklyn  
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شوند، زيرا   نبايد نمايه  ثانيه 10كمتر از   هاي نماها يا سكانس  كه  است  آن  رهنمود كلي    
  فرد يا كمياب  منحصر به  دليل  به احتمالاً  فيلمي  بريده  كه  بكار آيند، مگر آن  تر از آنند كه كوتاه
 .باشد  داشته  اي ملاحظه  قابل  ارزش  بودن

  
  پيشين  هاي فيلم  بريده

  طور معمول  اند، به شده  مجدد ديگر مواد حاصل  نيستند و از استفاده  خاصي  نماي  كه  موادي    
  كه  است  وقتي  قاعده  اين  استثنايتنها . گردند مي  تكرار در فهرست  سبب  شوند چون  نبايد نمايه

  بخواهند كه  فرمتي  را روي  آن  كنندگان استفاده باشد و  و منسوخي  كهنه  فرمت  روي  فيلم  بريده
  كه  است  آرشيو ديگري  به  متعلق  آن  پديدآورنده  حق  يا چنانچه بتوانند بكار گيرند، و  بلافاصله
 .دگير باش تواند وقت مي  آن  كسب

  
 اثر  گونه/ هنري  نوع

يا   فيلم  كه  ها يا مطالبي تنها موضوع  نه  كه  مفيد است  از فرآيند مستندسازي  بخشي  عنوان  به    
مواد   انواع  شامل  كه  هايي مجموعه مواد نيز در  و گونه  هنري  نوع  ، بلكه است  آن  ويديو حاوي
ها قرار  رده  اول  وهله. كرد  متمايز تقسيم  دو حوزه  به  انتو فرايند را مي  اين. شود  هستند، نمايه

 ، مانند بيشتري  فرعي  تقسيمات  ترتيب  توانند به اينها خود مي  اجراها، كه دارند، مانند مستندها يا

مانند   هنري  انواع  دوم  ي در وهله. باشند  ها، داشته يا كنسرت  1مخفي  با دوربين  مستندهايي
  توانند تقسيمات مي خود  قرار دارند كه " موسيقي"و  " نمايشنامه"، " آموزش"، "اه سرگرمي"

قرار   در چند رده  وجود دارد كه  اي هنري  انواع  ها، چون حوزه  تعيين  در موقع. باشند  داشته  فرعي
تواند  مي  ، موسيقي المث  عنوان  به.  نكنيم  اشتباه  هنري  نوع را با  رده  كه  است  گيرد، حائز اهميت مي

                                                                                                                                         
1 Flay-on-the-wall  
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  .باشد  1عمومي  اطلاعات  مسابقه  گفتگو، يا حتي  مستند، برنامه  يك اجرا،  يك  موضوع
  موضوعي  عنوان  به  است  ممكن  موسيقي  اگر چه  كه  است  كرد آن  بايد خاطرنشان  كه  مهمي  نكته

  اعمال  ماده  نوع  براي  سازي نمايه موارد  گونه  باشد، اما در اين  قرار گرفته  ماده  يك  در دل
  بين  سازي نمايه  باشند، بنابراين  موسيقي  اجراهاي  تمام  دارد در پي  امكان  كنندگان استفاده. شود مي

 .شود مي  هستند تمايز قائل  موسيقي  اجراهاي  درباره  كه  اجراها و موادي

  كند كه مي  پيروي  اصولي  كند، از همان مي  سازي ها را نمايه و رده  هنري  انواع  كه  هر نظامي  
  بايد مبتني  هنري  ها و انواع رده  هاي فهرست. شد  بيان  موضوعي  سازي نمايه  در بخش  از اين  پيش

  ماده  براي  كه  خاطر داشت  بايد به  همچنين. باشند  كنندگان استفاده  جستجوي  مواد و شيوة  بر انواع
  زندگي از  فيلمي. كرد  تعيين  است  مناسب  كه  اي يا رده  هنري  هر تعداد انواع  توان مي  مشخص
  كه  كنندگان استفاده  تواند براي باشد و مي  و مستند نمايشي  ، موسيقي تواند تاريخي مي  موتسارت

  اين  همة  اينباشد، بنابر  هستند جالب يا مستندها  ، درام ، موسيقي ها، تاريخ موسيقيدان  دنبال  به
 .منظور شود  سازي بايد در نمايه  مفاهيم

  
 افراد  سازي نمايه

  بايد فيلدهاي . افراد است  ، اسامي مواد ديداري  سازي نمايه  در هنگام  مهم  هاي از رده  يكي   
بايد آنقدر   ايجاد شود، و نظام  است  در زير آمده  كه  فرعي  هاي رده  تمام  براي  جداگانه  اي فراداده
  يا جداگانه  ، با هم فرعي  هاي رده  را، از طريق  اسامي  بتواند تمامي  باشد كه  داشته  انعطاف  قابليت

  پرهيز از ناهماهنگي  مستند براي  ها، بايد فهرست نيز بمانند موضوع افراد  براي. جستجو نمايد
  :شود ايجاد

 توليد  عوامل

                                                                                                                                         
1 Quize show 
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صرفاً   اسامي  اين. تواند مفيد باشد اند مي اثر را توليد كرده  هك  كساني  اسامي  مستند كردن   
نظر از  صرف  عمل  اين. باشد ويديو  توليد براي  گروه  ها و اسامي عكس  براي  عكاس  تواند نام مي

در   ، مزايايي پديدآورنده  يا حق  مالكيت  شناسايي  توليد، و در مواردي  كار عوامل  اعتباردهي
باشد،   كرده  را فراموش  اثري  يا تاريخ  عنوان  اي كننده استفاده  است  ممكن. تجو داردجس  هنگام
 يا فيلمبردار  مثلاً توليدكننده  نام  ، و جستجوي است  بوده  آن  درگير ساخت  كسي  بداند چه  ولي

 .برسد  نتيجه  به  موضوعي  تر از جستجوي تواند سريع مي

  كنيم مي  را دنبال  شخصي  شغلي  پيشرفت  كه  ، هنگامي خاص  اثر فردي  يردياب  امكان  همچنين    
. تواند مفيد باشد ، مي نمائيم مي  را تنظيم  مشخصي  كارگردان  هاي فيلم  تمامي  كه  يا احتمالاً موقعي

  يميشود تصم  كنار گذاشته  و كدام  ها گنجانده رده  كدام  كه  بايد در مورد اين  مرحله  در اين
و احتمالاً   كننده ، فيلمبردار، تدوين ، كارگردان توليد كننده  شامل توليد عموماً  عوامل. اتخاذ گردد

  ساير عوامل  در مورد حذف  توان مي  كه  شود، در حالي مي  مجموعه  توليدكننده مدير توليد يا
كار   شايد بهترين دارد، اما  بستگي آرشيو  ماهيت  به  زيادي  ميزان  امر به  اين. كرد  و استدلال  بحث
منظور كرد،   حذف  جاي  را به  و گنجاندن  را گرفت  احتياط  ، جانب هست  اگر شكي  باشد كه  اين

ها در مورد  از پرسش  كند و سيلي پيدا مي  زيادي  شهرت  اي نسبتاً ناشناخته  شخص  گاهي  چون
 .شود بر سر آرشيو سرازير مي  وي  آثار قبلي

  
  و گزارشگران  1مجريان

 كنند، مي ارـد كـد توليـفرآين  راحلـاير مـيا در س  نـدوربي  يا در پشت  د كهـتولي  ند عواملـهمان   

                                                                                                                                         
1 Presents  
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دارد   احتمال .دارد  هستند نيز اهميت  دوربين  در جلوي  كه  آنهايي  اسامي  مستندسازي 

  دهد، زيرا كه مي  را نمايش  معيني  ا گزارشگراني  مجريان  باشند كه  موادي  در پي  كنندگان استفاده
 .كنند  را تهيه  آثار فردي  يا مجموعه  را فرابخوانند، يا پرونده  خواهند آثار آنان مي

  
   1افراد ذينفع

توانند  مي افراد  اين.  شوند نيز مفيد است در مواد ظاهر مي  كه  افرادي  اسامي  مستندسازي    
  در مرحله  مختصري  تلاش. شوند باشند ويديو ظاهر مي  در يك  كه  افرادي يا  عكس  يك  موضوع
ببار آورد، فرضاً   مطلوب  نتايج گيرد، مي  جستجو صورت  كه  تواند در آينده مي  نويسي فهرست
  معروف  آتي  در سالهاي  است  ممكن  است  شده ظاهر  اهميت ظاهر بي  به  امروز در نقشي  كه  فردي
 :كرد  بندي زير دسته  صورت  به  توان را مي  افراد ذينفع .گردد

  
    2كنندگان شركت/ ميهمانان/ شوندگان مصاحبه

سودمند   شوندگان مصاحبه  اسامي  مستند، مستندسازي  هاي مانند فيلم  واقعي  با ماهيت  در آثاري   
  و غيره  ها، مسابقات گفتگوها، بازي  نميهمانا  به  توان امر را مي  اين  تلويزيون  هاي در برنامه.  است
 .داد  تعميم

  
   بازيگران

  كليه  كه  طوري  شوند، به  بايد نمايه  اصلي  ، بازيگران يا كمدي  مانند درام  در مواد داستاني    
 توان را مي   نسبتاً كوچك  هاي نقش افراد با. كرد  بازيابي  اند را بتوان در آنها ظاهر شده  كه  موادي

 .شود  دقت  تصميم  در اتخاذ اين  است  شد لازم  قبلاً گفته  كه  دليلي  به  ، ولي كنار گذاشت

                                                                                                                                         
1 Contributors  
2 Contestants  
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 1 مجريان/ هنرمندان

خواهند شد،  جستجو  كه  نحوي  بايد به  و مجريان  ، هنرمندان كننده يا سرگرم  در آثار هنري    
  ، اسامي ، و موسيقي رقص ، تئاتري  ايهه مانند گروه  اجراكننده  در مورد گروههاي. مستند شوند

 .شوند  و نمايه  بايد رأساً فهرست  افراد نامي  ولي. كرد  نمايه  موضوع  عنوان  به  توان گروهها را مي

  
  ها همنام

هستند   همنام دقيقاً  كه  با افراد مختلفي  در رابطه  مسائلي  است  ممكن  بزرگ  هاي در مجموعه    
و ديويد ايوانز   عكس  يك  موضوع  است  ممكن  د، مثلاً ديويد ايوانز پزشكباش  وجود داشته

قواعد . وجود دارد  مشكل  اين  براي  گوناگوني  هاي حل  راه. باشد  ديگري  عكس  موضوع  وكيل
پيشنهاد   مشابه  اسامي  متمايز كردن  را براي تولد  از تاريخ  استفاده  انگلو آمريكن  نويسي فهرست

تولد   تاريخ  اغلب  باشد، ولي  مناسب  آثار متني  سازي نمايه  تواند براي مي  حل  راه  اين. كند مي
  متمايز نمودن  يا براي  نيست  شده  شوند يا شناخته ظاهر مي  ديداري  هاي رسانه در  كه  افرادي

 :، مانند است  اسامياز   هر يك  به  كلامي  توصيفگر ساده  بهتر، افزودن  راه. باشد سودمند نمي

 

  آرشيتكت                         ديويدايوانز،

 هنرمند                         ايوانز، ديويد

 پيمانكار                         ايوانز، ديويد

  تا افرادي باشند  كلي  توصيفگرها تا حد امكان  بود كه  بايد مراقب  روشي  اتخاذ چنين  در صورت
  پاسبان"  جاي  به " پليس" دهند، مثلاً از توصيفگر  دهند را پوشش مي  تغيير شغل  رشته  در يك  كه

                                                                                                                                         
1 Performers  
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را از يكديگر   افراد همنام  حد كه  تا آن  كلي  از اصطلاحات  استفاده. شود  استفاده " پليس
 .خواهد بود  خوب  دهيم  تشخيص

  
  موضوع  عنوان  افراد به

هستند حائز   موضوع  كه  شوند و افرادي ظاهر مي  ماده  عملاً در يك  كه  افرادي  بين  تشخيص    
در   كه  با سياستمداري  يا مصاحبه  چرچيل  وينستون  تدفين  از مراسم  ، مانند عكسي است  اهميت

  دنبال  به  كه  كنندگان نشود، استفاده  توجه  مسئله  اين  اگر به. كند مي  مورد سياستمدار ديگر صحبت
فرد مورد نظر   يابند، چون را نمي  مواد مربوط  كه  از اين افراد هستند،  واقعي  هاي فيلم  بريده

  اي جداگانه  اي بايد فيلد داده  مسئله  از اين  اجتناب  براي. شوند مي  سرخورده ، است  ماده  موضوع
 .ايجاد كرد  موضوع  عنوان  افراد به  براي

  
 ها موجودي  مستندسازي

   متفر
  حائز اهميت  اي داده عنصر  يك  عنوان  به  از فرمت  ، استفاده فيزيكي  هاي فرمت  انواع  دليل  به   

  او مثلاً روي  مواد انتخابي  ببيند كه  وضوح  تواند به مي  كننده جستجو، استفاده  در هنگام.  است
  نمايشي  با نسخه  ميلمتري 16  ا فيلم، ي JPEG  ديجيتالي  فايل  ، همچنين ميلمتري 35  پرنسي  ترانس
VHS وجود دارد.  
  1ها مؤلفه

،  هاست مولفه از  هر يك  درست  ها تشخيص رسانه  در مستندسازي  ديگر از عناصر مهم  يكي    
تواند هر  ، مي برچسب  بدون  ويديويي  يا كاست  فيلم  حلقه  يك.  نيست  ساده  چندان  هميشه  كه

                                                                                                                                         
1 Components  
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  فايل  يك  حتي. باشد  شده  تدوين  اي ماده تا  گرفته  نشده  تدوين  خام  فيلم  يدهاز بر  اي ماده
 .بوجود آورد  بيشتري  تواند مسائل مي  ناشناخته  ديجيتالي

  امتحان  فيزيكي  از جهت  كه  است  آن  راه  يك. مواد وجود دارد  شناسايي  براي  اصلي  دو راه    
  روش  دارد اين  امكان باشد  بزرگ  مجموعه  از يك  بخشي  گر مادها  صورت  در اين  شود، كه

  لبه  يك  مثلاً ميكس  باشد، چنانچه نياز  تخصص  به  آن  انجام  براي  است  گير شود و ممكن وقت
ايجاد   مواد همانطور كه  كه  است  ديگر آن  راه .ديگر متمايز گردد  بايد از ميكس  نهايي  صوتي
  ماده  خالق  احتمالاً توسط  ، چون است  بهترين  مراتب  به  روش  اين. و مستند شوند  بتاند، ث شده
 .گيرد نمي  صورت  امر هميشه  ، اين سازمان  به  بسته .خواهد شد  انجام

  
  يا عددي  الفبايي  واحد ـ شيوه  شاخص  تخصيص

الزاماً   باشد، ولي  جذاب  مواد ديداري  فايل  براي  الفبايي  از شيوه  استفاده  است  ممكن  اگرچه  
  به  مجموعه  كه  ، صرفاً هنگامي يا موضوع  ، اسامي عنوان  الفباي  براساس  تنظيم.  نيست  گزينه  بهترين

  .شود مي  ، توصيه عكس  مجموعه  مثلاً در يك مرور باشد  براي  اداره  قابل  حد كافي
  لازم  هر جا كه  متقابل  ، زيرا از ارجاع است  الفبايي  شيوه  هب  پرداختن  راه  بهترين  نويسي فهرست
  عنوان( ويديو باشند  يك  به  مربوط  اگر دو عنوان  روش  در اين. كرد  استفاده  توان باشد مي
  اگر شخص بنامي اسمش را تغيير .كرد  يكديگر مربوط  به  توان آنها را مي) فرعي  و عنوان  فروست

.  گذاشت  در فهرست  ارجاعي  توان مي  ، آنگاه)  2بشود لرد استاكتون  1ميلان رولد مكمثلاً ه(دهد 
 يا " پ"زير   كه  در مورد اين  بحث  به  ، نيازي هاست پره ها و شب در مورد پروانه  ويديويي  چنانچه

  . يافت  توان مي  موضوعي  هر دو رويكرد را در فهرست  شود وجود ندارد، چون  فايل " ش"

                                                                                                                                         
1 Harold Macmillan  
2 Lord Stockton  
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  شماره  ، تخصيص ها نياز است فهرست  مرور به  براي  كه  ، جايي بزرگ  هاي در كار با مجموعه
  . هاست موجودي  بايگاني  براي  بهتري  ها، رويكرد خيلي از مولفه  هر يك  واحد به  دستيابي

  
   دستيابي  شماره

  صرفاً به  مواد فيزيكي  گذاري رهشما  كه  بهتر است  شنيداري  مواد ديداري  مستندسازي  هنگام    
  از ترتيب  مواد استفاده  به  دستيابي  روش  شود، و بهترين  انجام  قفسه  مواد روي  منظور قرار گرفتن

قبلاً در   كه  گونه همان(از حد   رشد بيش  نقاط از  بر اجتناب  علاوه.  است  ساده  متوالي  هاي شماره
  از مواد صورت  مرتبي  اگر بررسي  كه  است  آن  معني  به  روش  ، اين)شد  گفته  قفسه  تنظيم  بخش

ها  آن  دستيابي  هاي شود، از شماره  از مواد از مجموعه  برخي  شدن  خارج  منجر به  گيرد كه
 فضا و پرهيز از از حداكثر  استفاده  عمل  اين. كرد  مجدداً استفاده  شده  تهيه  مواد تازه  براي  توان مي

  .سازد مي  را ممكن  عددي  در تسلسل  كننده گيج  هاي فاصله
  كه  موادي  از نگهداري  حاصل  فضاي  بازده  دليل  ، به عددي  توالي  از يك  بيش  شايد داشتن   

با  VHS  هاي كاست  ، تمام هم با  ميليمتري 35  هاي فيلم  تمام(  هستند در كنار هم  فرمت  يك  داراي
  و به 0000001  اثر شماره  نخستين  ، به آن  شكل  ترين در ساده  باشد، ولي  ، مناسب) و غيره  هم

 .شود مي  داده  اختصاص 1000000  ، شماره ميليونيمين

هر   براي  پيشوند الفبايي با  را همراه  عددي  هاي توالي  توان ها، مي فرمت  با انواع  هايي مجموعه  براي
. از اعداد را بكار برد  تري كوتاه  رشته  توان مي  كه  است  آن  معناي  به  عمل  اين. ايجاد كرد  فرمت
  ، بهتر است باشيم  داشته 999999تا  0000001مثلاً از   متوالي  ترتيب  يك  كه  آن  جاي  به  يعني

 نوار  ايبر  ب 0001،  ميليمتري 35مواد   براي  الف 0001مثلاً با   كه  باشيم  داشته  هايي رديف

 .شود  شروع  و غيره 3  دي  ويديويي
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  ديجيتالي  هاي فايل

  متمايز كردن  براي 2jpg يا 1mpg مانند  ، پسوندهايي ديجيتالي  هاي فايل  به  دستيابي  در هنگام    
  هر فايل  ، براي" آتشفشان jpg " ، مانند الفبايي  از اسامي  اغلب. رود بكار مي  مختلف  هاي فرمت
برانگيز   يا ابهام  كننده گمراه  بزرگ  هاي مجموعه در  است  ممكن  عمل  اين  شود، ولي مي  استفاده
، بهتر  مانند مواد آنالوگ  بنابراين. نيستند  خوب  موضوعي  فهرست  يك  جانشين  اسامي  اين. باشد
 .شود  اعداد بكار گرفته  از تكرار، سلسله پرهيز  براي  است

وجود   ديجيتالي  هاي عكس  به  ـ خط  وصل  دسترسي  امكان  كه  ، جايي عكس  وهايدر آرشي    
  جستجوي  مسأله امر صرفاً  اين.  است  نامرئي  كننده پرسش  ها براي فايل  دارد، معمولاً اسامي

 .شوند مي  داده  نمايش 3نور  جعبه  صورت  يا به  تك تصاوير يا تك  از آن  و پس  هاست فهرست

  اي داده  ساير فيلدهاي

  هاي ها، نشانه برچسب ، قفسه  مانند نشانه  اطلاعاتي  براي  اي داده  دارد ايجاد فيلدهاي  امكان   
مستندسازها   تواند براي مي  كه  غيره و  پذيري دسترس  هاي ، يادداشت نويسان ، فهرست كارگزاران
  .شود  خود مفيد واقع  كار رود، در جايب  زمينه  اطلاعات  عنوان  ، به نويسان يا فهرست

  
  فني  مشخصات

باشد،   مواد مهم  ساختار فيزيكي  مستندسازي  است  ممكن  تصاوير متحرك  نويسي در فهرست    
  انواع  و شامل  پيچيده اگر  خصوص  مواد، به  ساخت  چگونگي  به  نسبت  ديد كلي  در تأمين  زيرا كه

                                                                                                                                         
1 Moving picture expert group 
2 Joint photographic expert group 
3 Light-box 
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  نماي"مانند   عباراتي  صورت  به  سادگي  به  توان ها را مي داده  اين.  تباشد، ارزشمند اس  منابع
  نماهاي  ميان  مواد پيشين  پديدآورنده  ، با حق واقعي  ها و صحنه مصاحبه  ميليمتري 16  فيلم  خاص

آيا   كه تواند دريابد مي  كننده استفاده  طريق  از اين. كرد  بيان "نمودارها ، تصاوير و نوار ويديويي
  بين  كه  تصويري  هاي تفاوت  دليل  به.  خواهد يا نه او مي  كه  است  چيزي  تقريباً همان  ماده  كل

در   ، كه توصيفي  نويسي يا فهرست  اي فيلد داده  وجود دارد، اگر در اين  و نوار ويديويي  فيلم  ضبط
  ، به است  شده  ضبط  فرمت  كدام  رويعناصر   كدام  شود كه  داده  ، نشان است  شده  زير خلاصه

يا رد   بتواند مواد را انتخاب  نويسي فهرست  هاي مرور شناسه  در مرحله  كننده استفاده  كه  طوري
 .كند، مفيد خواهد بود

  
  موضوعي  نويسي ها و فهرست موجودي  هاي پيوند داده

  موضوعي  نويسي فهرست  از اطلاعاتها جدا  موجودي  هاي شود داده  گرفته  تصميم  چنانچه     
را   خواهند ماده مي  كه  كنندگاني استفاده  دو، براي  اين  پيوند بين  روشهاي  برخي  شود، به  نگهداري

 استفاده از عنوان يا تاريخ، ساده ترين  در  بالقوه  هاي وجود ابهام  دليل  به. بگيرند،نياز است  امانت  به
  اگر يك منظور  اين  براي.  از مواد است  هر يك  پيوند واحد براي  از شماره  دهاستفا  آن  انجام  راه

  شماره  شود، يك  افزوده  موضوعي  نويسي فهرست  ها و شناسه موجودي  اطلاعات  به  اي فيلد داده
  يك  به  مربوط  اطلاعات  كليه  پيدا كردن  را براي  كرد و آن  اضافه  هر كدام  به  توان پيوند را مي
  .جستجو نمود  ويديو يا فيلم

 



  
  

  

  5 فصل

 ها فهرست  مرور و جستجوي

و ويديو،   فيلم  هاي مجموعه  مديريت  هاي جستجو، مانند ديگر زمينه  عملكردي  وضعيت    
  هبريد  به  دستيابي  امكان  كنندگان استفاده  تا براي باشد  متني  تر از اطلاعات معمولاً بايد پيچيده

آزاد   ، مانند جستجوي سازي خودكار نمايه  هاي نظام. آورد  را فراهم دارند  لازم  كه  خاصي  فيلم
ها، هر  نظام  اين  طور كلي  اما به. دهند  ارائه  قبول  قابل  نتايج  دارند كه برمي  گام  ، در راهي متن

  به  پرداختن  اما براي هستند،  نسبتاً ارزان  انسان  وسيله  به  سازي با نمايه  چند در قياس
  .شوند نمي  محسوب  بخش رضايت  شنيداري  مواد ديداري  هاي پيچيدگي

جستجو وجود   عملكردي  وضعيت  شود، انواع مي  استفاده  كه  اطلاعاتي  پايگاه  نوع  به  بسته   
  هر آرشيو ديداري  اساسي  احتياجات  به  اجمالي  در زير خواهد آمد نظري  آنچه.  خواهد داشت

  . است
  به  توجه با  كه  است  لازم  ، دو راهكار عمده و ويديويي  موثر مواد فيلمي  بازيابي  براي   

  .شوند مي  ناميده "جستجو"و  "مرور"راهنما،   اين  هاي هدف
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  مرور
و يا   موضوع/ اسم ، عنوان  مانند يك  واحدي  با اصطلاح  شروع  از توانايي  است  عبارت    

  يا آن  اصطلاح  آن  كه  اي ماده  نخستين  ، و دريافت اصطلاحات  از اين  تركيبي  هر نوع  درخواست
 " تمامي"  اطلاعاتي  پايگاه  كه  نيست  احتياجي مرور،  براي. اند شده  تعيين  آن  براي  اصطلاحات

را   شده  انتخاب  هاي شاخص  تحت  شده  مواد فهرست تعداد  كند، يا حتي  مواد را انتخاب
  .كند  نگاه  معيني  را از نقطه  فهرست  انتخاب  خواهد براي صرفاً مي  كننده استفاده. كند  محاسبه

  

  جستجو
  مجدداً امكان .متمايز گردد "مرور"شود تا از  مي  ناميده "جستجو"مواد،   بازيابي  دوم  روش    

 1 مناسب  ركوردهاي  تا تمامي بار  اين  جود دارد، وليها و از آن  يا تركيبي  اصطلاح  با تك  شروع
چيز   اند ـ پيدا نشوند، هيچ شده  جستجو نمايه  يا اصطلاحات  با اصطلاح  كه  هايي شناسه  ـ تمامي
  كننده ، استفاده است  شده  بازيابي  تعداد ركورد مناسب  چه  كه  اين  به  بسته. شود نمي  داده  نمايش

  در هنگام. كند  باشند، اصلاح  كم  زياد يا خيلي  خيلي  جستجو را، چنانچه  هاي صتواند شاخ مي
  هاي شود و نمايش  ها انجام شناسه  روي  بيشتري  تحليل  وجود دارد كه  امكان  اين جستجو

ها  آن  از ميان  ها كه از عنوان  فهرستي  ديدن  است  مثلاً، ممكن. توليد گردد  از اطلاعات  متفاوتي
  .باشد  گيرد، مطلوب  صورت  بيشتري  انتخاب

  
   زماني  نظم

 يا   ترين ديميـق  انتخاب  جستجو، امكان  براي  مرور و هم  براي  مفيد، هم  هاي از مشخصه  يكي    

                                                                                                                                         
1 Hits  
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از عناصر   يكي  شد، زمان  گفته  اكنون هم  طور كه همان.  است  شده  داده  مواد نمايش  جديدترين
  است  ، ممكن پرسش  ماهيت  به  ، بسته جهت  همين  ، و به است  مواد ديداري  رايجستجو ب  مهم
  نياز، امكان  بايد در صورت  همچنين. باشد  ها ارجح فيلم  بريده  يا جديدترين  ترين قديمي  ديدن

  .باشد  وجود داشته  پايان و  شروع  زمان  انتخاب
هر   بتوان  باشد كه  در مورد جستجو، وجود داشته  خواه در مورد مرور  ، خواه امكان  بايد اين   

  امكان  اين. ، جستجو كرد است  شده  قبلاً فهرست  را كه  تاريخ  از فيلدهاي  يا هر تركيبي  تاريخي
، و يا احتمالاً  خاص  هنري  نوع  در يك  خاص  فردي  هاي نمونه  تمام  يافتن  براي  را بايد بتوان

  حق  دارنده  با يك  خاص  موضوع  و سفيد در يك  سياه  هاي فيلم  بريده  تمامي  بازيابي
  .، بكار برد معين  پديدآورنده

  زمان  با مدت  هايي سكانس  يافتن  نيز مانند توانايي  تري پيشرفته  هاي مشخصه  است  ممكن    
  بايد وجود داشته  كانام  اين  همچنين. شود  ، گنجانده معيني  زيادتر از مدت/يا كمتر  مشخص
  .كرد يا حذف  جستجو را اضافه  اصطلاحات  احتياج  در صورت  باشد كه

  انتخاب  ، قابليت نمايه  اصطلاحات  مرور و جستجوي  در هنگام  قوي  ابزار خيلي  يك   

  نامرتبط  اصطلاحات  سري  يك  در ميان  خواه  سازي مĤخذ نمايه  در يك  ، خواه اصطلاحات
  مفهوم  از يك  بيش ، تركيبي  در موضوعي  فيلم  بريده  يك  جستجوي  هنگام.  است  سازي يهنما

  :باشد  شده  نمايه زير  صورت  بايد به  كه  در شب  ايفل  ، مانند برج است  دخيل
   ايفل  برج/ شب
از   بيرون رد  هايي با توريست  نتردام  از كليساي  نمايي  ماده  در همان  است  ممكن  چنين هم

  :شود مي  زير نمايه  صورت  به  باشد كه  كليسا وجود داشته
  ها توريست/ نتردام/ خارجي  نماي
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 "شب"اصطلاحات   كه  تنها جايي  دنبال  به  گشتن  يعني مĤخذـ  يك  جستجو در درون  بليتقابا     
.  وجود نخواهد داشت  اشتباه  مفيل  بريده  بازيابي  كنند ـ امكان مي  تلاقي  با هم " ايفل  برج"و 

،  ماده  يك  هاي كليدواژه  تمامي  در ميان  اي كليدواژه  جستجوي  يا در واقع  آزاد متن  جستجوي
شود،  مي  است  نتردام  شبانه  نماهاي  در پي  كه  اي كننده استفاده  براي  خاص  ماده  اين  يافتن  منجر به

  هم  اگر به  اند، حتي ظاهر شده  نويسي فهرست  شناسة  ر يكها د يا واژه  اصطلاحات  كه زيرا
  .نباشند  مربوط



  

  6فصل
  

  ها و موجودي  اطلاعات  امنيت 
  كه  اطلاعاتي خود هستند تا  هاي موجودي  امنيت  از موارد، آرشيوها بيشتر نگران  در بسياري    

  پديدآورنده  حق  دليل  به مجدد،  ستفادها  محدوديت  ، ولي است  مواد بكار رفته  در مستندسازي
از   هايي مقوله  است  ممكن  كه  از اين  آگاهي. شود  آورده  حساب  ها بايد به يا ساير محدوديت

انتشار   نباشد، احتمالاً در زمانبندي  حساس  اطلاعات خود  باشد، و يا چنانچه  حساس  اطلاعات
  . است  باشد، حائز اهميت  وجود داشته  هايي ، محدوديت نآ  نهايي  كننده استفاده  يا گروه  آن

  ها داده  حفاظت

ها  داده  حفاظت  به  چيزي  چه  كه  است  قرار گيرد آن  بايد مورد توجه  كه  اي حوزه  نخستين    
  قانون  بايد براساس افراد  به  مربوط  هر اطلاعي  انـمثلاً در انگلست. شود مي  مربوط



  داده  خودش  به  مربوط  اطلاعات  ديدن  اجازه  هر كس  شود، تا به  و ثبت  اعلام 1ها حفاظت داده
  مواد ديداري  گردد و براي مي  را شامل  نويسي فهرست  هاي از داده  هر نوع  قانون  اين. شود

  .رود بكار مي  بمانند متون  هم  شنيداري

   حساس  اطلاعات

  شود، مربوط  تلقي  يا محرمانه  تواند حساس مي  كه  اي هر داده  به  اطلاعات  ديگر امنيت  جنبه    
قانوناً   كه  اطلاعاتي  به  كنندگان استفاده  از دستيابي  اطلاعات  آرشيو در برابر حفاظت. گردد مي

در   مورد دادگاهي  يك  شايد در نتيجه  محدوديت  اين .دارد  مسئوليت  است  محدود گرديده
  يا اقدام  شكايت  تواند موجب مي  باشد كه  آن  از جايگاه  خارج  ماده از  يا استفاده  اقدام  دست
  نشان  براي  كه  در جايي. گردد  است  شده  از مواد نابجا استفاده  معتقد است  كه  فردي  قانوني
  عمل  به  بتمراق شود، بايد مي  ديگر استفاده  يا ويديويي  از تصاوير در فيلم  مضمون  يك  دادن

  است  افراد در هر جا لازم  اسامي دهد بكار نرود و مي  افراد را نشان  كه  فيلمي  آورد تا بريده
  . است  حائز اهميت  يا پزشكي  كيفري  در مورد مباحث  خصوص  امر به  اين .شود  حذف

  
    2خواندن  فقط/روزآمد  دسترسي

  هيچ  به  كنندگان استفاده  كه  از اين  ها، اطمينان فهرست  و ثبات  از صحت  در مورد حفاظت   
در   اگر اشتباهاتي  را ندارند، حتي ها سرشناسه  كردن  يا روزآمدن  و اصلاح  حك  امكان  وجه

وجود   مناسب  بايد مكانيسمي.  است  اند، حائز اهميت يافته  اشتباهي  آنها بيابند يا معتقد باشند كه
از   كه  وقتي  مشكل  اين. بدهد  خواندن  فقط  دسترسي  كنندگان ستفادها  به  باشد كه  داشته

 تواند زيراكه استفاده كننده به راحتي مي، است  شود بسيار جدي مي  استفاده  اي برگه  هاي فهرست

                                                                                                                                         
1 Data protection Act 
2 Read-only access 
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  كند كه  اضافه  بيشتري  بنويسد يا اطلاعات  قبلي  هاي داده  روي  ها، اطلاعاتي مرور كارت  هنگام
در   آيد كه  پيش  شرايطي  است  مثلاً ممكن .آورد  عمل  به  ممانعت  فعالانه  عمل  از اين  است  لازم
  كارت  را روي  دستيابي  هاي خود شماره  حافظه  به  كمك  براي  كننده جستجو، استفاده  مدت

يابد و   انتقال  ريديگ  فرمت  به  ماده  دارد آن  خود امكان  موقع  به. كند  يادداشت  نويسي فهرست
  به يا  خواهد شد كه  اطلاعاتي  حاوي  نويسي فهرست  كارت  شود، در نتيجه  گذاري شماره مجدداً
باشد،   آمده  بعمل مجدد  استفاده  دستيابي  شود، و يا اگر از شماره نمي  مربوط  فيزيكي  ماده  هيچ

  . است  كاملاً متفاوتي  مادة  به  مربوط  شماره

   امنيتي  هاي حل اهر

  كنترل  داراي  كه  است  اي اطلاعاتي  از پايگاه  ، استفاده مناسب  امنيت  در تأمين  مطلوب  حل  راه    
  روش  يك. شود  تعيين  آن  براي  دسترسي  مختلف  رمز ورود باشد و سطوح  از طريق  دسترسي
  سطح  هر گروه  كه  طوري  ، به است  كننده استفاده  گروههاي  امر، تعيين  اين  در انجام  درست

  .باشد  داشته  معيني  دسترسي

  آرشيو  به  كاركنان  سيردست

روزآمد  و  ثبت  ورودشان  بايد مجاز باشند عملكردها را با رمزهاي  مستندسازي  كاركنان    
  نويسي تصرفاً فهرس شود مانند مي  مربوط  شان خاص  شغل  به  كه  مواردي  كنند، اما شايد فقط

  . يا صرفاً دستيابي  موضوعي
وجود   به خود  كه  هايي شناسه  اصلاح  صرفاً امكان  كاركنان  به  كه  است  ديگر آن  گزينه   

  ها از پايگاه شناسه  حذف  ها مجاز به ارشد و سرپرست  شود، و تنها كاركنان  اند داده آورده
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  در مورد اشتباهاتي  گزارشي  ارائه  به  توان را مي  كنانكار  باز هم  طريق  از اين. باشند  اطلاعاتي
اما  .)دـشون  قـويـتش  آن  امـانج  د بهـايـز بـني  انـدگـكنن ادهـاستف(رد ـك  ويقـابند تشـي مي  هـك

  .گيرد  ارشد صورت  كاركنان  تواند با نظارت ها مي فهرست  اصلاح

  آرشيو  به  كنندگان استفاده  دسترسي

  ، و نه نويسي فهرست  هاي شناسه  مطالعه  اجازه  كنندگان استفاده  تمام  خواهد بود اگر به  قولمع    
  دور را فراهم  از راه  تحقيق  انجام  امكان  شيوه  اين. شود  ها، داده موجودي  اطلاعات  مشاهده

  رد مجاز بودنمو  استثناء در اين. كند مي  آورد، اما از انتشار غيرمجاز مواد جلوگيري مي
  اين  خواهد بود، زيرا كه  مواد خودشان  موجودي  اطلاعات  به  دسترسي  براي  كنندگان استفاده
  .باشد  از مواد در برداشته  سوءاستفاده  در مورد هر گونه  آرشيو مسؤوليتي  تواند براي نمي  مسئله

   ديجيتالي  هاي موجودي  امنيت

غيـر از    بـه  در بـر نـدارد،    زيـادي   عمده  مشكلات  متداول  آنالوگ  هاي موجودي  امنيت  تأمين    
  در محـيط   بهـر حـال   .مجـاز   از كليـدداران   فهرسـتي   و تهيـه   و بست  چفت  مواد تحت  نگهداري
كنـد و    1را پيـاده   تصاوير متحرك ها يا عكس  وجود دارد كه  امكان  اين  هر كس  براي  ديجيتالي

، ماننـد   اثر و تشخيص  تائيد اصالت  هاي روش ، اكنون. خود را بسازد  چككو  هاي مجموعه  حتي
  جزئيـات   تـوان  هـا مـي   آن  انـد، و از طريـق   يافتـه   توسـعه   3ديجيتـالي   زدن  نقـش  و تـه   2سازي سري

  .رمز درآورد  به  در ماده را  و امانت  مالكيت  اطلاعات

                                                                                                                                         
1 Download 
2 Encryption  
3 Digital watermark  



   

  

  

  7 فصل

  كاركنان  آموزش

مجدد،   استفاده  بيشترين  براي  مجموعه  كه  از اين  منظور اطمينان  به  ثر كاركنانمؤ  آموزش    
 . است  شود، حائز اهميت مي  درست  مديريت و  حفاظت

  موضوعي  در دانش  متخصص  و همچنين  ديداري  هاي رسانه  افراد علاقمند به  مسلماً جذب     
  آگاهي  كه  چنان  هم ها و آرشيوها، كتابخانه  در اغلب.  امتياز است  ، يك است  مقتضي  كه  جايي
،  است  شود ضروري مي  تأمين  كه  در خدماتي  موفقيت  براي  كنندگان استفاده  از نيازهاي  درست

  ، سازماندهي آن  به  نيل  هاي از راه  يكي.  است  لازم كند نيز  تغيير نيازها را بهنگام  كه  مكانيسمي
و   اطلاعات  ها و تامين پرسش  به  پاسخگويي  را براي  از وقتشان  بخشي  كه  است  نحوي  هب  كاركنان
 .نمايند  مواد صرف  نويسي فهرست  ديگر را براي  بخشي مواد و



  94  هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

  كاركناني  بتوان اگر  ولي.  است  بسيار مختلف  هاي ها و قابليت نيازمند مهارت  دو فعاليت  اين     
در برخواهد   باشند، فوايد واقعي  داشته  كافي  پذيري هر دو انعطاف  انجام  ايبر  كرد كه  جذب
كه در نتيجه  كنندگان، استفاده  از احتياجات  آگاهي  كننده منعكس  توليد شده  هاي فهرست.  داشت

از   خواهند توانست  ، خواهد بود و كاركنان است  شده  ها كسب با پرسش  سر و كار داشتن
كار   اشكال. نمايند  استفاده  نحو مؤثرتري  ها، به در ايجاد آن  شان شخصي  تجربه  دليل  ا بهه فهرست

  كنترل  خواهند بود و براي  مجدد و منظم  آموزش  محتاج  با تغيير واحدشان  كاركنان  كه  است  اين
  .نياز خواهد بود  بيشتري  تلاش  به  كارشان  و انسجام  صحت

  كار درست  چگونگي  كاركنان  به  است  بينند، لازم نمي  ها صدمه رسانه  كه  از اين  ناطمينا  براي   
ها را  ها و فرمت مؤلفه  چگونه  بايد بياموزند كه  همچنين. شود  داده  آموزش  خوبي  ها به با آن

  .دهند  شرح  كنندگان پرسش  ها را براي ها و نكته دهند و تفاوت  تشخيص
  بتوانند به  نخست  باشند، تا در وهلة  مطلع  پديدآورنده  حق  د كاملاً از مباحثباي  كاركنان  

  آرشيو درگير منازعات يا  كتابخانه  كنند كه  مراقبت  كنند، و درثاني  كمك  كنندگان استفاده
  .، نشود است  شده  مجوز استفاده  اثر بدون  كه  ، وقتي پرخرج  بالقوه  حقوقي

  اجراي.  است  و مستندسازي  نويسي ، فهرست كاركنان  ديگر در آموزش  ضروري  حوزه   

  كه  از اين  اطمينان  منظور حصول  ، به است  قرار گرفته  كنندگان استفاده  مورد قبول  كه  مشي خط
  گيرد، حائز اهميت مي  انجام  روش  ترين هزينه  و كم  ترين با مناسب  سازي و نمايه  نويسي فهرست
  را انجام  نويسي فرآيند فهرست  كه  كاركناني  به  مشي  خط  اين  انتقال  ميزان  همان  ، و به است
ناپذير  ها اجتناب در فهرست  تناقض  ، پيدايش مناسب  آموزش  رغم  به.  است  دهند، حياتي مي

  اين  وثر و منظمم  با آموزش  ، ولي نيست  گريزي  دادي درون  از اشتباهات  كه  خواهد بود، همچنان
  .خواهد رسيد  حداقل  به  مسايل



 95  كاركنان  آموزش

  قبل  فصول در  كه  مربوط  هاي ها و دانش فعاليت  دامنة  از طريق  در آموزش  كليدي  هاي حوزه   
.بعد خواهد آمد  فصل در  جديدتر بر كاركنان  هاي تأثير فناوري. گرديد  شد مشخص  داده  شرح



 

  

  8 صلف
  

  آرشيو ديجيتالي

،  است  داده  و ويديو رخ  فيلم  هاي مجموعه  مديريت اخيراً در  كه  تحولاتي  از مهمترين  يكي    
  كردن  ديجيتالي  پايگاهها امكان  اين.  است  توزيعي  اي چندرسانه  اطلاعاتي  پايگاههاي  پيشرفت
  فراهم  و تراكم  يريپذ تفكيك  هاي نسبت  سلسله  از يك  ها را با استفاده عكس ها و فيلم  بريده
  كننده استفاده كامپيوتر  روي  و تصويري  نوري  از كيفيت  مختلفي  آورند تا مواد را با درجات مي

  .كنند  تأمين
توانند  مي طور خودكار  شد، به  ديجيتالي  ماده  وقتي  اند كه يافته  توسعه  هايي سيستم  اكنون    

،   1تدريجي  محوهاي مانند  و تدوين  فيلمبرداري  هاي وشر  سري  يك  نماها را بيابند، و حتي
 4مصور  فيلمنامة  كليدي تصاوير  ، نمايش آن  نتيجه. دهند  را تشخيص 3ها و همگدازي 2ها روبش

 . است  كنندگان استفاده  مشاهده  كامپيوتر براي  روي 1يا تصويرنگار

را احضار   3رسانه  پخش  تصاوير، برنامه  اين  روي 2 كردن  با كليك  وجود دارد كه  امكان  اين    
 .كند  را پخش  متحرك  تمام  كرد تا ويديوي

                                                                                                                                         
1 Fades  
2 Wipes  
3 Dissolves  
4 Storyboard  
1 Pictogram  
2 Click  



   ٩٧ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

  تحقيق تواند ابزار مي  مدار خوب  متن  مستندسازي  سيستم  جديد با يك  فناوري  پيوند اين   
در   كهرا،   نويسي فهرست  سنتي  هاي توانمندي  ابزار كليه  اين. ايجاد كند  بسيار قدرتمندي

  كند، چون مي  تصاوير تركيب  فوري  ارزشيابي و  مشاهده  شد، با امكان  داده  شرح  قبل  هاي فصل
 .وجود ندارد  فيزيكي  مخزن  مواد از يك  در بازيابي  تاخيري

آرشيو را   است  شود، ممكن مي  استفاده  2با مرورگر وب  در ارتباط  فناوري  از اين  كه  هنگامي   
  ، ترويج خارج  در دنياي  مجموعه  بازاريابي  يا براي  سازمان  يك  ، يا درون پويا و مثبت  وشير  به

  كردن  مرور و پياده  با امكان  اينترنت  روي را  هايي ها سايت از سازمان  ، بسياري اكنون. كرد
 .اند كرده  طراحي  خوبي  تصاوير، به

را  تصاوير. وجود دارد  تصاوير متحرك  سازي ذخيره  در مورد ظرفيت  حاضر مسائلي  در حال   
با   ويديو، حتي در مورد  ولي. كرد  ذخيره  بالا، نسبتاً آسان  پذيري در تفكيك  ، حتي توان مي

در   مشكلاتي  است  ممكن ، MPEG-1 يا 4ويديو  يل ، ري  3تايم  كوئيك  هاي از برنامه  استفاده
 .وجود آيد  هزياد مواد ب  حجم  سازي ذخيره

  دارد، مسائل  زيادي  ها مزاياي رسانه  به  گسترده  دسترسي  در تأمين  ، كه سازي در مورد شبكه   
 .گردد  نيز بايد برطرف  آن  كه  است  باند مطرح  پهناي

  اكنون  چه  آن  خواهد شد، بنابراين  حل  موقع  ، به سازي و شبكه  ذخيره  هر دو مشكل  بهر حال  
 .بكار برد  در آينده  بتوان  كه  است  هايي نظام  دارد طراحي  يتاهم

                                                                                                                                         
1 Media player 
2 Web browser  
3 Quick time 
4 Real video 



  ٩٨    آرشيو ديجيتالي 

   بر كاركنان  تأثيرات
و مواد خواهد   اطلاعات  به  در دسترسي  كنندگان استفاده  براي  زيادي  امتيازات  مسائل  اين  حل    

  ز جهتا  و هم ها پرسش  به  پاسخگويي  از جهت  ، هم تواند بر كاركنان مي  ، ولي داشت
  .، تأثير بگذارد نويسي فهرست

. دارد وجود  خود تحقيق  در جهت  از سازمانها تمايلي  در بسياري  از هر چيز، امروزه  پيش    
را از   اطلاعات  چگونه  گيرند كه كنند و ياد مي پيدا مي  بيشتري  افراد سواد كامپيوتري  كه  بتدريج
كار جستجو را   دهند كه مي  ترجيح خود بيابند،  براي  خط ـ  وصل  از منابع  وسيعي  گستره  ميان

  مرحله  گذر از اين  باشند، اگر چه  تحول  اين  آرشيو بايد پاسخگوي  مديران. دار شوند خود عهده
  استفاده  دسترسي  براي  تواند مشكلاتي شود، زيرا مي  مديريت  خوبي  به  كه  است  نيازمند آن

  كنندگان استفاده  براي.  است  شنيداري  ديداري  هاي محيط  مختص  آورد كه بوجود  نهايي  كننده
حداكثر   كسب  مجدد و جستجو براي  استفاده  ها، روشهاي در مورد فرمت  آگاهي  تا حدودي

  . است  لازم  نظام از  بهره
  هاي درخواست  آرشيو با كليه  ، كاركنان اي شبكه  كامپيوتري  هاي نظام  از پيدايش  پيش    

گفتگو كنند و مواد   احتياجاتش در مورد  كننده توانستند با استفاده سروكار داشتند، مي  اطلاعات
  فراهم  نهايي  كننده استفاده  مستقيم  دسترسي  امكان  كه  وقتي. را جدا كنند  يا حساس  نامناسب

  است  ممكن  چنين  هم.  تاس  ضروري  ـ خط  وصل  مناسب  و راهنمايي  كمك  شود، تأمين مي
 از مواد و  هايي مقوله  به  دستيابي  از كنترل  منظور اطمينان  به  اطلاعاتي  بيشتر پايگاه  ايمني  افزايش

تصاوير با   كردن  و پياده  دسترسي  امكان  وقتي  خصوص  امر به  اين. باشد  لازم  اطلاعات
مجدد وجود دارد،   استفاده منظور  به 1 تدويني  تبا كيفي  بالا يا تصاوير متحرك  پذيري تفكيك

 . است  حائز اهميت

                                                                                                                                         
1 Edit-qulity  



   ٩٩ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

  فيلم  سفارش  مرور و سپس  1مواد در حد كيفيت  ، جستجو و ديدن كنندگان استفاده  شايد براي
، بايد مواد  بهر حال. شود  تر تلقي قبول  ، قابل معمول  روال  مجدد به  منظور استفاده  يا ويديو به
  غيرمجاز پنهان  كنندگان شوند، از استفاده  مجدد پياده  استفاده  توانند براي مي  را كه  ديجيتالي

سر   از موارد امنيتي  مختلفي  با سطوح  است  ممكن  اي كتابخانه  اطلاعاتي  بيشتر پايگاههاي. نمود
را اتخاذ   درست  مشي  خط  كه  است  سازمان  يك  امر صرفاً مسأله  لذا اين باشند،  و كار داشته

  .كند
  مسئله  به  پرداختن  جهت  خلاق  هاي از روش  يكي ORF  برنامه  پخش  دفتر استراليايي   

  با تصاوير كليدي  همراه موجود را  متني  هاي ها معمولاً فهرست آن.  است  كرده  را ارائه  دسترسي
  تمام  ها براي عكس  اين. دارند يم  ارسال  شركتشان  اينترانت  ، از طريق روزانه  مواد خبري

و   ، توليدكنندگان نگاران روزنامه  براي  خصوص  ؛ اما به است  دسترسي  قابل ORF  كاركنان
  به  مربوط  مسايل  دليل  به.  كنند مفيد است مي را مرور  خبري  هاي فهرست  كه  پژوهشگران

  ها از طريق عكس  مشاهده  ذكر شد، تنها امكان  از اين  پيش  كه باند  و پهناي  سازي ذخيره  ظرفيت
قرار گيرند وجود   آثار غيرمجاز مورد استفاده  كه  وجود دارد، و لذا خطر اين  خبري  رويدادهاي

 در  كامپيوترهايشان  جستجو از طريق  تر براي بهتر و سريع  خيلي  روشي  كنندگان پرسش .ندارد

  انجام  متني  توصيف  را صرفاً براساس  مجبور باشند انتخاب  كه  آن  جاي  اختيار دارند، زيرا به
،  يا نه  هست  نيازشان  پاسخگوي ها فيلم  كنند تا ببينند بريده  مواد را مشاهده  دهند و آنگاه

 .كنند  ملاحظه  نويسي فهرست  را در كنار اطلاعات  توانند تصاوير كليدي مي

                                                                                                                                         
1 Browse quality  



  ١٠٠    آرشيو ديجيتالي 

  تأثير بر مستندسازي

هاي  دهنده سرويس شوند و روي مي  ديجيتالي، و نوار ويديويي  مانند فيلم  يمواد كه زماني
تر  آنها مشكل  يابي مكان شوند مي  ، ذخيره قفسه  ، برعكس يا درايو سخت  اي رايانهاي رايانه
  چنانچه  آورد، كه بوجود مي  متداول  دستيابي  براي  متفاوتي  مسايل  1غيرخطي  ذخيره. گردد مي
  توان نمي 2 ـ خط  قطع  مواد را در محيط  كه  واقعيت  اين. هستند  حل  شوند، قابل  مطرح  يدرست  به

  غيرخطي  جستجوي  در حقيقت.  است  كننده آرشيو نگران  مديران از  بعضي  جستجو كرد، براي
،  اصخ  سكانس  يك  سريع  خيلي  يابي ، مكان خوب  نويسي با فهرست. بردارد در  زيادي  مزاياي
  ثانيه  يك  عرض ، در آن  از ابتداي  نوار يا فيلم  كردن  طي  نياز به  ، بدون حجيم  خيلي  ماده  در يك

 .گردد مي  يا كمتر ممكن

  شماره  جاي  به.  است  فرآيند مواد آنالوگ  به  شبيه  خيلي  مواد ديجيتالي  به  دستيابي  اصول    
را   فايل  نام. شود  تعيين  فايل  ها، بايد نام از مولفه  هر يك  براييا باركد   فرد دستيابي  منحصر به

از   هر بخش  ، يا در سطح كامل  يا ويديوي  فيلم  عنوان  ، مثلاً يك محصول  يك  كل  براي  توان مي
 .شود، بكار برد  تلقي  ضروري  مجزا، كه  يا نماي  هر سكانس  يا حتي  محصول

  هاي ديسك ، مانند بيشتري  فيزيكي  هاي مولفه  است  ، ممكن كردن  تاليديجي  شكل  به  بسته   
  يا جعبه  شخصي كامپيوتر  روي  بارگذاري  ها با امكان ، رام ، دي ، وي يا دي  فشرده
در . آورند مي  فراهم را  غيرخطي  جستجوي  امكان  ، موجود باشند كه ديجيتالي 3 گردان ديسك

  فيلم  حلقه  شيوه  همان  ها به آن  به  دادن ها و باركد ديسك  به  دستيابي  است  موارد لازم  گونه  اين
  اطلاعاتي  پايگاه  به  آنالوگ  هاي با مولفه  و همراه شود  فراهم VHS  يا كاست  ميليمتري 16

 .گردد  افزوده

                                                                                                                                         
1 Non-linear storage 
2 Off-line  
3 Juke-box 



   ١٠١ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

  بار گذاشته  درايو سخت يا  اي رايانه  هاي دهنده ها در سرويس مولفه  اين  كه  ، هنگامي بهر حال   
 تعيين شـماره فايل  آنها،  به  ابيـدستي  روش  رينـبهت. ندارند  قفسه  باركد يا نشانه  به  ازيـوند نيـش

بايد از   همانند مواد آنالوگ.  دي. سي 2351 يا.  دي. وي. دي 1546مانند   با پيشوند است  همراه
. باشد  يا طولاني  مبهم  است  كرد، زيرا ممكن  اجتناب  عنوان از  ، متشكل حرفي  فايل  كاربرد اسم

  .كرد  ها استفاده درخواست  اين  به  پاسخگويي  براي  يا موضوعي  عنوان  هاي فهرست از  توان مي
  هاي بخش  تمام  قرار دادن  در كنار هم  پيوند براي  شماره  از يك  توان مي  صورت  همين  به

  .كرد  ، استفاده شماره  اين مجزا با  هاي فايل  شماره  همه  كردن  با مربوط ، محصول  يك  به  مربوط
  نسبتاً گران  فرمتي بيشتر مواد در  هر چه  ضبط  از نياز به  تواند ناشي مي  ها، كه از پيچيدگي  يكي

  بين  يك  به  يك  دارد ارتباط  احتمال  كه  است  باشد، آن  رام.  دي. وي. بالا مانند دي  با ظرفيت
  .باشد  نداشته ها وجود آن  ديجيتالي  و نسخه  مواد آنالوگ

  نماهاي مجزا از  سكانس 30  است  ممكن  مثال  عنوان  ، به آرشيوي  نماهاي  در مجموعه   
پيوند   شماره  يك  يا ويديو توليد و تحت  فيلم  از يك  موجود باشد كه  شهر نيويورك  آرشيوي

  سكانس 30  اين  كه  زماني. باشند  شده  ثبت  شده  تدوين  محصول  هاي اير مولفهبا س  واحد همراه
  دارد تصميم  را پر نكنند و احتمال  ديسك  است  شوند، ممكن  ديجيتالي  رام.  دي. وي. در دي
ديگر پر   از فيلمي  شهر نيويورك  آرشيوي  نماهاي با  ديسك  حداكثر ظرفيت  شود كه  گرفته
  تصادفي  بار شوند تا مورد دستيابي  گردان ديسك  جعبه  يك اينها در  همه  كه  طوري  هشود، ب

  شماره  از يك  بيش  تحت  كه  است  موادي  حاوي  رام.  دي. وي. دي مورد  در اين. قرار گيرند
  پيوندهاي  شماره  تمام  به  دي.  وي.  دي  فايل  شماره  است  ضروري  اند، بنابراين شده  پيوند ثبت
  .شود  افزوده  مربوطه



  ١٠٢    آرشيو ديجيتالي 

   نويسي تأثير بر فهرست
  أمينـمنظور ت  به 1خودكار  ابيـاز نماي  اليـديجيت  ويـآرشي  هاي نظام  كه  اين  به وجهـتاـب    

فرايند   امر كارآيي  اين كنند، مي  استفاده  كننده استفاده  براي  تصاوير كليدي  مناسبنمايش
يابد، و   تواند كاهش از نماها مي  برداري فهرست  دهد، زيرا زمان مي  فزايشرا ا  نويسي فهرست
  .شود  كاسته  تا حدودي  توصيفي  متن  تهيه  مورد نياز براي  از جزئيات  همچنين
  شده  تحليل  كه  فيلمي  بريده  و پيچيدگي  ماهيت  به  خودكار بسته  نمايابي  كارايي  شك  بدون
،  كمتر و غيره  همگذاري و  رويداد يا محو تدريجي  با حداقل  فيلمي  بريده. ندك مي  تفاوت  است

  در اغلب  بهر حال. شود مي  آوري عمل تر نماها، بهتر بيشتر و تغيير گسترده  با پيچيدگي  از موادي
بعداً   آورد، كه مي  عمل  به  تصاوير كليدي  تفكيك  براي  قبولي  قابل  اوليه  سعي  موارد، سيستم

ـ   است  لازم  كه  نحوي  به  تصاوير كليدي  يا حذف  با افزودن ـ  نويس فهرست  تواند بوسيله مي
  .شود  و تنظيم  كنترل

. مواد بيافزايد  را به  سازي و نمايه  متن  است  توانسته  نويس توليد تصويرنگار، فهرست  از زمان   
خود را تغيير دهند، زيرا  دارند بايد رويكرد  عادت  متني  نويسي فهرست  به  كه  نويساني فهرست

از   بخشي  عنوان  به  اكنون  ، كه فيلم  بريده  از معمول  بيش  توصيف  سمت  به  بيشتري  گرايش  كه
  . وجود خواهد داشت ، است  رويت  قابل  كننده پرسش  براي  فهرست

بايد   كه وجود دارد  تمايز مهمي  مفاهيم  يساز و نمايه  توصيفي  نويسي فهرست  جا بين  در اين   
در   آيد، ولي بوجود  لازم " توصيف"  در ميزان  كاهش  است  ممكن  بهر حال. شود  رعايت

  ها، انواع ، موضوع اسامي  براي  نمايه  اصطلاحات. نخواهد بود  تغييري " سازي نمايه"  مقتضيات
امر در مورد   اين. ماند مي  باقي  اساسي  چنان هم مورد نياز  فيلم  بريده  بازيابي  براي  و غيره  هنري

                                                                                                                                         
1 Automated shot-detection 



   ١٠٣ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

  كننده پرسش  كه  نمايه  طور اصطلاحات و همين  هنري  ، انواع تاريخ ، مانند عنوان  كلي  اطلاعات
  .شود مي  كند، اعمال مي  هدايت  خاص  يا نماهاي ها سكانس  را به

نخواهد   ديگر نيازي)  و غيره  هوايي  ، نماي پائين  ز زاويهنما ا(  دوربين  زاويه  هاي يادداشت  به    
آدمها   وضعيت  همچنين. شد آشكار خواهند  تصاوير كليدي  ها با مشاهده ويژگي  اين  چون. بود

  اين  كرد، زيرا كه  حذف  توصيف  متن از  توان و هوا را مي  آب  يا اشياء در تصوير و وضعيت
  .خواهد بود  رويت  قابل  كننده پرسش  ها نيز براي توصيف

يا  " جشن" يا " تروريسم"، مانند  يا ضمني  انتزاعي  موضوع  بماند هر نوع  بايد باقي  آنچه     
شود ـ  آشكار نمي  فيلم  بريده  با مشاهده  كه  هر چيزي  ـ در حقيقت  است  يا تاريخ  از زمان  نشاني
  .خواهد بود  ضروري  چنان هم تصاوير  ها به موضوع  اين  ساختن  مرتبط  چون

  داده  نشان ها عكس  ، قرار باشد فقط يا امنيت  ذخيره  هاي محدوديت  دلايل  اگر به  علاوه  به   
  مثال  عنوان  شود، به  گنجانده نيز  بر حركت  دال  مهمي  نشان  هر نوع  است  رو لازم  شوند، از اين

گردد   توصيف  پرواز يا فرود آن  تعيين  براي شود بايد ظاهر مي  در آسمان  كه  هواپيمايي  حركت
  انواع  امر در توصيف  اين. خواهد شد  مربوط  مجدد از ماده  استفاده  چگونگي  امر به  زيرا اين
  .كند مي  نيز صدق)  و غيره  دوربين  ، حركت افقي  چرخش ، زوم(نماها   مختلف

و مستقيماً  را جستجو كند  معيني  تواند موضوع مي  كننده استفاده،  فناوري  از اين  با استفاده  
كند،  مي  را توصيف  تلويحي  اطلاعات  كه  پشتيبان  با متن  را همراه  موضوع  به  تصوير مربوط

  .نمايد  مشاهده

   فراداده  المللي بين  استانداردهاي
  -MPEG-7 1ها اي چند رسانه  محتواي  توصيف  رابط

                                                                                                                                         
1 Multimedia contect description inteface 



  ١٠٤    آرشيو ديجيتالي 

  هاي ايجاد استاندارد فراداده  براي  كه  است  از كاري  جزء مهم  يك MPEG-7  شپيداي   

  ديداري  هاي رسانه  و توزيع  بر مديريت  اي تأثير عمده  برنامه  اين.  است  در جريان  اي چندرسانه
به عنوان استانداردهايي  حاضر  در حال  كه MPEG-2 و MPEG-1  دنبال  به.  خواهد داشت

،  مانند صوت  اي چندرسانه  به  كه MPEG-4 شوند، و مي  شناخته  فيزيكي  محتواي  دادن  نشانبراي
  نشان  براي  ايجاد استانداردي MPEG-7  پردازد، هدف مي ها بعدي  ، نمودار و سه تصوير، متن

با   ادهيا فراد  نويسي فهرست  كردن  مربوط  ها، در اصل اي چندرسانه  هاي داده " توصيف"  دادن
 .باشد مي)  داده( خود محتوا

  سازندگان ، ديجيتالي  محتواي  توليدكنندگان  از جمله  اندركاران از دست  وسيعي  طيف   
  ايجاد استانداردها همكاري  براي  برنامه  و دفاتر پخش  معنوي  حقوق  مالكيت  ، مديران تجهيزات

  تلويحي  هاي ايجاد شوند مانند موضوع  دستي بايد  كه  اي استانداردها عناصر فراداده  اين. كنند مي
  كه  ، و همينطور ويژگيهايي)  1جيتي سرن  بر بالاي  آفتاب  مثلاً طلوع(  ديداري  توصيف  در يك
  را شامل  صحنه  يا بافت  ، شكل باشند مانند رنگ  شده  استخراج طور خودكار  به  است  ممكن
 .گردد مي

   MPEG-7 و نه كند، ايجاد مي  گونه اين  هايي خودكار توصيف  استخراج  براي  نداردياستا  نه  
  براي  استانداردي افزار صرفاً نرم  اين. نمايد مي  را تعيين  خاصي  جستجوي  موتور يا برنامه

 . است  آن  به  وابسته  هاي ها و قرارداده داه  يكپارچه  توصيف

                                                                                                                                         
1 Serenjeti  



   ١٠٥ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

  دوبلين  هسته

  باشد، استانداردهايي مي  توجه  شايان  كه  اي فراداده  المللي بين  ز استاندارهايا  ديگري  مجموعه   
تا   استانداردها كه  اين.  است  شده ايجاد  1دوبلين  هسته  ابتكار عمل  اخيراً بوسيله  كه  است

  منابع  در بازيابي  انسجام  تأمين  جهت  است MPEG-7 محدودتر از  دامنه  از جهت  حدودي
 .گردد ، ايجاد مي وب  جهاني  مواد در شبكه  بر جستجوي  ، با تأكيد خاصي الكترونيكي

 و تصوير  صوت  پردازش

منظور خودكار   و تصوير به  صوت  پردازش  هاي روش  يكپارچگي  ، امكان فناوري  با پيشرفت    
 .خواهد شد  و جستجو فراهم  فرايند مستندسازي  كردن

  2گفتار  بازشناسي

  نماها لازم  برداري فهرست  جزئيات  كه  موقعي  ويژه  ، به مواد تصويري  مستندسازي  در هنگام   
  از طريق  تايپ  جاي  بتواند به  توصيفي  متن  كه  طوري  ، به بيان  ها از طريق داده  باشد، وارد كردن

  افرادي  سازمانها كه  در برخي  روش  شود، اين  تواند مفيد واقع مي بوجود آيد،  شده  بيان  كلمات
  كاركنان  براي  ولي.  است  شده  دارند، انجام  در استخدام  ورود اطلاعات  براي  جسمي  با ناتواني

  از روش  استفاده مواد و  مشاهده  كه  نيستند، و يا كساني  سريعي  نويسان ماشين  كه  عادي
  به  افكارشان  در رشته  كه  گسيختگي  ا، در مقايسهر  نويسي فهرست  گفتار در توليد متن  بازشناسي

 . دهند نيز مفيد است مي  آيد، ترجيح مي  پيش  اجبار در تايپ  دليل

                                                                                                                                         
1 Dublin core initiative  
2 Speech recognition  



  ١٠٦    آرشيو ديجيتالي 

  
  نويسي فهرست  توليد متن  براي  صوتي  پردازش

  امر به  اين. كرد  استفاده  توليد متن  براي  توان يا ويديو مي  فيلم  از نوار صداي  در مواردي   
  ممكن  مصاحبه  كلمه  به  كلمه  گزارش  تهيه  ها مفيد خواهد بود چون در مورد مصاحبه  صوصخ

  مناسب  الكترونيكي  خودكار با وسايل  صورت  به  آن  تهيه  نباشد، ولي  صرفه  به  مقرون  است
  اشد، چونب  تواند داشته مي  كمتري  ارزش  متن  به  گزارش  ، تبديل در مورد مواد واقعي.  است
  اطلاعات  وجود در مواردي  دهند، اما با اين نمي  را شرح  در تصوير است  ها عموماً آنچه متن

 .باشد مفيد  است  ممكن  اضافي

   1فرعي  هاي عنوان/ بسته  هاي لوحه  هاي از داده  استفاده

  حداقل با  كترونيكيال  صورت  را به  آن  توان مي  سودمند كه  اي داده  ديگر از منابع  يكي   
  ها ممكن داده  اين.  است  فرعي  هاي يا عنوان  بسته  لوحه  هاي آورد، داده  دست  به  داد انساني درون
  هنري  نوع  به  شوند، و بسته  ذخيره  سازمان  اي رايانه  هاي دهنده يا سرويس  ديسك  روي  است

 .آورند  فراهم را  مفيدي  اطلاعاتي  توانند منبع مواد مي

 تصوير  پردازش

،  اش صوتي  همتاي در حد  پيشرفته  نه  نيز، اگر چه  تصويري  پردازش  در زمينه  جالب  كارهاي    
در   هايي ، پيشرفت كليدي تصوير  نما و استخراج  بر تشخيص  علاوه.  است  گرفته  صورت
  دهندگان از توسعه  بسياري  اكنون  هم . است  انجام  الگو، در حال  مانند بازشناسي  هايي زمينه
را   شد، مواد مشابه  تصوير انتخاب  يك  وقتي  كه كنند  عرضه  توانند سيستمي افزارها مي نرم

                                                                                                                                         
1 Closed captions  



   ١٠٧ هاي فيلم و ويديو مديريت مجموعه

 
 

در   ، در حقيقت مرتبط  و بازخوردهاي  جستجو شده  هاي موضوع  به  بسته. خواهد كرد  بازيابي
  كنيم خورشيد جستجو مي  طلوع  براي  قتيمثلاً و. خواهد شد  حاصل  مختلف  در سطوح  بازيابي
دارد   اما امكان. دهد پيدا شود مي  را نشان  رنگ  نارنجي  هاي توپ  كه  تصاوير مشابه  است  ممكن
رو   باشد، از اين  نارنجي  سماوي  از اجرام  هايي نمونه  در جستجوي  فقط  ديگري  كننده پرسش
  نوع  شوند، اين مي  اصلاح ها روش  همانطور كه. باشد  يتواند كاف مي  ابزار نسبتاً ساده  يك

  .خواهد شد  هست  سودمندتر از آنچه  كنندگان از استفاده  تري وسيع  طيف  جستجو براي
  دخالت  بدون تصوير و صدا  بازشناسي  مواد، صرفاً از طريق  هنري  انواع  تشخيص  براي  چنين هم

صدا و تصوير مثلاً در   انواع  الگوهاي  ، تحليل نمونه  عنوان  به.  است  گرفته  انجام  ، كارهايي انسان
تشخيص نوع هنري مواد   كه  است  آن  معني  به ، آلمان  كالسروهة  در دانشگاه  مواد ورزشي

مستند   هاي از فيلم  انبوهي  به  پرداختن  هنگام.  پذير است امكان  مشابه  با تصاوير و صداهايديگر
 .قرار گيرد  تواند مورد استفاده مواد مي  اوليه  تحليل  يك  شروع  براي  فناوري  ينا  نشده

   1بازمانده  هاي پيوند با سيستم

  چگونگي ، ديجيتالي  آرشيوي  فناوري  از اين  استفاده  در هنگام  مهم  هاي از پرسش  يكي    
از موارد   در بسياري . است  اطلاعاتي  و پايگاههاي  نويسي موجود فهرست  هاي با نظام  پيوند آن

  ديجيتالي. كند محدود مي  شدت  به جديد را  فناوري  اهميت  ، كه است " وجه  هيچ  ، به نه"  پاسخ
لذا بايد . ندارد  كرد امتياز زيادي  بازيابي  خوبي  به ها را آن  از مواد، اگر نتوان  اي مجموعه  كردن
  جديد پيوند زده  فناوري  تواند به مي  بازمانده  اطلاعاتي  پايگاه  مزاياي  كه  از اين  اطمينان  براي
 .كرد  تلاش شود

بالا را   تصاوير با كيفيت  اكنون  هم  ندارد، چون  چنداني  امر مشكل  اين  عكس  در آرشيوهاي    
  هاي دوديتمح باند يا  مختصر پهناي  ها با مشكلات شبكه  كرد و بر روي  ديجيتالي  توان مي

                                                                                                                                         
1 Legacy systems 



  ١٠٨    آرشيو ديجيتالي 

  كرد، اگر چه  نويسي فهرست و  ديجيتالي  توان تصاوير جديد را مي  كليه. كرد  ارسال  ظرفيت
  كردن  فرايند ديجيتالي  كه  جه  از آن.  است  اند هنوز باقي نشده  تبديل  كه  مواد قديمي  مسئله
  درخواست  موقع  قطف  مواد قديمي  ، تبديل است  متحرك تر از تصاوير ها بسيار سريع عكس

شود و در   ها ديجيتالي از عكس  بخشي  كه  است  ديگر آن  گزينه .كند  تواند كاملاً كفايت مي
ها  ها در قفسه از عكس  بيشتري 1) غيرديجيتالي(  چاپي  نسخه  شود كه  يادداشت  فهرست  شناسه
  .باشد  تهداش  تري كلي  انتخاب  نياز به  كننده ؛ شايد استفاده است موجود

  مجموعه  از  دهـگزي  اي هستند زيرمجموعه  حركـتصاوير مت  داراي  از آرشيوها كه  در بسياري    
  بهترين  تواند به مي  چگونه  گردد بازيابي  شوند تا معلوم مي  تعيين  اوليه  آزمايش  براي  اصلي

  برنامه  پخش  ، دفتر استراليايي ايم ديده  برنامه  پخش  در محيط  همانطور كه. گيرد  انجام  صورت
(ORF) اما با روشي  كوچك  را در مقياسي  خبري  هاي فيلم  بريده  كردن  ديجيتالي  آزمايش  
ها  آن  و ترويج  مناسب  آرشيوي  از نماهاي  برخي  تواند تعيين مي ديگر  شق.  است  برگزيده  عملي

 .كامپيوتر باشد  به  ارسال  از طريق

                                                                                                                                         
1 Hard cop 
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  نتيجه

از   گيري در بهره  رويكردي  چه  اينكه نظر از  ، صرف ديداري  هاي رسانه  مديريت  اصول  

 .خواهد بود  يكسان اتخاذ شود،  يا ديجيتالي  آنالوگ  فناوري

  اطلاعات  انواع با ساير  و ويديو ـ در مقايسه  مورد نياز، توليد فيلم  و تجهيزات  فناوري  دليل  به   

  از اين  استفاده  بهترين  كسب منظور  به. شود مي  محسوب  اي ها ـ كار نسبتاً پرهزينه گرميو سر

  مواد رويكردي  نويسي و فهرست  نگهداري ، ذخيره  در هنگام  است  ضروري  پرخرج  منبع

  از جهت  ، هم مجموعه  مناسب  از سازماندهي  اطمينان  حصول  براي. اتخاذ گردد  اي حرفه

  صورت  كافي  گذاري ، بايد سرمايه كاربرد آن  رساندن حداكثر  به  از جهت  و هم  آن  ظتحفا

 شد  داده  آن  كلي  راهنما طرح  در اين  كه  از اصولي  با پيروي  گذاري سرمايه  اين  چنانچه. گيرد

را   دگانشكنن استفاده  نيازهاي  كه  آرشيو ديداري  يك  شود، ايجاد يا توسعه  و حفظ  تضمين

 .خواهد شد  كند ممكن  برآورده
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  نامه اژهو

 

  اينچييكبيفرمت
      اينچي  يك  فرمت

    اينچي  يك  سي  فرمت
    دو اينچي  چهار باندي  سيستم
    استاته  فيلم

    افزوده  شناسه
    پائين  بالا به  نماي
    آنالوگ  اي مولفه  فرمت

    ، گزارمان يادداشت
   آرشيو
    بايگاني
   ابعاد  نسبت

1″B format   

1″format 

C″ format 

2″quadruplese system 

Accetate film 

Added entry 

Air to ground shot 

Analogue component format 

Annotation 

Archive 

Archiving 

Aspe ctratio 



 

 
 

  مستند فايل 

  خودكار  نمايابي
  باند  پهناي

    اي كد ميله
    خبرگزاري.  برنامه  پخش

   كمانشي  شكنندگي
    ، كپشن لوحه
    سلولزي  استات
    استنادي  نظم

    تلنگر زدن.  كردن  كليك
    نزديك  نماي
    نزديك  ماين.  درشت  نماي
    ناطق  فيلم  نسخه

   تفسير. گفتار.  گزارش
    تراكم  ضريب
    انسجام.  تداوم.  ثبات

    كنندگان شركت
    اندركاران دست.  افراد ذينفع

    پديدآورنده  حق
    هسته
    قاب  برش
    متقابل  ارجاع
  ) بردن  جلو عقب(  فرمان.  اشاره

Authoritity file 
Automated shot-detection 
Band width 
Bar code 
Broadcasting 
Buckling embrittment 
Caption 
Cellulose acetate 
Citation order 
Click 
Close shot 
Close up 
Combined print 
Commentary 
Compression ratio 
Consistency 
Contestants 
Contributors 
Copyright 
Core 
Cropping 
Croee 
Reference 
Cue 



 

  فرمان  هلب

   ديجيتالي  تركيبي  فرمت
    كارگردان
    همگذاري

    كردن  پياده
   صدا يا تصوير  افت

    تدوين
    جلوه
    امولسيون.  حساس  لايه
    سازي پنهان.  سازي سري

    كننده پرسش
    معرّف  نماي

    گذاشتن  نمايش  به.  دادن  نمايش
    محو تدريجي

   بر تند پيش
  بلند  فيلم.  اصلي  فيلم
    داشتن  مهمي  نقش

    مشخصه.  ويژگي
    نگاه  پس.  گذشته  به  بازگشت
    انبار فيلم

  ) در گفتار يا بازي(  اشتباه.  تپق
   مخفي  دوربين  مستندهاي

   تصوير.  قاب

Cue track 
Digital composite format 
Director 
Dissolve 
Download 
Dropout 
Edite 
Effect 
Emulsion 
Encryption 
Enguirer/inquirer 
Establisting shot 
Expose 
Fade 
Fast forward 
Feature 
Feature 
Feature 
Flashback 
Film vault 
Fluff 
Fly-on-the wall documentries 
Frame 



 

 
 

  آزادمتن

    فيلم  قطع
    چاپي  نسخه

    درايو سخت
   )بالا  ميليمتر و كيفيت  8  با عرض  نوار ويديويي( 8  هاي

   )نوار ويديويي(  اينچ 34  يوماتيك
   بالا  از زاويه  نماي

    بازنگري
    مناسب  دستيابي. آميز موفقيت  دستيابي
    موجودي
   هيدروليز
   تصوير
   نشانگر
   نما ميان
   نما ميان  هاي قرقره
    برش ميان

    رابط.  ميانجي
   احضار.  فراخواندن

    دستي  صورت  به  جلو بردن.  جاگ
    گردان يسكد  جعبه

    تصوير كليدي
   ليدر. نوار راهنما

  نور  جعبه

Free-text 
Guage 
Hard copy 
Hard drive 
Hi 8 
Hi band umatic 
Hi angle shot 
Hind night 
Hits 
Holdings 
Hydrolysis 
Image 
Indicator 
Insert 
Insert spools 
Intercut 
Interface 
Invoke 
Jog cueing 
Juke box 
Key frame 
Leader 
Light-box 



 

 قطعيوماتيك

    محل
    نگاري وقايع.  وقايع  ثبت
    آرم.  تجاري  نشانه
   عمر  طول
  ) پائين  از زاويه(سربالا   نماي
   مغناطيسي  حاشيه
    جبران.  آرايش
    اصلي  نسخه

    رسانه  اجراكننده
    نام  تك. و سفيد  سياه.  رنگ تك

    تصوير متحرك
   رخطيغي  تدوين  سيستم
  غيرخطي  ذخيره
    ـ خط  قطع

    اوليه  تدوين
    ـ خط  وصل

    حذفي  برداشت
    پان).  دوربين(  افقي  چرخش
  ) دوربين(  افقي  چرخش

  ام.  سي.  پي
    مرجح  نظم

    دستچين  فهرست. برگزيده  فهرست

U Lo band umatic 
Location 
Log 
Logo 
Longivity 
angle shot 
Magnetic strip 
Make up 
Master copy 
Media player 
Monochrome 
Moving image 
Non-linear editing system 
 Non-linear storgage 

Off-line 
Off-line editing 
On-line 
Out-take 
Pan (panaromic) 
Panning 
PCM (pulse-code modulation) 
Perfected order 
Pick-list 



 

 
 

  تصويرنگار

    پخش
    مجري
    مجري

    و نگهداري  حفظ.  فاظتح
    حفاظت
   ها اي چند رسانه  براي  اي برنامه
   عمومي  اطلاعات  مسابقه
    خواندن  فقط
    ديجيتالي  هاي فرمت  براي  اي برنامه

    بازيافت.  فراخواني
    فيلم  حلقه
   جديد  برنامه  شروع
    ارتباط  بندي درجه.  وابستگي  بندي رتبه

    پذيري تفكيك.  تفكيك
   كار جديد  مجدد از اثر در تهيه  استفاده
    واژگون  فيلم.  ريورسال  فيلم

    بازبيني
    استحكام

    ها، روزانه راش
    صحنه
    فيلم  نمايش
    تصويرنامه.  فيلمنامه

Pictogram

Pictogram 
Presenter  
Performer 
Preservation 
Protection 
Quick time 
Quiz show 
Read-only 
Real video 
Recall 
Reel 
Re-keying 
Relevance ranking 
Resolution 
Re-use 
Reversal film 
Review 
Robustness 
Rushes 
Scence 
Screening 
Script 



 

  امنيت 

  متوالي  نويسي فهرست
    طرح.  شكل
    بندي قفسه

    تصويربرداري.  فيلمبرداري
    پلان.  شات. نما

  از نماها  برداري فهرست
    آهسته  حركت

   نوار صدا.  صوتي  لبه
   گذار فاصله

   گفتار  بازشناسي
  تصوير  كردن  قرقره
    دندانه
    عكس
   ايستا  قاب

    تصوير ساكن.  عكس
    موجودي

    آرشيوي  فيلم  بريده
    آرشيوي  نماي

   مصور  فيلمنامه
   كارگزار

    برداشت)  در فيلمبرداري(
    تنش.  كشش

Security 
Sequential cataloging 
Shape 
Shalving 
Shooting 
Shot 
Shot-listing 
Slow motion 
Soundtrack 
Spacing 
Speech recognition 
Spooling the image 
Sprocket 
Still 
Still frame 
Still image 
Stock 
Stock footage 
Stock shot 
Story board 
Supplier 
Take 
Tension 



  

 
 

 پديدآورندهقلمرو حق

   مبنا  نمت.  متني
   متني  توصيف

    بافت
    مضموني  نويسي فهرست

    رمز زماني
    زمانبندي
    دوربين  حركت
    تعقيبي  نماي
    صوتي  لبه

    فرستادن.  انتقال
   فرارو  بارگذاري

   تماشا
  كاغذ  مارك.  سازي نقش  ته

    مرورگر وب
    عريض  پرده

    روبش
   

Territorial rights 
Tex-based 
Textual description 
Texture 
Thermatic 
cataloguing 
Time-code 
Timing 
Tracing 
Tracing shot 
Track 
Transmission 
Upload 
Viewing 
Water marking 
Web browser 
Wide screen 
Wipe 
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